ULASIM DAIRESI BASKANLIGI
. OTOGAR SUBE MUDURLUGU
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONERGE

BIiRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Hukuki Dayanak, Ilkeler ve Tanimlar

Amacg

Madde 1- Bu yonergenin amaci; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Ulasim Dairesi
Baskanlig1 Otogar Sube Miidiirliigi’niin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve caligmalarini
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge; Otogar Sube Miidiirliigii’niin biinyesinde faaliyet gésteren
birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi
ve yiiriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

Madde 3- Bu Yonerge; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Ulagim Dairesi Bagkanliginin
Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi’nin 20. maddesine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tammlar

Madde 4- Bu Yonergede adi gegen;

a) Belediye : Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Baskanlik : Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

¢) Baskan : Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

¢) Meclis : Biiyiliksehir Belediye Meclisini,

d) Daire Baskanligi : Ulagim Dairesi Bagkanligin,

e) Sube Miidiirligi : Otogar Sube Miidiirligiinii,

f) Otogar :Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Otogarini

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Sube Miidiirliigiiniin Kurulusu ve Gorevleri
Kurulus

Madde 5- Miidiirliigiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi i¢in 3
birimden olusturulur. Miidirliigiin teskilat semas1 asagida gosterilmistir.

OTOGAR SUBE MUDURLUGU

Teknik Igler Gise ve Tahsilat , o
Birimi islemleri Birimi Otogar Isletme Birimi
Sube Miidiirii

Madde 6- Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Ulasim Dairesi Baskanligi’nin Tegkilat
Yapist ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi’nde ve bu yonergede belirtilen gorevlerin
yerine getirilmesinden ve koordinasyonundan oOncelikle Belediye Baskanina veya bagl
oldugu Genel Sekreter / Genel Sekreter Yardimcisina ve Daire Baskanina karst birinci
derecede sorumludur.

Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri

Madde 7- Sube Midiirliigii’ niin gorevleri asagida sayilmistir:

a) Otogara giris yapan sehirlerarasi otobiislerin, sehir i¢i minibiislerin ve 6zel araglarin
takip, tahakkuk ve tahsilat islemlerini yapmak,

b) Otogardaki mevcut otoparklari isletmek veya islettirmek,

c) Otogarin temizlik ve giivenlik islerini, otogar ortak kullanim alanlarina yonelik is
ve islemleri yapmak veya yaptirmak,

¢) Otogar1 isletmeye yonelik tamir, bakim, onarim vb. islemleri yapmak veya
yaptirmak,

d) Otogardaki otobiis, ticari taksi ve minibiislerin indirme — bindirme alanlarimi
belirlemek ve buna yonelik iglemleri yapmak,

e) Peron tahsis belgesini vermek,

f) Yolcu indirme- bindirme i¢in gelen 6zel araglarin yer tespitini ve buna yonelik
islemleri yapmak,

g) Ilgili mevzuat hiikiimleri kapsaminda Otogar1 isletmek igin gerekli olan yetKi
belgesini almak veya stiresi doldugunda yenilemek,

&) Yetki belgesiz tasimacilik veya acentelik faaliyetinde bulunulmasina ve tasit karti
olmayan tasitlarin otogara giris-¢ikisina izin vermemek,

h) Rayi¢ bedellerini diizenlemek ve basvuru sahiplerine vermek,

1) Otogara giris-¢ikis yapan araglarin ticret tarifeleri ile ilgili meclise teklif sunmak,



i) Ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal, hizmet veya damigmanlik alimi islerine ait
teknik sartnameyi hazirlayarak imzalanan sozlesmede tanimlanan tiim siirecleri ve zaman
planint takip ederek, hak edis, gegici kabul, kesin kabul islemlerini ve diger evraklarinin
kontrol edilmesini, eksiklik olmas: halinde diizeltilmesini saglayarak Idari Isler Sefligi ile
koordineli ¢alisma yiiriitmek,

J) Daire Baskanlig tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Birimlerin gorevleri
Madde 8- Madde 5'te Sube Midirligii Teskilat Semasi'nda gosterilen birimlerin
gorevlert,

1) Teknik Isler Birimi
a) Ortak kullanim alanlarina yonelik is ve islemleri yapmak,
b) Otogar1 isletmeye yonelik tamir, bakim, onarim vb. islemleri yapmak veya

yaptirmak,

c) Otogar igerisinde sorumluluk sahasinda kalan tiim elektrik, elektronik, mekanik
sistemler ile ses, 151k ve gorsel ekipmanlarin bakim onarimlari ile ilgili islemleri yapmak veya
yaptirmak,

¢) Otogarin otomasyon sistemlerinin islerligini saglamak i¢in gerekli is ve islemleri
yapmak veya yaptirmak,

d) Sube Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

2) Gise ve Tahsilat islemleri Birimi

a) Otogara giris yapan sehirlerarasi otobiislerin, sehir i¢i minibiislerin ve 6zel araglarin
takip, tahakkuk ve tahsilat islemlerini yapmak,

b) Otogardaki otobiis, minibiis ve ticari taksilerin indirme — bindirme alanlarin
belirlemek ve buna yonelik islemleri yapmak,

c) Peron tahsis belgesi diizenlemek ve onaya sunmak,

¢) Yolcu indirme- bindirme i¢in gelen 6zel araglarin yer tespitini ve buna yonelik
islemleri yapmak,

d) Otogari isletmek i¢in yetki belgesi almak veya siiresi doldugunda yenilemek,

e) Yetki belgesiz tasimacilik veya acentelik faaliyetinde bulunan ve tasit karti
olmadan tasitlarin tespit edilmesi halinde gerekli is ve islemleri yapmak veya yaptirmak,

f) Ulasim rayi¢ bedellerini diizenlemek,

g) Otogara giris-cikis yapan araglarin ticret tarifeleri ile ilgili, Meclise teklif sunmak,

g) Sube Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

3) Otogar isletme Birimi
a) Otogarin temizlik ve giivenlik iglerinin takip ve kontroliinii yapmak,

b) Otogarin otomasyon sistemlerinin islerligini saglamak igin is ve islemleri yapmak

veya yaptirmak,
) Sube Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.



UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Servis olusturulmasi
Madde 9- Sefliklerin igerisinde servis olusturulmasi, insan Kaynaklari ve Egitim
Dairesi Bagkanligi’nin koordinesinde Biiyiiksehir Belediye Baskan1 onay1 ile gergeklestirilir.

Degisiklik
Madde 10- Bu yonergede yapilacak her tiirlii degisiklikler Baskan onay1 ile yapilir,

degisiklik teklifinin Baskan onayma sunulmasi islemi Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi
Bagkanligi’nin koordinesinde gergeklestirilir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

Madde 11- 31.12.2019 tarih ve 40217 sayili Onay ile yirlrlige konulan “Ulasim
Dairesi Baskanligi Otogar Sube Midiirliigii Teskilat Yapist ve Calisma Esaslarina Dair
Yonerge” yiiriirlikten kaldirilmistir.

Yiirirlik

Madde 12- Bu yonerge hiikiimleri Biiyiiksehir Belediye Baskani onayiyla yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

Madde 13- Bu yonerge hiikiimlerini Biiyiiksehir Belediye Baskani yiirtitiir.

(Bu yonerge, Baskanligin 08/04/2022 tarih ve E.85257 sayili Onay’1 ile 08/04/2022 tarihinde
yiiriirliige konulmustur.)



