KULTUR VE SOSYAL iSLER DAIRESI BASKANLIGI
SINEMA VE PRODUKSiYON SUBE MUDURLUGU
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tamimlar

Amag

_ Madde 1- Bu yonergenin amact; T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Kiiltiir ve Sosyal
Isler Dairesi Bagkanlig1 Sinema ve Prodiiksiyon Sube Miidiirliigii’niin kurulus, gorev, yetki,
sorumluluk ve ¢alismalarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge; Sinema ve Prodiiksiyon Sube Midiirliigii biinyesinde faaliyet
gosteren birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve iglemlerin
diizenlenmesi ve yiiriitilmesine iligkin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

Madde 3- Bu Yonerge; T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Kiiltiir ve Sosyal Isler
Dairesi Baskanliginin Tegkilat Yapisi1 ve Calisma Esaslarina Dair Yo6netmeliginin 5., 10/B ve
17. maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Yonergede ad1 gegen;

a) Belediye : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Baskanlik : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,
c) Baskan : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

¢) Meclis : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

d) Enciimen : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Enciimenini,
e) Genel Sekreter : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,
f) Genel Sekreter Yardimcis1  : Ilgili Genel Sekreter Yardimeisini,

g) Daire Bagkanligi : Kiiltiir ve Sosyal Isler Dairesi Baskanligini,

&) Daire Baskani : Kiiltiir ve Sosyal Isler Dairesi Baskanini,

h) Midiirliik : Sinema ve Prodiiksiyon Sube Miidiirliigilinii,

ifade eder.



IKiNCi BOLUM
Sube Miidiirliigiiniin Teskilat Yapis1 ve Gorevleri
Teskilat yapisi

Madde 5- Midiirliik, gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi igin 2
seflikten olusur. Miidiirliigiin teskilat semasi asagida gosterilmistir:

SINEMA VE PRODUKSiYON SUBE MUDURLUGU

Sinema Yapimi ve Prodiiksiyon

Sinema Ofisi Birimi Birimi

Sube Miidiirii

Madde 6- T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Kiiltiir ve Sosyal Isler Dairesi
Baskanliginin Teskilat Yapist ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi’nde ve bu yonergede
belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinden ve koordinasyonundan oncelikle Baskana veya
bagli oldugu Genel Sekreter / Genel Sekreter Yardimcisina ve Daire Baskanina karst birinci
derecede sorumludur.

Sube Miidiirliigiiniin gorevleri

Madde 7- (1) Sube miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir:

a) Denizli’nin turistik ve kiiltiirel degerlerini ulusal ve uluslararasi mecralarda
tanitilmasi amaciyla uzun metraj, kisa metraj sinema filmleri, belgesel, animasyon filmleri
yapmak, yaptirmak.

b) Belediyemiz hizmet ve calismalarimin vatandaslara etkin sekilde duyurulmasi
amaciyla reklam filmleri hazirlamak, ¢ekimlerini yapmak ve goriintii arsivini saglamak.

¢) Uzun metraj, kisa metraj, belgesel, animasyon, reklam filmlerinin, TV dizilerinin
ve miizik kliplerinin Denizli’de ¢ekilmesi i¢in kolaylastirict bir irtibat noktasi olmak,

¢) Denizli’de bir sinemacilik camiasinin olusumu i¢in gerekli faaliyetleri siirdiirmek;
tiniversiteler, dernekler, sanat ve egitim kurumlari ile irtibat halinde olarak 6ncii rol listlenmek

d) Denizli’nin tanitimina katk1 saglayacak sinema projeleri iiretilmesi amacina yonelik
proje kampi, senaryo gelistirme egitimleri, video yarigmalari gibi projeler iiretmek ve ilgili
kurumlar ile is birligi yapmak,

e) Denizli’nin tanittm1 ve Belediye hizmetlerinin tanittimi igin yapilacak reklam
filmlerinin senaryolarin1 yazmak, ¢ekimlerde set yonetimini saglamak, kurgu ve montajini



yapmak, animasyon ve gorsel efektlerini yapmak, yapilan filmlerin ilgili daire baskanliklar
ve list yonetimce onay siirecini takip etmek,

f)Yiruttigi faaliyetler ile ilgili bilgi ve verileri toplamak, diizenli bir sekilde kayit
altina almak ve analiz etmek, hazirlayacagi raporlar1 daire bagkanligina sunmak,

g) Miidiirliigiin sorumlulugu altindaki isler ile ilgili ihaleler i¢in gerekli calismalari
yiirlitmek, teknik sartnamelerin hazirlanmasini saglamak,

g) Daire Bagkanligi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Birimlerin gorevleri
Madde 8- Madde 5’te Sube Midirliglii Teskilat Semasinda gosterilen birimlerin
gorevleri

1) Sinema Ofisi Birimi

a) Uzun metraj, kisa metraj, belgesel, animasyon, reklam filmlerinin, TV dizilerinin ve
miizik kliplerinin Denizli’de ¢ekilmesi i¢in kolaylastirict bir irtibat noktasi olmak,

b) Sehrimizde cekilmesi planlanan projeler i¢in gerekli ¢ekim izinlerinin alinmasi
hususunda yardime1 olmak,

¢) Konaklama, lojistik, set yemegi vb. konularda ¢6ziim iireterek ¢ekim siireglerine
destek olmak,

¢) Sehrimizin sakli kalmis dogal mekanlar1 ve mimari dagarcigimizi kayit altina alan
bir mekan envanteri calismasi ile projesini Denizli’ye tasimak isteyen sinemacilara
senaryolarina uygun mekan onerilerinde bulunmak ve fizibilite siirecinde danismanlik etmek,

d) Denizli’de bir sinemacilik camiasinin olusumu i¢in gerekli faaliyetleri stirdiirmek;
tiniversiteler, dernekler, sanat ve egitim kurumlari ile irtibat halinde olarak oncii rol listlenmek

e) Sehrimizdeki iiniversitelerin ilgili boliimlerinde egitim goren Ogrencilerimizin
tecriibe kazanmasi ve kariyerlerine Denizli’de devam etme sansit sunacak bir ekonomik
hareketliligi sehrimize tasimak; bir basvuru havuzu olusturarak ilgili boliimlerinde okuyan
sinema Ogrencisi ya da mezunlarinin Denizli’de ¢ekilecek projelerde asistan veya stajyer
olarak istihdam edilmesini saglamak,

f) Sinema ve medya profesyonellerini sinema oOgrencileri ve ilgilileri ile bir araya
getirip deneyimlerini paylastigi sdylesileri diizenlemek,

g) Denizli’nin tamitimina katki saglayacak sinema projeleri iiretilmesi amacina yonelik
proje kampi, senaryo gelistirme egitimleri, video yarigmalar1 gibi projeler iiretmek ve ilgili
kurumlar ile is birligi yapmak,

g) Belediyemizin diizenledigi veya destek oldugu festival, etkinlik, sdylesi gibi
organizasyonlarda ilgili birimlerle koordinasyon kurmak ve sahada gérev almak,

h) Caligmalara iligkin gerekli duyuru ve tanitimi yaptirmak,

1) llgili siireglere iliskin yazisma, sevk ve idarelerini yapmak,

1) Gerekli hizmet alim arastirmalarina, hazirliklarina ve siireglerine yardimci olmak,

J) Calismalara iliskin degerlendirme yapmak ve Miidiirliik makamina rapor sunmak,

Yirittigi isler ile ilgili diizenli olarak veri toplamak, degerlendirmek, rapor
hazirlamak ve bu dogrultuda uygulanan sistemleri gelistirmek,

k) Sube Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.



2) Sinema Yapim ve Prodiiksiyon Birimi

a) Denizli’nin turistik ve kiltiirel degerlerini ulusal ve uluslararasi mecralarda
tanitilmas1 amaciyla uzun metraj, kisa metraj sinema filmleri, belgesel, animasyon filmleri
yapmak, yaptirmak.

b) Belediyemiz hizmet ve c¢alismalarinin vatandaslara etkin sekilde duyurulmasi
amaciyla reklam filmleri hazirlamak, ¢cekimlerini yapmak ve goriintii arsivini saglamak.

) Belediyemiz daire baskanliklari ve st yonetimle koordinasyonu saglayarak
belediyemizin hizmetlerini tanitacak filmlerin 6n hazirliklarini yapmak,

¢) Denizli’nin tanmitim1 ve Belediye hizmetlerinin tanitimi i¢in yapilacak reklam
filmlerinin senaryolarin1 yazmak, ¢ekimlerde set yonetimini saglamak, kurgu ve montajin
yapmak, animasyon ve gorsel efektlerini yapmak, yapilan filmlerin ilgili daire bagkanliklar
ve list yonetimce onay siirecini takip etmek,

d) Kiiltiir ve Sosyal Hizmetler Daire Bagkanliginca yapilan faaliyetlerin fotograf ve
video ¢ekimlerini yapmak, etkinliklerde ihtiya¢ duyulan video ve fotograf alaninda teknik
destek vermek ve etkinlik ¢ekimlerinin koordinasyonunu saglamak.

e) Belediyemiz biinyesinde yapilacak ¢ekimler igin stiidyo kurmak, hazirlamak ve
ekipmanlar1 diizenlemek.

f) Stiidyoda kullanilacak 1s1k, kamera ve ekipmanlari, ses cihazlari, kayit cihazlarini
hazirlamak ve muhafaza etmek.

g) Denizli’nin ve Belediye hizmetlerinin tanitimi amaciyla ¢ekilecek filmler igin
gerekli kamera, kamera ekipmanlari, 151k sistemleri, ses cihazlari, enerji {niteleri, diger
gerekli set malzemelerini temin etmek ve ¢gekim alanina ulastirmak.

g) Denizli’nin ve Belediye hizmetlerinin tanitim1 amaciyla ¢ekilecek filmlerin ¢ekim
mekanlarinda gerekli hazirligi yapmak, ilgili kurumlarla yapilacak yazigsmalari yapmak ve
koordinasyonu saglamak.

h) Denizli’de sinema sektoriinde istihdama katki saglamak amaciyla prodiiksiyon
ekipmanlarinin kullanimini 6gretmek amacl egitimler diizenlemek, stajyer temin etmek,

1) Kiiltiir ve Sosyal Hizmetler Daire Baskanliginca yapilan faaliyetlerin fotograf ve
video ¢ekimleri igin gerekli malzemeleri temin etmek, dis yapim ekiplerine teknik destek
vermek

i) Tlgili siireclere iliskin yazisma, sevk ve idarelerini yapmak,
J) Gerekli hizmet alim arastirmalarina, hazirliklarina ve siireglerine yardimei olmak,
k) Calismalara iligkin degerlendirme yapmak ve Miidiirlik makamina rapor sunmak

I) Sube Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.



UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Servis olusturulmasi

Madde 9- Birimlerin igerisinde servis olusturulmasi, Insan Kaynaklar1 ve Egitim
Dairesi Bagkanligi’nin koordinesinde Bagkan’in onayi ile gergeklestirilir.

Degisiklik
Madde 10- Bu yonergede yapilacak her tiirlii degisiklikler Bagkan onayi ile yapilir,

degisiklik teklifinin Baskan onayma sunulmasi islemi, Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi
Baskanligi’nin koordinesinde gerceklestirilir.

Yiiriirlik

Madde 11- Bu yonerge hiikiimleri, Bagskan onayiyla yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 12- Bu yonerge hiikiimlerini Bagkan yiiritiir.

(Bu yonerge, Baskanligin 11.06.2025 tarih ve 364693 sayili Onay’i ile 11.06.2025
tarihinde yiiriirliige konulmustur.)



