FEN iSLERi DAIRESi BASKANLIGI
YAPIM iSLERi SUBE MUDURLUGU
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tamimlar

Amacg

Madde 1- Bu ydnergenin amaci; T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri
Dairesi Bagkanligt Yapim Isleri Sube Miidiirligli’ niin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve
calismalarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge; Yapim Isleri Sube Miidiirliigii biinyesinde faaliyet gdsteren
birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi
ve ylriitiilmesine iligskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

Madde 3- Bu Yoénerge; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi
Bagkanliginin Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmelik’in 5., 9. ve 17.
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4- Bu Yonergede adi gegen;

a) Belediye : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Baskanlik : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Bagkanlhigini,
c) Baskan : T.C. Denizli Biiytiksehir Belediye Baskanini,
¢) Meclis : T.C. Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

d) Enciimen : T.C. Biiyiiksehir Belediye Enciimenini,

e) Genel Sekreter : T.C. Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,
f) Genel Sekreter Yardimcis1  : lgili Genel Sekreter Yardimcisini,

g) Daire Baskanligi : Fen Isleri Dairesi Baskanlhigini,

g) Daire Bagkani : Fen Isleri Dairesi Bagkanini,

h) Miidiirliik : Yapim Isleri Sube Miidiirliigiinii,

ifade eder



IKINCi BOLUM
Sube Miidiirliigiiniin Teskilat Yapisi1 ve Gorevleri
Teskilat yapisi

Madde 5- Midiirliik, gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi igin 3
birimden olusur. Miidiirliigiin teskilat semasi asagida gosterilmistir:

YAPIM iSLERi SUBE MUDURLUGU

[ Kontrol Birimi ] inceleme Birimi [ BaklmB;’:igi’m” m ]

Sube Miidiirii

Madde 6- T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Baskanligmin
Teskilat Yapist ve Calisma Esaslarima Dair Yonetmelik’te ve bu yonergede belirtilen
gorevlerin yerine getirilmesinden ve koordinasyonundan dncelikle Baskana veya bagl oldugu
Genel Sekreter / Genel Sekreter Yardimcisina ve Daire Baskanina karsi birinci derecede
sorumludur.

Sube Miidiirliigiiniin gorevleri
Madde 7- Sube Mudiirliigiiniin gorevleri agagida sayilmustir:
Belediye’nin gorev alani igerisinde kalan;

a) Miidiirliigiin ¢aligmalart i¢in gerekli olan tiim malzemelerin alinmasini saglamak,
hizmetlerin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in gerekli malzeme stokunu yapmak, alinmasi gereken
Onlemleri almak,

b) Ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alimi islerine ait kontrolliik ve
inceleme hizmetlerini yiiriitmek,

c) Ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alimu islerine ait hakedisleri ve
ilgili 6deme evraklarini hazirlamak, muayene kabul, gecici kabul ve kesin kabullerini
mevzuatina uygun olarak yapmak,

¢) Ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alimi islerine ait “Is Deneyim
Belgesi” ni tanzim etmek ve daire bagskaninin onayina sunmak,

d) Gerek goriilmesi halinde, ilgili mevzuata gore yapilacak olan yapim, mal veya
hizmet alimi islerine ait teknik sartnameleri hazirlamak,

e) Hizmet binalarimin her tiirlii bakim ve tamirat islerinin yiiriitilmesini saglamak,

f) 1lgili kurum ve kuruluslar ile isbirligi igerisinde olarak, Belediyenin sorumlulugu
altindaki binalarin ve meydanlarin aydilatilmasini saglamak, bu hususta yiiksek teknolojik
¢Oziimler sunmak,



g) Daire Baskanlig: tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Birimlerin gorevleri
Madde 8- Madde 5°te yer alan Sube Miudiirliigii Teskilat Semasi’nda gosterilen
birimlerin gorevleri:

1-Kontrol Birimi

a) Ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alimi islerine ait kontrolliik
hizmetlerini yiiriitmek,

b) ilgili mevzuata gére yapilan yapim, mal veya hizmet alimi islerine ait hak edisleri
ve 6deme evraklarini tanzim etmek,

c) ilgili mevzuata gére yapilan yapim, mal veya hizmet alimi islerine ait muayene
kabul, gegici kabul ve kesin kabul islemlerini yapmak,

¢) Kontrolliik hizmetlerini yiirlitirken vatandaglardan veya Bagkanliktan gelen
talepleri, ilgili yiikleniciye iletmek ve gereginin yapilmasini saglamak,

d) ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alimi islerine ait “Is Deneyim
Belgesi’ni tanzim etmek ve Daire Baskaninin onayina sunmak,

e) Gerek goriilmesi halinde, ilgili mevzuata gore yapilacak olan yapim, mal veya
hizmet alimi islerine ait teknik sartnameleri hazirlayarak Idari Isler Sube Miidiirliigii’ne
iletmek,

f) Sube Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

2-inceleme Birimi

a) Ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alim islerine ait hak edis,
gecici kabul, kesin kabul islemlerini ve ilgili diger evraklar1 kontrol etmek, eksiklik olmasi
halinde diizeltilmesi i¢in Kontrol Birimi’ne geri gondermek,

b) Incelenip kontrol edilen ddeme evraklarina ait ddeme emrini ve varsa hak edisleri
imzalayarak gerceklestirme gorevlisine gondermek,

) Sube Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

3-Bakim ve Onarim Birimi

a) Ilgili kurum ve kuruluslar ile isbirligi icerisinde olarak, Belediyenin sorumlulugu
altindaki binalarin basit bakim ve tamirat iglerini yapmak,

b) Telefon, internet kullanim bedellerine ait faturalari derlemek ve ddenmesi igin
gergeklestirme gorevlisine iletmek,

) Sube Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Servis olusturulmasi .
Madde 9- Birimlerin igerisinde servis olusturulmasi, Insan Kaynaklart ve Egitim
Dairesi Baskanligi’nin koordinesinde Baskan’in onay1 ile gergeklestirilir.

Degisiklik

Madde 10- Bu yonergede yapilacak her tiirlii degisiklikler Baskan onay ile yapilir,
degisiklik teklifinin Baskan onayma sunulmas: islemi, Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi
Bagkanligi’nin koordinesinde gergeklestirilir.



Yiiriirliikten kaldirilan yonerge
Madde 11- 26.09.2024 tarih ve 294295 sayili Baskanlik onay1 ile yiirlirlige konulan

“Fen Isleri Dairesi Baskanligi Yapim Isleri Sube Miidiirliigii Teskilat Yapist ve Calisma
Esaslarina Dair Yonerge” ytrtirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
Madde 12- Bu yonerge hiikkiimleri, Baskan’in onayiyla yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 13- Bu yonerge hiikiimlerini Bagkan yiirtitiir.

(Bu yonerge, Baskanligin 13.08.2025 tarih ve 383245 sayili Onay’t ile 13.08.2025
tarihinde yiiriirliige konulmugtur.)



