FEN iSLERi DAIRESi BASKANLIGI
ALTYAPI KOORDINASYON SUBE MUDURLUGU
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tamimlar

Amacg

Madde 1- Bu yonergenin amaci; T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri
Dairesi Bagkanligi Altyapt Koordinasyon Sube Miidirliigii'nlin kurulus, gorev, yetki,
sorumluluk ve calismalarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge; Altyapir Koordinasyon Sube Miidiirliigii biinyesinde faaliyet
gosteren birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin
diizenlenmesi ve yliriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

Madde 3- Bu Yonerge; T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi
Bagkanlhiginin Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi'nin 5., 11 ve 17.
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- Bu Yonergede ad1 gegen;

a) Belediye

b) Baskanlik

¢) Baskan

¢) Meclis

d) Enciimen

e) Genel Sekreter
f) Genel Sekreter Yardimcisi
g) Daire Bagkanligi
g) Daire Baskani
h) Miidiirlik

1) AYKOME

i) UKOME

: T.C. Biiyiiksehir Belediyesini,

: T.C. Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

: T.C. Biiytiksehir Belediye Baskanin,

: T.C. Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

: T.C. Biiyiiksehir Belediye Enclimenini,

: T.C. Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,
: Tlgili Genel Sekreter Yardimcisini,

: Fen Isleri Dairesi Baskanhgini,

: Fen Isleri Dairesi Baskanini,

: Altyap1 Koordinasyon Sube Miidiirliigiinii,
: Altyap1 Koordinasyon Merkezini,

: Ulagim Koordinasyon Merkezini,

ifade eder.



IKiNCi BOLUM

Sube Miidiirliigiiniin Kurulusu ve Gorevleri

Kurulusu

Madde 5- Midiirliik, gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi i¢in 4
birimden olusur. Miidiirliiglin teskilat semas1 asagida gosterilmistir:

ALTYAPI KOORDINASYON SUBE MUDURLUGU
|

Koordinasyon Ruhsat Birimi Mali Isler Denetim
Birimi Birimi Birimi

Sube Miidiirii

Madde 6- T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Baskanliginin
Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi’nde ve bu yoOnergede belirtilen
gorevlerin yerine getirilmesinden ve koordinasyonundan dncelikle Bagkana veya bagli oldugu
Genel Sekreter / Genel Sekreter Yardimcisina ve Daire Baskanina karsi birinci derecede
sorumludur.

Sube Miidiirliigiiniin gorevleri
Madde 7- Sube Midiirliigiiniin gorevleri agagida sayilmistir:

a) Belediye Baskani’nin veya gorevlendirecegi kisinin bagkanliginda, AYKOME
toplantilarin1 diizenlemek, kararlarin alinmasini saglamak ve sekretarya gorevini yiiriitmek,

b) Altyapt yatinmi yapan kamu kurum ve kuruluslarn tarafindan Biiyliksehir
siirlarinda yapilacak alt yap: yatirimlarina ait taslak programlar: birlestirerek kesin program
haline getirmek ve AYKOME’ nin onayina sunmak,

c) Ortak programa alinan alt yap1 hizmetlerinin amaca uygun bir sekilde
gerceklestirilmesi i¢in ‘Alt yap1 yatirim hesab1’ ad1 altinda bir hesap olusturmak,

¢) Ortak programa alinmayan yatirimlarin Bakanlik ile Biiyiiksehir, il¢e belediyeleri ile diger
kamu kurum ve kuruluslarinca kendi biitcelerinden yapacaklari harcamalarla yerine getirilmesini
saglamak tlizere bir program tespit etmek ve bu programin uygulanip uygulanmadigini kontrol etmek,

d) Kurumlar tarafindan yapilacak alt yapr ile ilgili kazi tarihleri tespit etmek,
e) Gerekli goriilen konularda UKOME ile igbirligi yapmak.

f) Biiyiiksehir Belediyesi sorumluluguna birakilan yerlerde kurum, kuruluslar ile 6zel
ve tlizel kisilerce yapilacak alt yap1 imalatlarina alt yap1 kazi ruhsat1 vermek,

&) Daire Bagkanlig: tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.



Birimlerin gorevleri

Madde 8- Madde 5’te Sube Midiirligii Teskilat Semasi’nda gosterilen birimlerin
gorevleri:

1-Koordinasyon Birimi
a) Midirlige gelen evraklarin koordinasyonunu saglamak,

b) Midiirligiin her tirlii donanim, yazilim, arag-gere¢ ihtiyaglarini tespit ederek,
verimlilik cergevesi igerisinde, temin edilmesi i¢in gerekli birimlerle irtibat kurarak temin
edilmesini saglamak,

c) Altyapr kurum ve kuruluslari ile Ilge Belediyelerin katilmiyla yapilan aylik
AYKOME Genel Kurul toplantilarinin sekretarya gorevinin yiiriitiillmesinde gerekli yazigmay1
ve alinan kararlarla ilgili raportorliigiinii yaparak gerekli birimlerin onayina sunmak,

¢) Miidiirliik tarafindan verilen ruhsatlara ait haftalik raporlar1 hazirlamak,

d) Sube Miidiirii tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

2-Ruhsat Birimi

a) Belediyemiz ile altyapi kurum ve kuruluslarindan gelen altyapi programlarinin
ortak programa uygun olan projeler i¢in ortak yatirim programini belirlemek,

b) Altyap1 kuruluslarinin ilgili yoneticileriyle, ilgili sivil toplum kuruluslariyla stirekli
istisare i¢inde olmak, sorunlart ve ¢ozlim Onerilerini belirlemek, paydaslarin da ¢oziime
katkida bulunmalarini saglamak,

c) Kamu kurum ve kuruluslarinin ortak programda olan veya olmayan altyapi
yatirimlari i¢in belirlenen altyapi yatirim programina uygun olarak ruhsatlandirma islemlerini
yapmak,

¢) Biiyiiksehir sinirlart igerisinde alinan ruhsatlarin yonetmelik ve sartnamelere uygun

olarak yapilip yapilmadigini denetlemek, caligmalarda uygun olmayan bir durum tespit
edildiginde tutanak tanzim ederek ilgili birime sunmak,

d) Kaz1 c¢alismalari tamamlanmis yerlerin tamir ¢alismalarinin yapilmasi igin
sorumluluk alanina gore ilgili Belediyeye bildirmek,

e) Altyapisi tamamlanmis bolgelerde altyapi kuruluslarini koordine etmek,

f) Asfaltt yenilenen bolgelerin listesini giincel tutmak, planli c¢aligmalar
tamamlandiktan sonra bu bolgelerin {istyapisinin korunmast ile ilgili tedbirler almak,

g) Kurumlarin yapmis oldugu altyapi calismalarinda, miidiirlige gelen tiim taleplerin
yasal siiresi igerisinde yerinde tespit ve yazismasinin yapilarak zamaninda sonuglandirilmasini
saglamak,

g) Ozel kisi ya da altyap: kuruluslarindan gelen, Biiyiiksehir sorumluluk alani
icerisindeki kazi izni taleplerini ilgili mevzuat dogrultusunda inceleyerek uygun olanlara
altyap1 kazi ruhsat1 diizenlemek,

h) Verilen ruhsatlarin denetimini koordine ederek sartname ve yonetmelige uygun
calisma yapilip yapilmadiginin kontrol edilmesini saglamak, sartname ve yonetmelige uygun
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caligma yapilmayan ruhsatlara tutanak diizenlemek, gerekli cezai miieyyidenin uygulanmasi
icin Mali Isler Birimine géndermek, sartname ve yonetmelige uygun kazilarda ise is bitim
tarihine gore teminat iadesini koordine etmek,

1) Sahis miiracaatlar1 i¢in AYKOME’ye gelen ve ruhsat islemi yapilmayan evraklarin
iadelerini ilgili altyap1 kuruluslarina yilsonunda iadesini yapmak,

i) Mudirlige gelen tiim taleplerin yasal siiresi igerisinde yerinde tespit ve
yazigmasinin yapilarak zamaninda sonuglandirilmasini saglamak,

J) Gelen ruhsat talebindeki metrajin kontroliinii yapmak,

K) Mali isler biriminin talebi dogrultusunda teminat iadesi sirasi gelen evraklarin
mabhallinde kontroliinii yapmak,

) Ilgili sivil toplum kuruluslariyla istisare i¢inde olup, sorunlar1 ve ¢dziim dnerilerini
belirlemek, paydaslarin da ¢6ziime katkida bulunmalarini saglamak.

m) Sube Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

3- Mali isler Birimi
a) Kamu kurum ve kuruluslart ile 6zel ve tiizel kisilerin, ruhsat sartlarina aykiri,
ruhsatsiz veya ruhsat harici yapilan kazi ¢alismalar1 nedeniyle diizenlenen tutanak geregi

cezai mileyyideyi uygulamak, gerekli yazigsmalar1 yapmak,

b) Zemin tahrip iicretini; flge ve kurulus bazinda aylara gére ¢ikararak Mali Hizmetler
Dairesi Baskanligina bildirmek,

c) Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi, Hukuk Miisavirligi ve ilgili birimlerden gelen is
ve islemlerin yazismasini yaparak neticelenmesini saglamak,

¢) Ruhsata tabi yapilan imalatlardan alinan teminat bedelinin iadesi i¢in tespit islemini
denetim birimine yaptirmak,

d) Teminat iadesi i¢in gerekli evraklar1 diizenlemek,

e) Midiirligiin yasal mevzuat gergevesinde verecegi gorevleri yerine getirmek, takip
etmek ve sonug¢landirmak,

f) Sube Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

4-Denetim Birimi
a) Calismalar esnasinda trafik ve yol emniyet tedbirlerinin ilgili mevzuata gore
alimmasini saglamak,

b) Kaz1 ¢alismalarinda; isaret ve isaretlemeler ile bildirme levhalarin, belirlenen
standartlara gore calisma alaninda giyilen kiyafetlerin, kurum c¢alismalarinda tabela ve tanitic
panolarinin uygunlugunu kontrol etmek, ¢alisma alaninda alt yapi hatlarmi belirlemek ve
emniyeti i¢in ikaz seridi kullanilmasinin denetlemek, onayl trafik isaretleme projeleri ve ilgili
giizergaha ait trafik miisaadesinin bulundugunu kontrol etmek, giivenlik onlemleri yetersiz
olan yerlerdeki kaz1 ¢alismalarinda eksiklikler giderilene kadar durdurulmasini saglamak,

c) Eksiklikler dahilinde calisma yapan o0zel veya tiizel kisilere Miieyyideler
Yonetmeligi’ne gore ceza kesilmesini saglamak,
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¢) Gelen ruhsat taleplerinin yerindeligini, gilizergadhlarinin ve transe seklinin
uygunlugunu, alternatif glizergah olup olmadigini aragtirmak, mahallinde kontroliinii yapmak
ve uygulanacak yonteme karar vermek,

d) Biiyiiksehir sinirlar1 i¢erisinde ruhsatsiz (kagak) yapilan kazilar i¢in tutanak tanzim
ederek cezai miieyyide i¢in Mali Isler Birimine gondermek,

e) Kaz1 bolgelerinde olabilecek sorunlari incelemek, analiz etmek, problemleri tespit
etmek ve diizenleyici raporlar hazirlamak,

f) Sube Miidiirii tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Servis olusturulmasi .
Madde 9- Birimlerin igerisinde servis olusturulmasi, Insan Kaynaklar1 ve Egitim
Dairesi Baskanligi’nin koordinesinde Baskan’in onayi ile gergeklestirilir.

Degisiklik

Madde 10- Bu yonergede yapilacak her tiirlii degisiklikler Bagkan onayi ile yapilir,
degisiklik teklifinin Baskan onayina sunulmasi islemi, Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi
Bagkanligi’nin koordinesinde gergeklestirilir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

Madde 11- 07.03.2024 tarih ve 248799 sayili Bagkanlik onay: ile yiiriirlige konulan
“Fen Isleri Dairesi Baskanlhign Altyapr Koordinasyon Sube Miidiirliigii Teskilat Yapisi ve
Calisma Esaslaria Dair Yonerge” yiiriirliikten kaldirilmastir.

Yiirirlik
Madde 12- Bu yonerge hiikiimleri, Baskan onayiyla yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 13- Bu yonerge hiikiimlerini Bagkan yiiriitiir.

(Bu yonerge, Baskanligin 26.09.2024 tarih ve 294295 sayili Onay’1 ile 26.09.2024
tarihinde yiiriirliige konulmustur.)



