EMLAK VE ISTIMLAK DAIRESi BASKANLIGI
TASINMAZ MALLAR SUBE MUDURLUGU
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tamimlar

Amacg

Madde 1- Bu yénergenin amaci; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Emlak ve Istimlak
Dairesi Baskanligi Taginmaz Mallar Sube Miidiirliigti’niin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk
ve calismalarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge; Tasinmaz Mallar Sube Miidiirliigii biinyesinde faaliyet
gosteren birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin
diizenlenmesi ve yliriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

Madde 3- Bu Yoénerge; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Emlak ve Istimlak Dairesi
Bagkanliginin Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi’nin 16. maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Yonergede adi gegen;

a) Belediye : Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Baskanlik : Bilyiiksehir Belediye Baskanligini,

c) Baskan : Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

¢) Meclis : Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

d) Enciimen : Biyiiksehir Belediye Enciimenini,

e) Daire Bagkanligi : Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkanligini,
f) Midirlik : Tasinmaz Mallar Sube Miidiirliigiinii

ifade eder.



IKiNCI BOLUM
Sube Miidiirliigiiniin Kurulusu ve Gorevleri

Kurulusu
Madde 5- Miidiirliigiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi igin 2
seflikten olusturulur. Midiirliigiin teskilat semas1 agagida gosterilmistir:

TASINMAZ MALLAR SUBE MUDURLUGU

Kiralama Gayrimenkul
Sefligi Sefligi
Sube Miidiirii

Madde 6- Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanligmin
Teskilat Yapist ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi’'nde ve bu ydnergede belirtilen
gorevlerin yerine getirilmesinden ve koordinasyonundan oncelikle Belediye Bagkanina veya
bagli oldugu Genel Sekreter / Genel Sekreter Yardimcisina ve Daire Baskanina karsi birinci
derecede sorumludur.

Sube Miidiirliigiiniin gorevleri

Madde 7- Sube Miidiirliigiiniin gorevleri asagida sayilmistir:

a) Gayrimenkullerin kira, tahsis, alim, satim, trampa ve devir islemlerini ilgili
mevzuatlara gore yapmak,

b) Vatandaslar tarafindan belediyeye bagislanan tasinmaz mallarin mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda kabul islemlerini yapmak,

c) Toplu konut uygulamalar1 yapmak ve/veya yaptirmak,

¢) Ilgili mevzuat geregince arsa, konut ve isyeri iiretmek veya iiretimini saglamak, bunlarin
satigin1 gerceklestirmek,

d) Belediyeye ait tasinmaz mallarin Tapu ve Kadastro Genel Midiirligiinden
kayitlarin1 ¢ikarmak, listesini diizenlemek, zemindeki kullanimlarini tespit etmek,

e) Belediyeye ait tasinmaz mallarin biitiin haklarin1 korumak, gézetmek, daha iyi
degerlendirilmesini saglamak i¢in projeler tiretmek.

f) Tasinmaz envanter kayitlarini tutmak,

g) ilgili mevzuata gére yapilan yapim, mal, hizmet veya damigmanlik alimi islerine ait
teknik sartnameyi hazirlayarak imzalanan sézlesmede tanimlanan tiim siiregleri ve zaman



planin1 takip ederek, hak edis, gecici kabul, kesin kabul islemlerini ve diger evraklarinin
kontrol edilmesini, eksiklik olmasi halinde diizeltilmesini saglayarak idari Isler Sefligi ile
koordineli ¢alisma yiiriitmek,

g) Daire Baskanlig1 tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Sefliklerin gorevleri
Madde 8- Madde 5’te Sube Miidiirliigii Teskilat Semasi’nda gosterilen birimlerin
gorevleri:

1) Kiralama Sefligi

a) Kiraya verilen miilklerin kira sartlarina uygun olup olmadigini yerinde inceleyerek
tespit etmek,

b) Meclis ve Enciimen kararlar1 dogrultusunda Belediye miilklerinin kiraya verilmesi
islemlerini yiiriitmek,

¢) Devlet Thale Kanunu hiikiimlerine gore cikilan kira ihalelerinde fiyat arastirma
komisyonu tutanagini hazirlamak,

¢) Kiraya verilen igyerlerinin kira sézlesmelerinin yapilmasini saglamak, kira devir
istemlerini Enciimene yazarak karar dogrultusunda islem yapmak,

d) Kiraya verilen isyerlerinin, yeni kira bedeli ve siirelerinin Enciimence
belirlenmesini ve kira siiresi sona ermeden yeni kira mukavelelerinin yapilmasini saglamak,

e) Kira 6demelerinin aylik tahsilat ve tahakkuklarini takip ederek gerekli kontrollerini
yapmak, posta havalesi ile ya da belediyemiz banka hesabina yatirilan kiralarin mahsup
islemlerini yapmak, 6demenin aksamasi durumunda yasal yollara bagvurulmasini saglamak,

f) Enclimence tahliye karar1 alinan igyeri, park ve biifelerin tahliyesini saglamak,

g) Kiracilardan gelen talep ve sikayetleri degerlendirmek,

&) Kiraya verilen gayrimenkullere iligkin kiralama islemlerini ytiriitmek,

h) Kamu kurum ve kuruluslar1 ile kamu niteligindeki dernek ve vakiflarla kira
islemleri ile ilgili protokoller yapmak,

1) Sube Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

2) Gayrimenkul Sefligi

a) Ilgili mevzuat uyarinca kamu kurum ve kuruluslari, dernek ve vakiflar, dzel ve
tiizel kisiler ile devir, takas, tahsis, alim-satim, hibe, irtifak islemlerini yiiriitmek, protokoller
hazirlamak,

b) Konut, sanayi ve ticaret alani ihtiyacini karsilamak iizere belediye sinirlar1 iginde
imarl1 ve alt yapili arsalar tiretmek, konut, toplu konut yapmak, satmak,

¢) Toplu konut iiretimi igin Toplu Konut idaresi (TOKI) ve bankalarla isbirligi
yapmak, ortak projeler hazirlamak,

¢) Uretilen arsa, konut ve isyerlerinin tahsisi ve satigma iliskin islemleri biriminde
gerceklestirmek, kiralamaya ait islemler i¢in Kiralama Sefligi’ne gerekli bilgilendirmeyi
yapmak ve tasinmaz kayitlarinin sunulmasini saglamak,

d) Alim-satim, devir, tahsis, takas, hibe, irtifak islemleri gergeklesen miilklere iliskin
kayitlar1 gilincellemek, Kamulastirma Sube Miidiirliigli, Kiralama Sefligi ile koordineli



calisarak sistem girisleri i¢in verileri Bilgi Islem Dairesi Baskanligima sunmak,

e) Arsa, konut, isyerlerinin alim-satim ve yapim ihalelerini 4734 sayili Kamu Ihale
Kanunu, 4735 sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu ve 2886 sayili Devlet ihale Kanunu
kapsaminda gerceklesmesini saglamak,

f) Miilkiyetinin tamami belediyeye ait olmayan hisseli ve artik parsellerin ilgili
mevzuat hiikiimleri dogrultusunda satis islemlerini yapmak,

g) Miilkiyetinin tamami belediyeye ait tasinmazlarin ilgili mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda satig iglemlerini yapmak,

g) Kamu kurum ve kuruluslar ile kamu niteligindeki dernek ve vakiflarla tahsis, yap-
islet- devret ve devir islemleri ile ilgili protokoller yapmak,

h) Sube Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Servis olusturulmasi
Madde 9- Sefliklerin igerisinde servis olusturulmasi, insan Kaynaklari ve Egitim
Dairesi Bagkanligi’nin koordinesinde Biiyiiksehir Belediye Baskani onayi ile gerceklestirilir.

Degisiklik

Madde 10- Bu yonergede yapilacak her tiirlii degisiklikler Baskan onayi ile yapilir,
degisiklik teklifinin Bagkan onayina sunulmasi islemi Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi
Baskanligi’nin koordinesinde gerceklestirilir.

Yiirirlik
Madde 11- Bu yonerge hiikiimleri Biiyliksehir Belediye Baskani onayiyla yiiriirliige
girer.

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

Madde 12- 31.12.2019 tarih ve 40217 sayili Onay ile yiriirlige konulan “Emlak ve
Istimlak Dairesi Bagkanhigi Tasinmaz Mallar Sube Miidiirliigii Teskilat Yapist ve Calisma
Esaslarina Dair Yonerge” ytriirliikkten kaldirilmagtir.

Yiiriitme
Madde 13- Bu yonerge hiikiimlerini Biiyiiksehir Belediye Baskani yiiriitiir.

(Bu yonerge, Baskanligin 08/04/2022 tarih ve E.85261 sayii Onay’1 ile 08/04/2022 tarihinde
yiirtirliige konulmustur.)



