DENIiZLi BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
KiSISELVERILERT KORUMA KOMiSYONU
CALISMA USUL ve ESASLARINA ILISKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amac

Madde 1- Bu Yonergenin amaci; Denizli Biiyliksehir Belediye Baskanligi’nda kisisel
verilerin korunmasi, saklanmasi ve imha siireclerinin yiiriitiilmesi ile gerekli tedbirlerin alinmasi
ve bu kapsamda uygulanacak prosediirlerin yerine getirilmesi amaciyla Denizli Biiyiiksehir
Belediye Baskanligi Kisisel Verileri Koruma Komisyonu’nun gorevlerini, kisisel verilerin
korunmasi diizenlemeleri ve Politikalar cergevesinde uyulmasi gereken usul ve esaslari,
Politikalara bagli olarak yerine getirilmesi gereken hususlari belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Kisisel Verileri Koruma
Komisyonu, Kisisel Veri Calisma Ekibi ve her kademedeki personelin sorumluluk, calisma ve
faaliyetlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge; 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ile ilgili diger
mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- Bu Yo6nergenin uygulanmasinda;

a) Acik Riza : Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye
dayanan ve 0zgiir iradeyle ac¢iklanan rizayz,
b) Anonim Hale Getirme . Kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi,

hicbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesini,

¢) Baskan : Denizli Biiytiksehir Belediye Baskanini,
¢) Belediye : Denizli Biiyliksehir Belediyesini,
d) Irtibat kisisi : Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu uyarinca Veri

Sorumlusu Denizli Biiyiiksehir Belediyesinin ilgili kanun maddeleri kapsamindaki gorevlerini
yerine getirmek ve Belediye’nin Kurum ile olan iligkilerini yiirlitmek {izere Sicile kayit
esnasinda bildirilen gercek kisidir. Irtibat kisisi, veri sorumlusunu Kanun ve Y®netmelik
hiikiimlerine gore temsile yetkili degildir.

e) Kanun/KVKK ;6698 Sayili  Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu’nu,
f) Kisisel Veri : Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye

iliskin her tiirli bilgiyi,
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0) Kisisel Verilerin Islenmesi . Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik
olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden
diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siniflandirilmast ya da kullanilmasiin engellenmesi gibi veriler {izerinde gergeklestirilen her
tiirlii islemi,

h) Kisisel Veri Isleme Envanteri : Veri sorumlusunun is siireglerine bagli olarak
gerceklestirmekte oldugu kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaglari,
veri kategorisi, aktarilan alict grubu ve veri konusu kisi grubuyla iligkilendirerek olusturdugu ve
kisisel verilerin islendikleri amaglar icin gerekli olan azami siireyi, yabanci iilkelere aktarimi
ongoriilen kisisel verileri ve veri giivenligine iligkin alinan tedbirleri agiklayarak detaylandirdigi
envanterdir.

1) Kisisel Veri Sahibi/ilgili Kisi : Kisisel verileri Belediye tarafindan veya Belediye
adina islenen gercek kisiyi,

i) Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Basvuru Formu: Kisisel veri sahiplerinin haklarin
kullanmak i¢in yapacaklar1 bagvuruyu igeren, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa
ve Kisisel Verileri Koruma Kurumunun ¢ikardigi Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari
Hakkinda Teblige uygun olarak hazirlanmus, ilgili kisi (Kisisel Veri Ilgilisi) tarafindan veri
sorumlusuna yapilacak basvurulara iligkin bagvuru formu’nu,

J) Kisisel Veri Calisma EKibi : Daire bagskanliklarinda KVKK ile ilgili isleri
yiirlitmek {izere tiim daire baskanlari, sube miidiirleri ve birimlerden gérevlendirilmis kisisel veri
gorevlilerini;

K) Kisisel Veri Gorevlisi . kisisel veri galisma ekibinde yer alan ve gorev
yaptig1 birimin kisisel verileri ilgili isleri yiiriitmek ve kisisel verilerin programa girisini yapan
kisileri;

[) Komisyon . Denizli Biiyiliksehir Belediyesi Kisisel Verileri
Koruma Komisyonu’nu,

m)Komisyon Bagkani : Kisisel Verileri Koruma Komisyonu baskani,

n) Kurul : Kisisel Verileri Koruma Kurulunu,

0) Kurum : Kisisel Verileri Koruma Kurumunu,(KVKK)

6) Ozel Nitelikli Kisisel Veri : Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diislincesi, felsefi

inanci, dini, mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tiyeligi,
saglig1, cinsel hayati, ceza mahk(miyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve
genetik verileri,

p) Politikalar : Denizli Biiyliksehir Belediyesi Kisisel Veri Silme,
Yok Etme, Imha ve Anonimlestirme Politikasi, Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Kisisel Veri
Isleme, Erisim ve Saklama Politikas1 ile Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Kisisel Verilerin
Aktarilmasi Politikasi’ni,

r) Sekreterya : Basin Yaym ve Halkla Iliskiler Dairesi Baskanlig
s) Ust Yonetim : Bagkanlik ve Genel Sekreterlik makamini,
s) Veri Isleyen . Verilerin teknik olara depolanmasi, korunmasi ve

yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya da birim haric olmak {izere veri sorumlusu
organizasyonu igerisinde veya veri sorumlusundan aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda kisisel
verileri isleyen kisileri.

t) Veri Kayit Sistemi (VERBIS) : Kisisel wverilerin  belirli  kriterlere  gore
yapilandirilarak islendigi kayit sistemi,
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u) Veri Sorumlusu . Kisisel verilerin isleme amagclarint ve vasitalarini
belirleyen, veri kayit sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan sorumlu olan
Denizli Biiytliksehir Belediyesi tiizel kisiligini,

i) Veri Sorumlusu Koordinasyon Yetkilisi: Denizli Biiyiiksehir Belediyesi tiizel kisiligini
adina sistemde VERBIS'e kayit yapilan kisi

V) Yonerge : Kisisel Verileri Koruma Komisyonu Calisma Usul
Ve Esaslart Yonergesi'ni

y) Yonetmelik : Kigisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya
Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik’i

Z) Ziyaretgi : Denizli Biyiiksehir Belediye Baskanligi’nin
islettigi ve miilkiyetinde bulunan bina ve tasinmaz simnirlart igerisinde yer alan tiim alanlar ile
Denizli Biiyliksehir Belediye Baskanlig1 internet sitelerini ziyaret eden gergek kisileri,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kisisel Verileri Koruma Genel Esaslari
Genel Esaslar

Madde 5 — a) Belediyede; kisisel verilerin korunmasi ¢alismalari; Kisisel Verileri Koruma
Komisyonu, Kisisel Veri Calisma EKibi, her kademedeki personelin katilimiyla ve Bilgi Islem
Daire Baskanlig1 koordinasyonunda yiriitiiliir.

b) Komisyon Baskani; Kkisisel verilerin  korunmasi diizenlemeleri kapsamindaki
yiikiimliiliiklerini yerine getirmek, politikalarin uygulanmasini saglamak ve denetlemek, bunlarin
isleyisine yonelik 6nerilerde bulunmak {lizere Baskan tarafindan atanir.

c) Komisyon; Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, yonetmelik, yonerge, kurul kararlari
ve politikalar kapsaminda Belediye’nin uymasi gereken yiikiimliiliikleri belirleme, denetleme,
uyumluluk ve siirdiirtilebilir etkinligi saglamakla gorevlidir.

d) Kisisel Veri Calisma EKibi; Komisyonun alt ¢alisma ekibi olarak gorev yapar. Kanun
kapsaminda birimde yapilacak islemleri yiiriitiir, kisisel veri isleme envanterinin giincelliginden
sorumludur, gerekli durumlarda ve yil sonlarinda degerlendirme raporunu komisyona sunar.

UCUNCU BOLUM

Komisyonun Kurulusu, Calisma Usul ve Esaslari

Komisyonun Kurulusu

Madde 6 - a) Komisyon en az 6 iiyeden olusur. Irtibat kisisi, Basin Yayn ve Halkla
Iliskiler Dairesi Baskami, Bilgi Islem Dairesi Baskani, 1. Hukuk Miisaviri, Insan Kaynaklar1 ve
Egitim Dairesi Baskan1 ve Yaz Isleri ve Kararlar Dairesi Bagkan1 Komisyonun dogal iiyeleridir.

b) Komisyonun yedek iiyeleri baskan tarafindan diger daire baskanlar1 igerisinden
belirlenir.
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Komisyon Baskani:
Madde 7 —a) Komisyonun bagskani, irtibat kisisidir.

b) Komisyonun gorev ve sorumluluklarinin yerine getirilmesinden, koordinasyonundan,
toplanmasindan, komisyon kararlarin yiiriitiilmesinin saglanmasindan, yonetisim ve iletisiminden
sorumludur.

¢) Kendisine bildirilen bagvurularin komisyonda goriisiilmesi igin toplant1 giin ve saatini
belirler

¢) Gerektigi hallerde komisyonu olaganiistii toplantiya ¢agirir.

Komisyon Uyeleri

Madde 8- Uyelerin komisyon igerisindeki gorevleri asagidaki sekildedir:

a) Basm Yaym ve Halkla liskiler Dairesi Baskani: Kanuna uyum saglanabilmesi igin
vatandaslarla ilgili islemleri yiiriitiir. Teknik ve idari tedbirleri degerlendirir, varsa gereksinimleri
belirler ve Komisyona raporlar.

b) 1.Hukuk Miisaviri: Belediye’de Kanun ile ilgili olusabilecek talepler ve ihlallerle ilgili
hukuki iglemleri yiiriitiir. Kurul kararlarinin takibini yapar ve degisiklik durumunda komisyonu
bilgilendirir.

¢) Bilgi Islem Dairesi Baskani: Kanuna uyum saglanabilmesi igin gerekli teknik tedbirleri
degerlendirir varsa gereksinimleri belirleyip Komisyona raporlar. Kisisel verilerin korunmasina
iliskin ¢alismalarin yiiriitiilmesinde koordinasyonu saglar.

¢) Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskani: Kanuna uyum saglanabilmesi igin gerekli
idari tedbirleri degerlendirir, varsa gereksinimleri belirler ve Komisyona raporlar.

d) Yaz Isleri ve Kararlar Dairesi Baskani: Belediye gelen evraklar ve arsiv ile ilgili
Kanuna uyum saglanabilmesi i¢in gerekli idari ve teknik tedbirler kapsaminda degerlendirir
varsa gereksinimleri belirler ve komisyona raporlar.

Komisyonun Calisma Usul ve Esaslar

Madde 9 — a) Komisyon, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa uyum
stirecine dahil edilmesi gereken her tiirlii durumun s6z konusu olmasi halinde ve her halde
Komisyon Bagkani’nin belirleyecegi uygun bir tarihte tam iiye sayisiyla toplanir. Toplantiya
katilamayacak olan iiyeler, gegerli mazeretlerini Baskan’a bildirirler. Toplantilarin fiziki olarak
yapilmasi esas olmakla birlikte ihtiyag duyulmasi ve Baskan’in uygun gérmesi halinde gerekli
giivenlik onlemleri alinarak elektronik ortamda da toplanti yapilabilir ya da elektronik yollarla
toplantiya katilim saglanabilir. Asil iiyenin katilamadig: toplantiya yedek tiye katilir.

b) Komisyon Baskanin toplantiya katilamamasi durumunda, Komisyon Baskani’nin asil
iiyeler arasindan vekil olarak belirledigi liyenin baskanliginda toplant1 yapilir.

¢) Komisyon kararlar1 agik oylama seklinde ve oy birligi ile alinir.
¢) Komisyon Baskani gerektiginde diger yetkilileri Komisyon toplantilarina davet edebilir.

d) Komisyon iiyelerinin gorev dagilimlari, yedek iiyelerin atanmasi veya ¢ikarilmasi
Komisyon Bagskaninin 6nerisi ile Bagkan tarafindan gerceklestirilir.

e) Komisyonun sekretarya hizmetlerini, Basin Yayi ve Halkla Iliskiler Dairesi Baskanlig
yilriitiir.
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f) Kisisel Veri Caligma Ekibi; komisyonun alt ¢alisma ekibi olarak gorev yapar.

g) Komisyon iiyeleri Belediyede tiim birimlerde ilgili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanuna
uyum ve denetiminden sorumludur.

g) Komisyon, ii¢ ayda bir olagan olarak Baskanin belirledigi yer, tarih ve saatte; gerekli
hallerde ise, Baskanin ¢agrisi iizerine derhal toplanir.

DORDUNCU BOLUM

Sekretaryanin Kurulusu, Gorev ve Yetkileri

Kurulusu

Madde 10- a) Sekretarya hizmetleri, Basin Yaym ve Halkla iliskiler Dairesi Bagkanliginca
yuritilir.

b) Sekretarya hizmetlerinin etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in Basin Yayin
ve Halkla Iligkiler Dairesi Bagkanlig1 tarafindan gerekli énlemler alinr.

Sekretaryanin Gorev ve Yetkileri

Madde 11-a) Sekretarya, Yonergede ve dayanak mevzuatta Ongériilen gorevleri yerine
getirir ve Komisyon islerinin yiiriitiilmesinde yardimci olmakla gorevlidir. Kisisel verilerin
korunmasi faaliyetlerine iligkin idari islerin yiiriitilmesinden sorumludur.

b) Belediyeye gelen Kisisel verilere iliskin ilgili bagvurulari, 24 saat iginde komisyon
baskaninin bilgisine sunar,

¢) Komisyon iiyelerine olagan ve olaganiistii toplant1 giin ve saatini bildirir,

¢) Toplant1 6ncesi giindemi hazirlar ve toplanti1 sonrasi varsa gerekli bilgi ve belgeleri
iceren tutanak/raporlari hazirlar,

d) Acil (ihlal vb) durumlarda komisyonun en kisa siirede toplanmasini saglar,

e) Komisyon gorevleri uyarinca 6zel veya kamu kurum ve kuruluslart ile yazismalari

yapar.

BESINCI BOLUM

Basvuru ve Resen Inceleme Usul ve Esaslari

Basvuru Hakki

Madde 12- 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Iliskin Kanun'da belirlenen
esaslara gore, medeni haklar1 kullanma ehliyetine sahip Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaslar ile
Tiirkiye'de oturan yabanci gercek kisiler bagvuruda bulunabilirler
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Basvuru Usulii

Madde 13- Ilgili kisi, Kanunun 11 inci maddesinde belirtilen haklar1 kapsaminda
taleplerini, yazili olarak veya kayitli elektronik posta (KEP) adresinde basvuru formlar ile
Kisisel Verileri Koruma Komisyonu’na yapar.

ALTINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yonergede Yer Almayan Hususlar

Madde 14 - s bu Yénergede yer almayan ve hiikiim bulunmayan hususlarda yiiriirliikteki
ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Degisiklik

Madde 15- Bu yonergede yapilacak her tirlii degisiklik, Baskan onayi ile yapilr.
Degisiklik teklifinin Bagskan onayma sunulmasi islemi Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi
Bagkanligi’nin koordinesinde gergeklestirilir.

Yirirlik

Madde 16 - Bu yonerge hiikiimleri Bagkan onay1yla yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 17- Bu yonerge hiikiimlerini Bagkan yiiriitiir.

(Bu yonerge, Baskanligin 08/04/2022 tarih ve E.85258 sayui Onay 1 ile 08/04/2022 tarihinde
yiirtirliige konulmustur.)
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