T.C.
DENIiZLi BUYUKSEHIR BELEDIYESI
ULASIM DAIRESi BASKANLIGININ
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tamimlar

Amag

MADDE 1-(1) Bu yonetmeligin amaci; T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Ulagim
Dairesi Bagskanligi’nin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve ¢aligmalarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik; Ulasim Daire Bagkanlig1 biinyesinde faaliyet gosteren
birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi
ve ylriitiilmesine iligskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik; 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393
sayili Belediye Kanunu, Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm
Kadro Ilke ve Standartlarma Dair Ydnetmelik, T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Teskilat
Yonetmeligi ile yiiriirliikteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1)Bu yonetmelikte ad1 gegen;

a) Belediye : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Baskanlik : T.C. Denizli Biiytliksehir Belediye Bagkanligin,

c¢) Bagkan : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

¢) Meclis : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

d) Enclimen : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Enclimenini,

e) Genel Sekreter : Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

f) Genel Sekreter Yardimcist : {lgili Genel Sekreter Yardimcisini,

g) Daire Baskani : Ulasim Dairesi Baskanini,

g) Daire Baskanlig1 : Ulasim Dairesi Bagkanligini,

h) Sube Miidiirliigi : Ulasim Dairesi Bagkanligina dogrudan bagl alt
birimleri,

1) UKOME : Ulagim Koordinasyon Merkezini,

i) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih
karari) EDS : Elektronik Denetleme Sistemi



J) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih
karar) Otogar : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Otogarini,
1) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih
karari)
k) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayil
karar1) Toplu Tasima Araglar : Halk Otobiisii, minibiis, taksi ve servis
araclarini ifade eder.

IKiNCi BOLUM

Daire Baskanhginin Kurulusu ve Gorevleri

Teskilat yapisi

MADDE 5- (Degisik madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve
93 sayil karar1) (1) Ulasim Dairesi Bagkanligi’nin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde
yiirlitebilmesi i¢in Toplu Tasima Sube Miidiirliigli, Ulasim Planlama Sube Midiirligi,
Ulagim Koordinasyon Sube Miidirliigi, Otogar Sube Midiirliigii, Trafik Egitim Sube
Midirligi, Akilli Ulagim Sistemleri Sube Miidiirligii ve bu miidiirlikklere bagl
seflik/birimlerden  olusturulur.  Seflik / birimlerin  sayillarimin  belirlenmesi  ve
isimlendirilmesinde baskanlik onay: alinir. Ayrica daire baskanina bagl Idari Isler Sefligi
olusturulur. Sube miidiirliiklerinin ve idari Isler Sefliginin teskilat yapisi, gérev ve calisma ile
ilgili ayrintili olarak yonerge diizenlenir, Baskanlik onayi ile ytirtirliige konulur.

Daire Baskanhginin gorevleri

MADDE 6- (Degisik madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve
93 sayih karari) (1) Daire bagkanliginin gorevleri asagida sayilmistir:

a) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve 2918
Sayili Karayollar1 Trafik Kanunu ilgili diger mevzuat hiikiimleri ¢ergcevesinde verilen gorev,
yetki ve sorumluluklarin zamaninda ve usuliine uygun olarak yapilmasini ve calismalarin
eksiksiz olarak yiiriitiilmesini saglamak,

b) Mevcut ve gelecekteki ulasim modellerini  belirlemek; ulasim taleplerinin
gerektirdigi onlem ve yatirimlara yon verecek plan ve projeleri yapmak veya yaptirmak,

c) Akilli Ulagim Sistemleri (AUS) Stratejik Eylem Plan1 kapsaminda belediyelere
verilen gorevleri takip etmek ve koordinasyonu saglamak,

¢) Ulasim konusundaki teknolojik gelismeleri takip ederek akilli ulagim sistemlerini,
stirdiirtilebilir ulasim uygulamalari ile uyumlu hale getirmek,

d) Akilli ulasim ve Cografi bilgi sistemlerinde kullanilmak amaciyla ulasim verilerini
eslestirmek ve bu verilere yon vermek



e) Karayollar1 Trafik Yonetmeliginde belirtilen araglarin gekilmesi, kurtarilmasi ve
gotiiriilmesi ile gekilen, trafikten men edilen ve muhafaza altina alinan araglarin birakilacagi
otoparklarin belirlenmesi ve bu islemlere dair masraflarin tespiti hakkinda karar almak,

f) Yol kenarinda agilacak tesis ve yapilar i¢in trafik planlama ve giivenligi ile ilgili is
ve islemleri yiiriitmek,

g) Nazim imar plan1 ve temel kentsel ulasim ilkeleri c¢ergevesinde arazi kullanim
kararlar1 ile uyumlu Ulagim Ana Plani, Dénem Plan1 ve Uygulama Programlarini hazirlamak,
onaylatmak, uygulamak ve zaman igerisinde uygulamalarin etkilerini de gozeterek planlari
revize etmek,

g) Biiyliksehir Belediyesi gorev ve yetki alani igerisinde trafik akisini izlemek,
yonlendirmek ve koordine etmek,

h) Biiyliksehir Belediyesi gorev ve yetki alani igerisinde sinyalize kavsaklari tesis
etmek, bakim ve onarimini yapmak veya yaptirmak,

1) Biiyiiksehir Belediyesi gorev ve yetki alan1 igerisinde tiinel, kopri, yol
diizenlemelerinin plan ve proje islemlerini gergeklestirmek,

i) Biiyiiksehir Belediyesi gorev ve yetki alani igerisinde trafik giivenliginin gerektirdigi
yatay ve diisey isaretleme ¢aligsmalarini yapmak veya yaptirmak,

J) Biiyiiksehir Belediyesi gorev ve yetki alani ¢ergevesinde toplu tasima duraklarimin
yer tespiti, montaji, tamir ve bakimini yapmak veya yaptirmak,

k) Biiyliksehir Belediyesi smirlari igerisindeki cadde, bulvar, otopark vb. sorumluluk
alanlariin belirlenmesine yonelik kararla ilgili is ve islemleri yapmak,

I) Siirdirtlebilir kent i¢i ulasim i¢in alternatif ekonomik ve ¢evre dostu ulasim tiirlerine
yonelik projeler gelistirmek,

m) Sehir i¢i toplu tagima aginin yonetilebilir ve siirdiiriilebilir olmasin1 saglamak
amactyla Akilli Sehir uygulamalar1 gelistirmek ve projeler tiretmek,

n) Biiyliksehir Belediyesi sinirlari ¢ergevesinde toplu tagima araglari ile ilgili her tiirlii
diizenleyici faaliyeti yapmak veya yaptirmak,

0) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 18/07/2024 tarih ve 361 sayih

karan
0) Otogari isletmeye yonelik belirlenen mevzuat hiikiimleri kapsamindaki is ve islemleri

yapmak,

p) Trafik egitim parklart yapmak veya yaptirmak, isletmek veya islettirmek,

r) Trafik kiltiriiniin olusturulmasi ve yol giivenligi farkindaliginin arttirilmasi
amaciyla egitim, kurs, seminer, sosyal proje, konferans, kongre, sempozyum vb. faaliyetler
diizenlemek ve diizenlenmesine katkida bulunmak,

s) Cevre ve yasam Kalitesini yilikseltmek amaciyla; trafik sikisikligi, hava kirliligi ve
giiriiltii gibi sorunlarin kaynagini azaltict 6nlemler almak,

s) Baskanlik tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Daire Baskani

MADDE 7- (1) Bu yonetmelikte belirtilen goérevlerin yerine getirilmesinden ve
koordinasyonundan 6ncelikle Belediye Baskanina veya bagl oldugu Genel Sekreter / Genel
Sekreter Yardimcisina karsi birinci derecede sorumludur.



Toplu Tasima Sube Miidiirliigii

MADDE 8- (Bashgi ile birlikte degisik madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
14/02/2022 tarih ve 93 sayih karari) (1)Sube Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir:

a) Kara, hava ve demiryolu tizerinde isletilen her tiirlii servis ve toplu tasima araglari
ile ilgili alinan kararlar1 uygulamak veya uygulatmak,

b) UKOME kararlar1 dogrultusunda toplu tasima araglarinin ¢alisma ruhsatlari ve izin
belgeleri ile ilgili is ve islemlerini yapmak,

) Toplu tasima hizmetlerini yapmak veya yaptirmak,

¢) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 18/07/2024 tarih ve 361 sayih
karan
d) Toplu tasima araglarinin mevzuat hiikiimleri kapsaminda kontrollerini yapmak veya

yaptirmak,

e) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 16/06/2026 tarihli ve 419 sayih
karari) Kolluk kuvvetlerince toplu tagima araglarina yonelik yapilan denetimlere gerektiginde
refakat etmek,

f) Toplu tagima ilgili konularda UKOME’ ye teklif sunmak ve ¢ikan UKOME
kararlar1 dogrultusunda is ve islemleri yapmak veya yaptirmak,

g) Biiyiiksehir Belediyesinin gorev ve yetki alani igerisinde toplu tasima ile ilgili
mevzuatin gerektirdigi konularda plan, proje ¢aligmalar1 yapmak veya yaptirmak,

g)Toplu ulagim sorunlari ile ilgili kurum kurulus ve kisilerden gelen Oneri ve
sikayetleri inceleyerek gerekli islemleri ve diizenlemeleri yapmak ve yaptirmak,

h) Daire Bagkanligi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Ulasim Planlama Sube Miidiirliigii

MADDE 9- (Bash@ ile birlikte degisik madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
14/02/2022 tarih ve 93 sayih karari) (1) Sube miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Ulasim Ana Plam1 yapmak veya yaptirmak ve Ulasgim Ana Planmimn
stirdiiriilebilirligini saglamak,

b) Yol kenar1 cep otoparklart ile ilgili planlama ¢alismalarin1 yapmak veya yaptirmak,

) Biiyliksehir Belediyesinin gorev ve yetki alani igerisinde ulasim ve trafik ile ilgili
mevzuatlarin gerektirdigi plan ve proje ¢aligmalarini yapmak veya yaptirmak,

¢)Biiyliksehir Belediyesinin gorev ve yetki alami igerisinde araglarin kullanacag:
seritleri ve yol kullanim esaslarini tespit etmek ve hiz limitleri ile ilgili ¢aligmalar yapmak,

d) EDS’yi kurmak veya kurdurmak ve EDS bakim onarim ¢aligmalarini yiiriitmek,

e) Trafik gilivenliginin gerektirdigi yatay ve diisey isaretlemeleri yapmak veya
yaptirmak,

f) Trafik giivenliginin gerektirdigi trafik akisi planlarin1 yapmak veya yaptirmak,

g) Yaya ve araclar i¢in alt / iist gecit, geometrik diizenleme ve kopriilii kavsak projesi
yapmak veya yaptirmak,

g) Toplu tasima duraklari ile ilgili montaj, bakim ve onarim islerini yapmak veya
yaptirmak,



1) Ulagim planlamasi ile ilgili harita ve 6l¢iim ¢alismalar1 yapmak veya yaptirmak,

i) Ulasim ve trafik diizenlemesiyle ilgili konularda UKOME’ ye teklif sunmak ve
¢ikan UKOME kararlar1 dogrultusunda is ve islemleri yapmak veya yaptirmak,

j) Trafik egitim parklari ile ilgili planlama ¢alismalarini yapmak veya yaptirmak,

k) Daire Bagkanlig: tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Ulasim Koordinasyon Sube Miidiirliigii

MADDE 10- (Degisik madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih
ve 93 sayihi karari) (1) Sube miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 Sayili Belediyeler Kanunu, 2918
Sayili Karayollar1 Trafik Kanunu, Biiyliksehir Belediyeleri Koordinasyon Merkezleri
Yonetmeligi ile ilgili mevzuat hiikiimleri kapsaminda is ve iglemlerin takip edilmesi, yerine
getirilmesi ¢aligmalarin yiiriitmek,

b) Bagkanin emir ve talimatlar1 dogrultusunda giindemi hazirlamak ve iiyelere
duyurmak,

c) Goriisme tutanaklarini diizenlemek,

¢) Almman kararlar1 yazmak, tyelerin imzalarin1 tamamlatmak ve ilgili mercilere
gondermek,

d) UKOME toplantilarina tiye gonderen kurum ve kuruluslarla irtibati saglamak,

e) Biiyiiksehir belediyesi sinirlari i¢inde nazim plana uygun arazi kullanim ve ulagim
planlama calismalari dogrultusunda biiyliksehir ulasim planinin yapilmasi icin gereken 6n
calismalar1 yaparak kurula sunmak,

f) Karayollar1 Trafik Yonetmeliginde belirtilen araglarin gekilmesi, kurtarilmasi ve
gotiirilmesi ile ¢ekilen, trafikten men edilen ve muhafaza altina alinan araglarin birakilacagi
otoparklarin belirlenmesi ve bu islemlere dair masraflarin tespiti hakkinda karar almak,

g) Yol kenarinda agilacak tesis ve yapilarla ilgili trafik planlama ve giivenligi
hakkinda goriis sunmak,

g) UKOME alt komisyonlarinin toplanmasini saglamak, alt komisyonlarla ilgili is ve
islemlerin takibini saglamak,

h) UKOME ile ilgili diger is ve iglemleri yiiriitmek,

1) Daire Bagkanlig1 tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Otogar Sube Miidiirliigii

MADDE 11- (Degisik madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve
93 sayili karar1) (1) Sube midiirliigiiniin gérevleri sunlardir:

a) Otogara giris-¢ikis yapan araglarin takip, tahakkuk ve tahsilat islemlerini yapmak
veya yaptirmak,

b) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 16/06/2026 tarih ve 419 sayih
karan

c) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 16/06/2026 tarih ve 419 sayih
karan



¢) Otogardaki toplu tasima araglarinin indirme, bindirme ve bekleme yapacaklari
yerleri belirlemek ve buna uygun ¢aligmalarini saglamak veya saglatmak,

d) Peron tahsis belgesi ile ilgili is ve islemleri yapmak veya yaptirmak,

e) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 16/06/2026 tarih ve 419 sayih
kararn

f) Sehirleraras1 yol mesafe ve fiyatlarla ilgili rayi¢ belgeleri diizenlemek,

g) Otogarin haftalik, aylik, yillik isletme ve faaliyet raporlarini hazirlamak,

¢) Daire Bagkanlig1 tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Trafik Egitim Sube Miidiirliigii
MADDE 12- (Degisik madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve
93 sayili karari) (1) Sube miidiirliigiintin gorevleri sunlardir:

a) Okul oncesi c¢ocuklar ile ilkdgretim Ogrencilerine derslerde ogrendikleri teorik
trafik bilgilerini uygulama firsatt vermek, okul disinda her an kars1 karsiya kalinan trafik
ortamin1 gerceklestirerek trafik kurallarina uygun davramis kazandirilmasina, trafik
kiiltiirlinlin olusmasina ve trafik kazalarinin en aza indirilmesine yardime1 olmak,

b) Trafik kiltiiriintin olusturulmas1 ve yol giivenligi farkindaliginin arttirilmasi
amactyla egitim, kurs, seminer, sosyal proje, konferans, kongre, sempozyum vb. faaliyetler
diizenlemek ve diizenlenmesine katkida bulunmak,

) Trafik kiltiiriniin olusturulmast ve yol giivenligi farkindaliginin artirilmasi
amactyla kitap, kitap¢ik, dergi, brosiir, afis vb. basmak veya bastirmak,

¢) Ulusal ve uluslararasi kuruluslarla iletisim ag1 olusturarak trafik kiiltiirii ve yol
giivenligiyle ilgili arastirma ve incelemelere katilim ve destek saglamak,

d) Strdiiriilebilir kent i¢i ulasim tiirleri kullanimi konusunda biling ve kiiltiiriin
artirtlmas1 amaciyla egitim, kurs, seminer, sosyal proje vb. faaliyetler diizenlemek,

e) Trafik egitim parklarini mevzuat hiikiimleri dogrultusunda isletmek veya
islettirmek,

f) Daire Bagkanligi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Akilli Ulasim Sistemleri Sube Miidiirliigii
MADDE 13- (1) Sube midiirligiiniin gérevleri sunlardir:

a) Ulasim konusundaki teknolojik gelismeleri takip ederek yenilik¢i teknolojilerin
etkilerini arastirmak ve akilli ulasim sistemlerini siirdiiriilebilir ulagim uygulamalar ile
uyumlu hale getirmek,

b) Sirdiiriilebilir kent i¢i ulagim igin alternatif, ekonomik ve ¢evre dostu ulasim
tiirlerine yonelik projeler gelistirmek,

¢) Elektronik Denetleme Sistemi (EDS), il Trafik Kontrol Merkezi, Toplu Tagima ve
Filo Yonetimi Merkezi ve Akilli Ulasim Sistemleri Veri Yonetim Merkezi gibi akilli ulasgim
sistemlerine iligkin merkezler kurulmasi, iyilestirilmesi ve gelistirilmesiyle ilgili ¢aligmalar
yapmak,

¢) Siirdiiriilebilir ulasim kapsamina giren yaya, bisiklet ve toplu ulasim vb. kullanimini
artiric1 galigmalar yapmak,



d) Akilli otopark ve otogar uygulamasi, yolcu ve siiriicli bilgilendirme sistemi, akilli
durak, ara¢ ici bilgi ve haberlesme sistemi vb. sistemlerin kurulmasi, iyilestirilmesi ve
gelistirilmesine yonelik ¢aligmalar yapmak,

e) Zarar gormeye agik yol kullanicilarinin korunmasi i¢in ihtiyag duyulan Akilli
Ulasim Sistemleri projeleri gelistirmek,

f) Paylasimli ulasim araglar1 i¢in ihtiya¢ duyulan teknik altyapiy1 olusturmak ve bu
araclarin kullaniminin yayginlastirilmasi i¢in uygulamalar gelistirerek siirdiiriilebilir ulagim
uygulamalari ile uyumlu hale getirmek,

g) Trafik yogunlugu, kazalar1 ve ihlalleri ile ilgili veri taban1 olusturup verileri analiz
ederek ihlal ve kazalar1 azaltici projeler gelistirmek,

g) Elektrikli toplu tasgima ve hizmet araglarmin kullanimimin yayginlastirilmasini
saglayici ¢calismalar yapmak,

h) Akilli Ulagim Sistemleri ile ilgili mevzuati takip etmek ve mevzuat uyarinca gerekli
calismalarin yiiriitiilmesini saglamak,

1) Akilli Ulagim Sistemleri uygulamasi gelistiren diger birim ve kurum/kuruluslar ile
es giidiimlii ¢aligmak,

1) Daire Bagkanlig1 tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler

Daire Baskanhgimn biit¢e, performans program ve faaliyet raporu

MADDE 14- (1)Daire baskanligi; 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu, 5216 sayili1 Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve diger
ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca yillik gider biitce tasarilarini, performans programlarini,
faaliyet raporlarini, hazirlayarak yasal siiresi igerisinde Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi'na
teslim etmek zorundadir.

Daire Baskanh@inin idari islerinin yiiritiilmesi

MADDE 15- (1)Daire bagkanligini ilgilendiren idari isler, satin alma ve tasinir mal
islemleri daire baskanina bagl Idari Isler Sefligi tarafindan yiiriitiiliir. Idari isler Sefliginin
gorev alanlar ile ilgili isler, daire baskanlig tarafindan hazirlanan yonerge ile belirlenecektir.

Daire Bagkanhginin tasinir mal islemleri ve ihtiyaclarin temini

MADDE 16- (1)5018 sayili Kamu Mali Yonetimi Kontrol Kanunu’nun 60. maddesi
uyarinca proje alimlar1 disinda mal ve hizmet alimlar ile hurdaya ¢ikan malzemelerin satisi
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi’nca, yapim ihaleleri ise daire baskanliginca
gerceklestirilir. Ayrica dogrudan temin smirlart icerisinde kalan tamir, bakim, onarimlar ile
yedek parca alimlar1 daire baskanliginca gergeklestirilir. Destek Hizmetleri Dairesi



Bagkanligi’'nca  gerceklestirilecek  ihaleler daire bagkanligiyla koordineli — olarak
gerceklestirilir. Daire baskanligi, birimine ait mal ve malzemelerin giris-¢ikis ve muhafaza
islemlerini yapmak, hurdaya g¢ikan malzemeleri yok etmek veya satmak, bunlara iliskin
kayitlar tutmakla gorevli ve yiikiimliidiir.

Inceleme ve arastirma

MADDE 17- (1) Daire bagkani, kendi daire baskaliginin faaliyet alanlar1 ile siirh
olmak iizere; yurti¢i ve yurtdisinda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme-arastirma
yapmak {izere personel gorevlendirebilir. Bu tiir gorevlendirmelerde Baskanlik Makamindan
onay alinmasi gerekir. Ancak tiim personelin yurtdis1 gérevlendirmeleri insan Kaynaklar1 ve
Egitim Dairesi Bagkanligi'nin koordinesinde gergeklestirilir.

Yazismalar

MADDE 18- (1)Daire baskanligi; Imza Yetkileri Yonergesi cercevesinde Resmi
Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak
yazisma yapar. Belediyenin diger birimleri ile yazismasi oldugu takdirde, aralarindaki
yazismalart Oncelikle ele almak ve sonuglandirmak zorundadir. Dosyalama islemleri
“Standart Dosya Plan1” hiikiimleri ¢ergevesinde yiiritiiliir.

Ortak gorevler

MADDE 19- (1)Birden fazla belediye birimini ilgilendiren is veya gorev s6z konusu
oldugunda koordinatér daire baskanlig1 Baskanlik Makam tarafindan belirlenir.

(2) (Ek fikra Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 03/04/2015 tarih ve 372 sayih
karar1) Personel calistirilmasina dayali hizmet alimlari kapsaminda is¢i calistiran tiim
harcama birimlerince, is¢ilerin 6zlilk dosyalar1 olusturularak, ihale dokiimani ve ihale
sozlesmesi ile birlikte hizmet cetvelleri muhafaza edilir. Anilan is¢ilerden is sézlesmeleri
kidem tazminatini hak edecek sekilde sona ermis olanlar igin; muhafaza edilen ozliik
dosyalari, ihale dokiimani1 ve ihale sézlesmesi ile birlikte hizmet cetvelleri is ve islemleri
yapilmak {izere Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Bagkanligina gonderilir.

Yonergeler

MADDE 20- (1) Yukarida sayilan gorev alanlart ile ilgili isler, tanimlanan Sube
Miidiirliigii ve Idari Isler Sefligi bazinda hazirlanacak yonergelere gore yiiriitiilecektir. Soz
konusu yonergeler bu yonetmeligin yiiriirliige girmesi ile birlikte 1 ay igerisinde daire
baskanlig1 tarafindan hazirlanir ve Bagkanlik Makaminin onayu ile yiiriirliige konur.

Degisiklik
MADDE 21- (1)Bu yonergede yapilacak her tiirlii degisiklik meclis karar1 ile yapilir,

degisiklik teklifinin Belediye Meclisi'ne onayina sunulmasi iglemi Insan Kaynaklari ve Egitim
Dairesi Baskanligi'nin koordinesinde gerceklestirilir.



DORDUNCU BOLUM

Son Hiikiimler

Yiirirlik

MADDE 22- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri, belediye internet sitesinde yayimi
tarihinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 23- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Biiyliksehir Belediye Bagkani yiirtitiir.

Yonetmeligin Kabul Edildigi Meclis Kararimin

Tarihi Sayisi

14/05/2015 251

Yonetmelikte Degisiklik Yapan Yonetmeligin Kabul Edildigi Meclis Kararimin

13/04/2015 372
17/07/2017 713
14/04/2022 93
18/07/2024 361
16/06/2026 419




