T.C.
DENIZLi BUYUKSEHIR BELEDIYESI
KULTUR, SANAT VE SOSYAL iSLER DAIRESi BASKANLIGI’NIN
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci; T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi (Degisik
ibare: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 16.10.2025 tarih ve 768 sayih karari) Kiiltiir, Sanat
ve Sosyal Isler Dairesi Baskanligi’'mn kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve ¢alismalarini
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik; (Degisik ibare: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
16.10.2025 tarih ve 768 sayih karan) Kiiltiir, Sanat ve Sosyal Isler Dairesi Baskanlig
biinyesinde faaliyet gosteren birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan
is ve islemlerin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesine iligkin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik; 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393
sayili Belediye Kanunu, Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm
Kadro Ilke ve Standartlarma Dair Yénetmelik, T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Teskilat
Yonetmeligi ile yiiriirliikteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte ad1 gecen;

a) Belediye : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Baskanlik : T.C. Denizli Biiytliksehir Belediye Bagkanligin,

c¢) Bagkan : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

¢) Meclis : T.C. Denizli Biiytliksehir Belediye Meclisini,

d) Enclimen : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Enclimenini,

e) Genel Sekreter : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

f) Genel Sekreter Yardimcisi : Ilgili Genel Sekreter Yardimeisini,

g) Daire Bagkani . (Degisik ibare: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
16.10.2025 tarih ve 768 sayih karan)Kiiltiir, Sanat ve Sosyal Isler Dairesi Baskanini,

g) Daire Baskanligi . (Degisik ibare: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin

16.10.2025 tarih ve 768 sayih karar) Kiiltiir, Sanat ve Sosyal Isler Dairesi Baskanliginz,
h) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/04/2025 tarih ve 325 sayih karari)
Sube Miidiirliigi : Daire Baskanligina dogrudan bagli Sube miidiirliiklerini
ifade eder.



IKINCI BOLUM
Daire Baskanhigimin Kurulusu ve Gorevleri

Teskilat yapisi

MADDE 5- (1) Daire baskanliginin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde
yiiriitebilmesi igin Idari Isler Sube Miidiirliigii, Kiiltiir ve Sanat Sube Miidiirliigii, Egitim
Hizmetleri Sube Miidiirliigii, (Ek ibare: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 12/10/2015 tarihli
ve 1100 sayih Karari) Turizm ve Tanitim Sube Miidiirliigii, Konservatuar Sube Miidiirliigii,
(Ek ibare: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 20/02/2017 tarihli ve 150 sayih Karari) Sehir
Tiyatrosu Sube Miidiirliigii, (Ek ibare: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/04/2025 tarihli
ve 325 sayih Karari) Sinema ve Prodiiksiyon Sube Miidiirliigii ve bu miidiirliikklere bagl
seflik / birimlerden olusturulur. Seflik / birimlerin sayilarmin belirlenmesi  ve
isimlendirilmesinde baskanlik onay1 alinir.

Daire baskanhi@inin gorevleri

MADDE 6- (1) Daire baskanliginin gorevleri asagida sayilmistir:
a) Belediye sinirlari igerisinde bulunan 6grencilere egitim destegi vermek,

b) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15/1/2018 tarih ve 58 sayih
karari) Sosyal etkinlik merkezlerinin idaresi ile ilgili tlim ¢aligmalar1 yapmak,

c¢) Belediye tarafindan gergeklestirilen sergi, konser, dinleti vb. tiim kiiltiirel faaliyetler
ile yerel, ulusal ve uluslararasi kiiltiirel festivallerin organizasyonunu yapmak veya yaptirmak,

¢) Stratejik planla belirlenen kent ve kurum kiiltiirliniin olugturulmasini ve buna iliskin
faaliyet ve ¢aligmalarin gergeklestirilmesini saglamak,

d) Belediye biinyesinde yiiriitiilecek tiyatro faaliyetlerini ve egitimlerini yapmak veya
yaptirmak,

e) Vatandaglarin kendilerini gelistirmesi ve zamanlarimi degerlendirmesi igin
kiitiiphane ve miize agmak,

f) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/04/2025 tarihli ve 325 sayih
Karan) Kiiltiirel varliklarimizi, belediye is ve hizmetlerimizi yurt i¢inde ve yurt disinda
tanitmak amaciyla sanatsal etkinlikler, derlemeler, sesli ve goriintiilii ¢alismalar, kisa metraj
veya uzun metraj sinema filmleri, reklam filmleri, animasyon filmleri yapmak, yaptirmak,
ulusal ve uluslararasi sinema filmleri, reklam filmleri, belgesel vb. gorsel islerin Denizli’de
yapilmasini saglamak amaciyla ¢aligmalar yliriitmek,

g) Belediyeye ait kiiltiirel amagli salonlarin ¢esitli etkinlikler i¢in kullanilmasini
saglamak, gelen talebe gore kiralanmasi islemlerini takip etmek,

¢) Belediye Konservatuari’nin ¢alismalarini diizenlemek ve denetlemek,

h) Belediyenin diizenledigi etkinliklerde konservatuar sanat¢ilarindan olusan konserler
diizenlemek,

1) Onemli giinler ve kurulus yildoniimlerinde yapilacak faaliyet ve ¢alismalar1 Basm
ve Yayin Halkla iliskiler Dairesi Baskanlig ile koordineli bir sekilde organize etmek,

i) (Ek alt bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 21/1/2015 tarihli ve 85 sayih
karar1) Aile kurumunun oOnemine dikkat c¢ekmek amaciyla oOrgiin egitim programlari
diizenlemek,



j) (EK alt bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 21/1/2015 tarihli ve 85 sayil karari)
Belediye tarafindan egitim-6gretim ve yardim amagli gergeklestirilecek tiim sosyal ve kiiltiirel
hizmet faaliyetleri ile ilgili kamu kurum/kuruluslar1 ve sivil toplum orgiitleri ile isbirligi
yapmak ve yapacagi protokolleri diizenlemek,

K) (Ek alt bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 21/1/2015 tarihli ve 85 sayili karari)
Kent Konseyi ¢aligmalarina destek vermek,

I) (Ek alt bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 12/10/2015 tarihli ve 1100 sayih
karar1) Milli, manevi, tarihi, kiiltiirel ve turistik degerleri arastirmak, gelistirmek, korumak ve
yasatmak icin ¢alismalar yapmak, turizm yoniinden tanitim ve gelisimine katki saglayacak
kitap, dergi, broslir vb. yayinlar hazirlamak/hazirlatmak ve yayinlamak,

m) (Ek alt bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 12/10/2015 tarihli ve 1100 sayih
karar1) Kentimizin, turizm potansiyeli, tarihi ve kiiltiirel mirasi, turistik ozellikleri ve
degerleri konusunda, yerel - ulusal ve uluslararas1 kamuoyunda farkindalik olusturmak, bu
maksatla yurti¢i ve yurtdisinda diizenlenen sempozyum, kongre, fuar, sergi festival, yarisma,
gosteri, kermes v.b. etkinliklerde tanitim standlari agmak ve bu gibi etkinliklere katilim
saglamak,

n) (Ek alt bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 12/10/2015 tarihli ve 1100 sayih
karan) Kiiltiir Turizmi, Inan¢ Turizmi, Spor Turizmi, Saglik Turizmi, Kis ve Kayak Turizmi,
Tatil Turizmi, Kongre ve Is Turizmi, Termal Turizm, Yayla, Kamp, Dagcilik ve Doga
Turizmi gibi turizm alanlarinda, kentimizin 6ncelikli konum elde etmesi amaciyla, her tiir
tanitim ve gelistirme galismalar1 yapmak, buna yonelik etkinlikler diizenlemek, is ve islemleri
yiiriitmek,

0) (Ek alt bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 16/4/2018 tarih ve 460 sayili
karar1) Geng Denizli projesini yiirlitmek,

0) (Ek alt bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/1/2019 tarih ve 33 sayih
karar1) Evlendirmeye dair miiracaatlar1 kabul etmek, evlenmek i¢in miiracaat eden kisilerin
bagvurularini degerlendirmek, mevzuatin O6ngordiigii sekilde evlendirme dosyalarini
hazirlamak, nikdh islemlerini gergeklestirmek, gergeklesen evlilik akitlerinin kayitlarini
tutmak ve ilgili Tlge Niifus Miidiirliigii’nii bilgilendirmek,

p) Baskanlikca verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Daire baskam

MADDE 7- (1) Bu yonetmelikte belirtilen gérevlerin yerine getirilmesinden ve
koordinasyonundan 6ncelikle Belediye Bagkanina veya bagli oldugu Genel Sekreter / Genel
Sekreter Yardimcisina karsi birinci derecede sorumludur.

Idari Isler Sube Miidiirliigii
MADDE 8- (1) Sube miidiirliigliniin gorevleri sunlardir:

a) Daire baskanlig ile ilgili tiim sube midiirliiklerini ilgilendiren konularda yazisma
islemlerini yiiritmek, arsivlemek, gelen-giden evrak kayitlarini tutmak,

b) Daire baskanligi personelinin izin ve rapor formlarin1 diizenlemek ve izinlerini
takip etmek,

c) Daire baskanligmin kirtasiye, fotokopi, ozalit, dosyalama vb. taleplerini ve
ihtiyaclarini yerine getirmek,



¢) Mal veya hizmet alimi ile ilgili tiim siireclerin takibini yaparak alimi
sonuclandirmak,

d) ilgili mevzuat hiikiimlerine istinaden tasinirlarla ilgili gerekli tim g¢alismalar
yapmak veya yaptirmak,

e) (Ek alt bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/1/2019 tarih ve 33 sayih
karar1) Evlendirmeye dair miiracaatlar1 kabul etmek, evlenmek i¢in miiracaat eden kisilerin
basvurularini  degerlendirmek, mevzuatin Ongordiigii sekilde evlendirme dosyalarini
hazirlamak, nikah islemlerini gergeklestirmek, gergeklesen evlilik akitlerinin kayitlarini
tutmak ve ilgili Tlge Niifus Miidiirliigii’nii bilgilendirmek,

Kiiltiir ve Sanat Sube Miidiirliigii
MADDE 9- (1) Sube miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir:

a) Belediye tarafindan gerceklestirilen sergi, konser, seminer, konferans, dinleti vb.
tiim kiiltiirel faaliyetler ile yerel, ulusal ve uluslararas: kiiltiirel festivallerin organizasyonunu
yapmak veya yaptirmak,

b) Belediyeye ait tiyatro sahneleri, sergi salonlar1 ve etkinlik alanlarinin talebe goére
kiralanmasi islemlerini takip etmek ve buralara ait etkinlik programini hazirlamak,

) Belediye ve Denizli adina fuar, kongre, sempozyum vb. etkinlikler igin tanitim
stantlar1 hazirlamak veya hazirlatmak,

¢) Milli ve yerel kiiltiirimiizle ilgili arastirma, derleme ve inceleme yapilmasini
saglamak,

d) Halk kiiltiirleri, halk edebiyati, gelenekleri, giyim, kusam, siisleme, el becerisi
dallarinda kurslar diizenlemek,

e) Milli kiiltiiriin tanitilmasi amaciyla toplantilar, sergiler, gosteriler, ¢esitli yayinlar,
yarigmalar, sesli ve goriintiilii caligmalar yapmak,

f) Belediye sinirlari igerisinde bulunan 6grencilere kiiltiirel yayin destegi vermek.

g) (EK bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13/4/2015 tarih ve 372 sayih karari)
Belediye tarafindan egitim-6gretim ve yardim amach gergeklestirilecek tiim sosyal ve kiiltiirel
hizmet faaliyetleri ile ilgili kamu kurum/kuruluslar1 ve sivil toplum orgiitleri ile isbirligi
yapmak ve yapacagi protokolleri diizenlemek,

h) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13/4/2015 tarih ve 372 sayih karar)
Kent Konseyi ¢caligmalarina destek vermek,

1) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 16/4/2018 tarih ve 460 sayil karar)
Genglerin kiiltiirel etkilesimlerini ve sosyal gelisimlerini desteklemek amaciyla sosyal ve
egitsel faaliyetler diizenlemek.

Egitim Hizmetleri Sube Miidiirligii
MADDE 10- (1) Sube midiirliigiiniin gorevleri sunlardir:
a) Belediye sinirlari igerisinde bulunan 6grencilere kurs destegi saglamak,

b) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15/1/2018 tarih ve 58 sayih karari)
Sosyal etkinlik merkezleri faaliyetlerini yiirtitmek,

c) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15/1/2018 tarih ve 58 sayil
karar1) Sosyal etkinlik merkezlerinde verilecek kurslar ile ilgili ders programinin hazirlanip
planlanmasini saglamak,



¢) (EK bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13/4/2015 tarih ve 372 sayil karari)
Aile kurumunun 6nemine dikkat ¢cekmek amaciyla 6rgiin egitim programlari diizenlemek.

Turizm ve Tamitim Sube Miidiirliigii

MADDE 10/A- (Ek madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 12/10/2015 tarihli ve
1100 sayih karari) (1) Sube miidiirliigliniin gorevleri sunlardir:

a) Milli, manevi, tarihi, kiiltiirel ve turistik degerleri arastirmak, gelistirmek, korumak
ve yasatmak i¢in ¢alismalar yapmak,

b) Kentimizin, turizm potansiyeli, tarihi ve kiiltiirel mirasi, turistik Ozellikleri ve
degerleri konusunda, yerel - ulusal ve uluslararasi kamuoyunda farkindalik olusturmak, bu
maksatla yurti¢i ve yurtdisinda diizenlenen sempozyum, kongre, fuar, sergi festival, yarisma,
gosteri, kermes v.b. etkinliklerde tanitim standlari agmak ve bu gibi etkinliklere katilim
saglamak,

¢) ilimizin turizm yoniinden tanitim ve gelisimine katki saglayacak kitap, dergi,
brosiir vb. yaynlar hazirlamak/hazirlatmak ve yaymlamak,

¢) Kiiltiir Turizmi, inan¢ Turizmi, Spor Turizmi, Saglk Turizmi, Kis ve Kayak
Turizmi, Tatil Turizmi, Kongre ve Is Turizmi, Termal Turizm, Yayla, Kamp, Dagcilik ve
Doga Turizmi gibi turizm alanlarinda, kentimizin dncelikli konum elde etmesi amaciyla, her
tir tanitim ve gelistirme caligmalar1 yapmak, buna yonelik etkinlikler diizenlemek, is ve
islemleri yiiriitmek,

d) Yerli ve yabanci turistleri kentimize ¢ekecek konserler, festivaller diizenlemek veya
bu amagcla ilimiz ve ilgelerimizde diizenlenecek olan etkinliklere katilmak ve katkida
bulunmak,

e) Kentin turizme elverisli biitiin imkanlar1 degerlendirmek, gelistirmek, yeni
mekanlar kazandirmak ve bu amagcla ilgili kamu veya 6zel kisi ve kuruluslarla mevzuat
cergevesinde yapilan ¢aligmalar takip etmek,

f) Belediyemiz hizmetlerini, kentimizi ve iilkemizi tanitmak amaciyla diizenlenen
sergileri organize etmek,

Sinema ve Prodiiksiyon Sube Miidiirligii

MADDE 10/B (Bashg1 ile birlikte eklenen madde: Biiyiiksehir Belediye
Meclisinin 14/04/2025 tarihli ve 325 sayih karari) (1) Sube midiirliigliniin gorevleri
sunlardir:

a) Denizli’nin turistik ve kiiltiirel degerlerini ulusal ve uluslararast mecralarda
tanitilmas1 amaciyla uzun metraj, kisa metraj sinema filmleri, belgesel, animasyon filmleri
yapmak, yaptirmak.

b) Belediyemiz hizmet ve ¢alismalarmin vatandaslara etkin sekilde duyurulmasi
amactyla reklam filmleri hazirlamak, ¢ekimlerini yapmak ve goriintii arsivini saglamak.

¢) Uzun metraj, kisa metraj, belgesel, animasyon, reklam filmlerinin, TV dizilerinin
ve miizik kliplerinin Denizli’de ¢ekilmesi i¢in kolaylastirici bir irtibat noktasi olmak,

d) Denizli’de bir sinemacilik camiasinin olusumu igin gerekli faaliyetleri siirdiirmek;
tiniversiteler, dernekler, sanat ve egitim kurumlari ile irtibat halinde olarak 6ncii rol listlenmek

e) Denizli’nin tanitimina katk1 saglayacak sinema projeleri iiretilmesi amacina yonelik
proje kampi, senaryo gelistirme egitimleri, video yarigmalar1 gibi projeler iiretmek ve ilgili
kurumlar ile is birligi yapmak,



f) Denizli’nin tamitim1 ve Belediye hizmetlerinin tanitimi igin yapilacak reklam
filmlerinin senaryolarini yazmak, ¢ekimlerde set yonetimini saglamak, kurgu ve montajini
yapmak, animasyon ve gorsel efektlerini yapmak, yapilan filmlerin ilgili daire baskanliklari
ve list yonetimce onay slirecini takip etmek,

g) Yiriittigi faaliyetler ile ilgili bilgi ve verileri toplamak, diizenli bir sekilde kayit
altina almak ve analiz etmek, hazirlayacagi raporlari daire bagkanligina sunmak,

§) Miidiirliigiin sorumlulugu altindaki isler ile ilgili ihaleler i¢in gerekli ¢aligsmalari
yiiriitmek, teknik sartnamelerin hazirlanmasini saglamak,

h) Daire Baskanlig: tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Konservatuar Sube Miidiirliigii
MADDE 11- (1) Sube miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:
a) Belediye Konservatuari’nin ¢aligmalarini ve etkinliklerini diizenlemek, denetlemek,

b) Belediyenin diizenlemis oldugu 6zel giinlerde, torenlerde, anma giinlerinde ekibi
hazir bulundurarak konserler ve gosteriler tertip etmek ve gerekli organizasyonu yapmak,

c) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13/4/2015 tarih ve 372 sayilh
karar1) Enstriiman kurslari, halk danslart kurslari, koro ¢aligmalar1 gibi faaliyetlerin
gerceklestirilmesini saglamak,

¢) THM ve TSM korolarindan olusan bir kent korosu olusturmak, ¢alismalarini
planlamak ve takip etmek,

d) Belediye Tiirk Halk Miizigi sanatcilar1 ve yerel sanatgilarca Denizli kiiltiiri ve
yoresine ait tiirkiilerin derlenmesini, basili yaym haline getirilerek yayinlanmasini ve
dagitilmasini saglamak,

e) Ozel giin ve gecelerde gerceklestirilecek olan etkinliklerde Denizlili yerel
sanat¢ilar desteklemek amaciyla sahne almalarini saglamak.

Sehir Tiyatrosu Sube Miidiirliigii

MADDE 12- (Ek madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 20/02/2017 tarihli ve
150 sayih karari) (1) Sube miidiirliigiiniin gérevleri asagida sayilmstir:

a) Tiyatronun toplumsal gérevine uygun olarak ¢ocuk, gen¢ ve yetigkinlere yonelik
halkin kiiltiirel dretiminin, estetik duygularinin, sanat diizeyi ve sanat bilincinin
yiikseltilmesine katkida bulunmak, tiyatro sanatin1 gelistirmek, yayginlastirmak,

b) Gelecege yonelik yaratict atilimlar yapilmasina katkida bulunmak, bu katkiy
gerceklestirmek i¢in yerli ve yabanci tiyatro eserlerinin seckin drneklerine repertuarinda yer
vermek ve bu eserleri seyircisine ulastirmak,

) Yerli oyun yazarlarinin yetismesine ve eserlerini sergilemesine tesvik etmek,

¢) Genel Sanat Yonetmeninin Onerisi ve yonetim kurulu karari ile tiyatro eserlerini
sahnelemek, sahneletilmesini saglamak, yerli ve yabanci resmi-0zel tiyatrolar, {iilke
temsilcileri, gorsel ve sahne sanatlariyla ilgilenen kurum, kurulus ve sanatgi kisilerle ortak
prodiiksiyon ve projeler yiiriitmek,

d) Yurtici ve yurtdist tiyatro festivalleri, etkinlikler ve organizasyonlar
gerceklestirmek, yurti¢i ve yurtdisi tiyatro festivallerine ve organizasyonlara katilmak,

e) Cesitli egitimsel projeler ve etkinlikler gergeklestirmek, ¢ocuklara, genglere ve
yetiskinlere yonelik kurslar diizenlemek ve oyunlar sahnelemek,



f) Cocuklara sanati ve tiyatroyu sevdirmek amaciyla tiim ilge ve mahallelerimizde
gezici tir tiyatrosu ve kukla tiyatrosu sahnelemek.

UCUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler

Daire baskanhginmin biit¢e, performans programi ve faaliyet raporu

MADDE 12- (1) Daire baskanligi; 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu, 5216 sayili Biiyliksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve diger
ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca yillik gider biit¢e tasarilarini, performans programlarini,
faaliyet raporlarmi hazirlamak ve siiresi icerisinde Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi’na
teslim etmek zorundadir.

Daire baskanhig@inin tasinir mal islemleri ve ihtiyac¢larin temini

MADDE 13- (1) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi Kontrol Kanunu’nun 60. maddesi
uyarinca proje alimlar1 diginda mal ve hizmet alimlar1 ile hurdaya ¢ikan malzemelerin satisi
Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginca, yapim ihaleleri ise daire baskanliginca
gerceklestirilir. Ayrica dogrudan temin sinirlart icerisinde kalan tamir, bakim, onarimlar ile
yedek parca alimlar1 daire baskanliginca gergeklestirilir. Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanliginca gergeklestirilecek ihaleler daire bagkanligiyla koordineli olarak gergeklestirilir.
Daire baskanligi, birimine ait mal ve malzemelerin giris-¢ikis ve muhafaza islemlerini
yapmak, hurdaya ¢ikan malzemeleri yok etmek veya satmak, bunlara iliskin kayitlar1 tutmakla
gorevli ve yukiimludiir.

Inceleme ve arastirma

MADDE 14- (1) Daire baskani, kendi daire baskanliginin faaliyet alanlari ile sinirl
olmak iizere; yurtici ve yurtdisinda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme-arastirma
yapmak {izere personel gorevlendirebilir. Bu tiir gérevlendirmelerde Baskanlik Makamindan
onay almmasi gerekir. Ancak tiim personelin yurtdisi gérevlendirmeleri Insan Kaynaklari ve
Egitim Dairesi Bagkanligi’nin koordinesinde gerceklestirilir.

Yazismalar

MADDE 15- (1) Daire baskanlhigi; Imza Yetkileri Yonergesi cercevesinde Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik hiikiimlerine uygun olarak
yazisma yapar. Belediyenin diger daire baskanliklar1 ile yazismasi oldugu takdirde,
aralarindaki yazigmalari Oncelikle ele almak ve sonuc¢landirmak zorundadir. Dosyalama
islemleri “Standart Dosya Plan1” hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitiiliir.



Ortak gorevler
MADDE 16- (1) Birden fazla belediye birimini ilgilendiren is veya gorev sz konusu
oldugunda koordinator daire bagskanligi Baskanlik Makami tarafindan belirlenir.

(2) (EK fikra: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13/4/2015 tarih ve 372 sayil karari)
Personel calistirilmasina dayalt hizmet alimlar1 kapsaminda is¢i ¢alistiran tiim harcama
birimlerince, iscilerin 6zliikk dosyalart olusturularak, ihale dokiimani ve ihale sozlesmesi ile
birlikte hizmet cetvelleri muhafaza edilir. Anilan isgilerden is sozlesmeleri kidem tazminatini
hak edecek sekilde sona ermis olanlar i¢in; muhafaza edilen 6zliik dosyalari, ihale dokiimani
ve ihale sozlesmesi ile birlikte hizmet cetvelleri is ve islemleri yapilmak iizere Insan
Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanligina gonderilir.

Yonergeler

MADDE 17- (1) Yukarida sayilan gorev alanlar ile ilgili isler, tanimlanan sube
miudiirligii bazinda hazirlanacak yonergelere gore yiiriitiilecektir. S6z konusu yonergeler bu
yonetmeligin yiiriirliige girmesi ile birlikte 1 ay igerisinde daire baskanligi tarafindan
hazirlanir ve Bagkanlik Makaminin onayi ile yiiriirliige konur.

Degisiklik
MADDE 18- (1) Bu yonetmelikte yapilacak her tiirlii degisiklik meclis karari ile

yapilir, degisiklik teklifinin Biiyiiksehir Belediye Meclisi’ne sunulmasi islemi Insan
Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Bagkanligi’nin koordinesinde gergeklestirilir.

DORDUNCU BOLUM

Son Hiikiimler

Yiirurlik

MADDE 19- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri, biiyliksehir belediye meclisinin kabulii ve
belediyenin (www.denizli.bel.tr) web sitesinde yayimlanmasi ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Biiyiiksehir Belediye Bagkan yiiriitiir.

Yonetmeligin Kabul Edildigi Meclis Kararinin

Tarihi Sayisi
21/10/2014 623
Yonetmelikte Degisiklik Yapan Yonetmeligin Kabul Edildigi Meclis Kararinin
21/1/2015 85



http://www.denizli.bel.tr/

13/4/2015 372
12/10/2015 1100
20/02/2017 150

15/1/2018 58

14/1/2019 33
14/10/2019 547
14.04.2025 325
16.10.2025 768

(*) Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/10/2019 tarihli ve 547 sayili karart ile
yiiriirliige konulan "Denizli Biiyiiksehir Belediyesi idari Birimlerine Ait Teskilat
Yonetmeliklerinde Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik" wuyarinca; Denizli
Biiyiiksehir Belediyesi Kiiltiir, Turizm ve Tanitim Dairesi Baskanlhigi'nin Teskilat Yapisi
ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmelik'te "Kiiltiir, Turizm ve Tanitim Dairesi
Bagskanlig1"” olarak gecen tiim ibareler "Kiiltiir ve Sosyal Isler Dairesi Baskanhg" ve
"Kiiltiir, Turizm ve Tanmitim Dairesi Baskani" olarak gegen tiim ibareler " Kiiltiir ve
Sosyal Isler Dairesi Bagkant"' degistirilmigtir.



