T.C.
DENIiZLi BUYUKSEHIR BELEDIYESI

GENCLIK ve SPOR HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI’NIN TESKILAT
YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci; T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Genglik ve
Spor Hizmetleri Dairesi Baskanligi’nin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve c¢alismalarini
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik; Genglik ve Spor Hizmetleri Dairesi Bagkanligi
bilinyesinde faaliyet gosteren birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is
ve islemlerin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesine iligkin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik; 5216 sayil1 Biiyiliksehir Belediyesi Kanunu, 5393
sayil1 Belediye Kanunu, Belediye ve Bagli Kuruluslar ile Mahalli Idare Birlikleri Norm
Kadro Ilke ve Standartlarma Dair Yénetmelik, T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Teskilat
Yonetmeligi ile yiirtirliikteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte ad1 gegen;

a) Belediye : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Baskanlik : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Bagkanligini,
c) Bagkan : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

¢) Meclis : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

d) Enclimen : T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Enclimenini,
e) Genel Sekreter : Biiyliksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

f) Genel Sekreter Yardimeist : {lgili Genel Sekreter Yardimcisini,

g) Daire Baskani : Genglik ve Spor Hizmetleri Dairesi Bagkanini,
g) Daire Bagkanlig1 : Genglik ve Spor Hizmetleri Dairesi Bagkanligini,
h) Sube Miidiirliigi : Genglik ve Spor Hizmetleri Dairesi Baskanligina

dogrudan bagli alt birimleri, ifade eder



IKINCI BOLUM
Daire Baskanh@gimin Kurulusu ve Gérevleri

Teskilat yapisi

MADDE 5- (1) Daire bagkanliginin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde
yiriitebilmesi icin Genglik Hizmetleri Sube Miidiirliigii, Spor Hizmetleri Sube Midiirligi,
Spor Tesisleri Sube Miidiirligii ve bu miidiirliiklere bagli seflik/birimlerden olusturulur.
Seflik/birimlerin sayilarinin belirlenmesi ve isimlendirilmesinde baskanlik onay1 alinir. Ayrica
daire baskanma bagli idari isler Sefligi olusturulur. Sube miidiirliikklerinin ve Idari Isler
Sefliginin teskilat yapisi, gorev ve c¢alisma ile ilgili ayrintili olarak yoOnerge diizenlenir,
Baskanlik onayi ile yiiriirliige konulur.

Daire bagkanh@inin gorevleri

MADDE 6- (1) Daire baskanliginin gorevleri asagida sayilmistir

a) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayilh karari
b) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayili karari
c) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayili karari
¢) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayih karari

d) (Degisik ibare: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 17.03.2025 tarih ve 236 sayil
karar) Genglik, Spor ve Engellilik alanina yénelik olmak tzere ilgili mevzuat, baskanlik
talimatlar1 ve meclis kararlar1 dogrultusunda faaliyetlerde bulunmak,

e) Daire Baskanligi faaliyetlerinin yiiriitilmesi amaciyla gorevlendirilen personel, tahsis
edilen taginir ve taginmazlar ile diger tiim malzeme ve kaynaklar1 verimli ve etkili kullanmak,
kullandirmak, bu amagla gerekli planlama ve denetimi yapmak ve yaptirmak,

f) (Degisik ibare: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 17.03.2025 tarih ve 236 sayih
karan) Genglik, spor ve engellilik icerikli proje onerilerinin degerlendirilmesini saglamak,

g) Gengleri kotii aliskanliklardan korumak, ruh ve beden sagliklarmin gelisimini
saglamak amaci ile dogrudan veya ilgili kuruluslarla is birligi icinde cesitli faaliyetlerde
bulunmak, yarigma ve turnuvalar diizenlemek,

g) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayih

karar1) Sporun genis kitlelere yayilmasini saglamak amaciyla il genelinde genclik ve spor
branglarinda faaliyetler diizenlemek,

h) (Degisik ibare: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 17.03.2025 tarih ve 236 sayil
karan) Genglik, spor ve engellilik faaliyetlerine iliskin olarak dogrudan veya ilgili kamu
kurum ve kuruluslar, sivil toplum orgiitleri ile is birligi iginde ¢esitli projeler gelistirmek,
calisma gruplar1 olusturmak, sempozyum, seminer, konferans, panel, fuar, kamp, tanitim,
gezi ve benzeri gesitli etkinlikler diizenlemek ve diizenlenecek etkinliklere katilmak,

1) Dezavantajli vatandaslarimiza yonelik genglik ve spor faaliyetleri diizenlemek,

1) Belediyeye ait spor tesisleri ve sahalar1 devamli olarak bakimini ve hizmete hazir
halde bulundurmak suretiyle tesislerde mevcut malzeme ve demirbaglarin temiz, bakiml ve her
zaman kullanilir halde bulundurulmasini saglamak,

J) Belediyeye ait spor tesis ve sahalarinda yapilacak genglik ve spor faaliyetlerinin
takvimini hazirlanmasini saglamak,

k) 2429 sayili Ulusal Bayram ve Genel Tatiller Hakkinda Kanun ve ilgili diger mevzuat



uyarinca bayramlar ve Ozel giinlerde yapilacak anma ve kutlamalar kapsaminda tesisleri
hazirlamak ve halkin en genis sekilde katilimini saglayacak faaliyetlerde bulunmak,

I) Yurt iginde ve yurt disinda gencglik ve spor alaninda etkinlikler diizenlemek ve
katilmak. Ayrica Genglik ve Spor Bakanligma bagh il Miidiirliigii, Spor Federasyonlar1 ve
diger kurum ve kuruluslarla ortaklasa organizasyonlar diizenlemek; yapilacak olan
organizasyonlarla ilgili her tiirli iase, ulasim, konaklama vb. hizmetlerini giinlin sartlar1 ve
Biiytliksehir Belediye imkanlar1 dahilinde karsilamak,

m) Denizli Biiyiiksehir Belediye Spor Kuliibiine giiniin sartlar1 ve belediye imkanlari
dahilinde ulasim, konaklama, ayni ve nakdi yardimda bulunmak, amaci dogrultusunda
kullanilmasini saglamak ve denetimini yapmak,

n) Amator sporun gelisimi i¢in diger amator spor kuliiplerine ve sporun paydaslarina
giinlin sartlar1 ve belediye imkanlar1 dahilinde ayni ve nakdi destek verilmesi islemlerini
yiiriitmek, amac1 dogrultusunda kullanilmasini saglamak ve denetimini yapmak,

0) 11 genelinde, Ulusal ve Uluslararas1 miisabakalarda basar1 elde eden sporcu ve spor
kuliiplerinin desteklenmesi icin ‘Odiil Yonetmeligi’ ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek-
yiirtitiilmesini saglamak,

0) Giiniin sartlarina gore degisen ve yeni ortaya ¢ikan hizmet anlayisiyla uygun goriilen
diger hizmetleri yapmak, yapilmasi saglamak,

p) Birim faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglamak, st yonetim
tarafindan istenen raporlarin hazirlanip sunulmasini temin etmek,

r) Personelin gerekli nitelikleri kazanmasi, yetkinliklerin artirilmast ve gelistirilmesinin
saglanmasi icin gerekli tiim is ve islemleri yapmak,

s) Personelin ilgili mevzuat ve etik kurallar cercevesinde goérevini yerine getirip
getirmedigini denetlemek,

s) Gorevlendirildigi komisyon, komite, kurul ve calisma gruplarinda yer almak, rapor
veya proje hazirlamak,

t) Daire Baskanligina ait gorevleri faaliyet ve proje bazinda izlemek,
u) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayili karari
i) Baskanlik¢a verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Daire baskam

MADDE 7- (1) Bu yonetmelikte belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinden ve
koordinasyonundan Oncelikle Baskana veya bagli oldugu Genel Sekreter / Genel Sekreter
Yardimcisina kars1 birinci derecede sorumludur.

Genglik Hizmetleri Sube Miidiirliigii
MADDE 8- (1) Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Biiyiiksehir Belediyesinin stratejik plan1 dogrultusunda kurumsal hedeflerin
gerceklestirilmesine yonelik genclik alaninda calismalar yapmak,

b) Genglik hizmetleri alanina yonelik gelecege doniik hedefleri belirlemek, ¢alisma
planlarini hazirlamak ve planlamak,

¢) Il genelinde genglik hizmetleri alaninda projeler iiretmek ve projelere ait etkinlikler
diizenlemek,

¢) Okul oncesi, ilkokul, ortaokul, lise ve {niversite genglerini ilgilendiren



organizasyonlar ve egitimler yapmak. Genglerin karsilasabilecekleri sosyal sorunlarin
onlenmesi ve ¢Ozlimlenmesi amaciyla; genglerin beden ve ruh sagligin1 koruyan, sosyal
gelisimlerini destekleyen egitsel beceri kazandiran etkinliklerin gergeklestirildigi hizmet
birimleri agcmak ve faaliyetleri siirdiirmeleri i¢in gerekli tim is ve islemleri yapmak.
Gerektiginde yurt i¢i veya yurt dist kurum ve kuruluslarla is birligi yapmak ve ortak projeler
hazirlamak,

d) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayih
karar1) Genglere yonelik her tiirlii sosyal ve kiiltiirel hizmetleri yiiriitmek gelistirmek ve bu
amacla sosyal tesisler kurmak, isletmek veya islettirmek, bu hizmetleri yiiriitirken
universiteler, yiliksekokullar, meslek liseleri, kamu kuruluslar1 ve sivil toplum orgiitleri ile
is birligi yapmak,

e) Genglik hizmetlerini tanitici kitap, kitapgik, brosiir, pankart, afis, billboard vb. her
tirlii yazili, gorsel, tanitic1 ve yayin faaliyetlerinde bulunmak,

f) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayih
karar) Biiyiiksehir Belediyesi faaliyet sinirlar1 igerisinde bulunan her kesime genglik
hizmetlerini sunmak i¢in projeler iiretmek ve uygulamak,

g) Genglik alanlarinda yeni hizmet firsatlarini belirlemek, hizmetlerin iyilestirilmesine
yonelik faaliyetler yiiriitmek ve 6neriler sunmak,

h) Dezavantajli genglere yonelik yurt ici ve yurt dis1 hareketlilik projeleri uygulamak,

1) Miidiirlik biinyesinde biitiin arag-gere¢, malzeme ile makine ve tesislerin amaca
uygun kullanilmasini saglamak

i) Genglik kamplart agmak ve ilgili faaliyetleri yiirliterek katilimc1 genglerin
ihtiyaglarinin belirlenerek karsilanmasini saglamak,

j) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayili karari

k) Genglerin gelisimlerini olumlu ydnde etkileyecek her tiirlii sosyal faaliyetin
diizenlenmesi, yurt i¢i veya yurt dist kurslar, genglik konulu seminerler, panel, konferans,
calistay, kamplar, vb. diizenlenmelerin islemlerini yiiriitmek. Bu dogrultuda yurt i¢i veya yurt
digindan kamu kurum ve kuruluslari, sivil toplum orgiitleri ile ortak projeler tireterek istlerine
sunmak,

I) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayih karari)
Genglik alanlarinda arastirma-gelistirme konular ile ilgili olarak gerektiginde paydaslar ile is
birligi yapmak,

m) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayih karari)
Genglik hizmetleri kapsaminda program, proje ve etkinliklerin uygulanmasi i¢in kamu kurum
kuruluslari, tiniversiteler, sivil toplum kuruluslari, gercek ve tiizel kisilerle is birligi yaparak
caligmalar yliriitmek,

n) Biiyliksehir Belediyesinin kendi kaynaklarini ortaya ¢ikarma ve kullanimini saglama
yoniinde arastirmalar yapmak,

0) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayili karari)
Genglik alaninda ulusal ve uluslararasi arastirma gelistirme tesviklerinden yararlanmasin
saglamak,

0) Gorev alani ile ilgili toplanti, seminer, ¢alistay vb. faaliyetleri yiirlitmek,
p) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayil karari
r) Daire Baskanlig: tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek



Spor Hizmetleri Sube Miidiirliigii
MADDE 9-(1) Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Biiyiiksehir Belediyesinin stratejik plant dogrultusunda kurumsal hedeflerin
gerceklestirilmesine yonelik spor alaninda ¢alismalar yapmak,

b) Sportif tesislesme hamlelerinde ¢agdas hedefler ile bulusmak, ulusal ve uluslararasi
rekabet edecek altyapiyr olusturmak, ¢cagdas, modern ve kaliteli tesisler ile Denizli halkina spor
kiiltirtinii  benimsetmek, milli ve manevi degerlerin bilincinde sporcular yetistirmek,
gelecegimizin teminatt genclerimiz igin; yenilik¢i, modern, cevreye duyarli tesisler ile
kurumsal yapiy1 saglamak, kaynaklar1 verimli kullanarak ve bu dogrultuda Denizli’de sportif ve
ayn1 zamanda sosyal alanda biitiin organizasyon ve kurumlara katki saglayarak saglikli, ahlakli
ve basarili nesiller yetistirmek

c¢) Biiyliksehir Belediyesince organize edilmesi 6ngdriilen turnuva, yarigsma vb. sportif
organizasyonlar diizenlemek,

¢) Sporun yayginlagsmasini saglayarak, genclere yonelik her tiirlii sosyal ve kiiltiirel
hizmetleri yiiritmek, gelistirmek ve bu amacla sosyal tesisler kurmak, isletmek veya
islettirmek, bu hizmetleri yiiriitiirken {niversiteler, yliksekokullar, meslek liseleri, kamu
kuruluslari ve sivil toplum orgiitleri ile is birligi yapmak,

d) Biiyiiksehir Belediyesi faaliyet sinirlari icerisinde bulunan her yas ve kesime spor
hizmetini sunmak i¢in projeler liretmek ve uygulamak,

e) Spor alanlarinda yeni hizmet firsatlarin1 belirlemek, hizmetlerin iyilestirilmesine
yonelik faaliyetler yiirlitmek ve Oneriler sunmak,

f) Spor alanlarinda belirlenen ihtiyaglarla ilgili projelerin hazirlanmasina yardimci
olmak,

g) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayih karari) Spor
alaninda ulusal ve uluslararasi proje, etkinlik ve c¢alismalar yapmak,

&) Amator spor kuliiplerini desteklemek,

h) Okul spor faaliyetleri ile ilgili olarak Il Milli Egitim Miidiirliigii ve okullarla is birligi
yapmak,

1) Yaz-Kig Spor Okullar1 agmak, yiiriitmek ve denetlemek,

1) Spor Federasyonlari tarafindan ilimizde yapilacak olan ulusal ve uluslararasi iist
diizey spor organizasyonlarina destek olmak ve katki saglamak,

J) Maddi ve manevi durumu spor yapmak i¢in elverisli olmayan c¢ocuklara yonelik
projeler diizenleyerek, cocuklarin ruhsal, bedensel ve sosyolojik gelisimlerine katkida
bulunmak,

k) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayih
karari) Midiirliigiimiizce spor alaninda projeler hazirlamak, projelerin uygulanmasina yonelik
yurt i¢i ve yurt dis1 kuruluslarla is birligi yapmak ve ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

[) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayih
karar1) Spor hizmetleri kapsaminda program, proje ve etkinliklerin uygulanmasi i¢in kamu
kurum kuruluslari, tiniversiteler, sivil toplum kuruluslari, gergek ve tiizel kisilerle is birligi
yaparak ¢aligmalar: ytiriitmek,

m) Yurt i¢i ve yurt dig1 miisabakalarda iistiin basar1 gosteren ve derece alan sporculara
Belediye Meclisi karariyla 6diil vermek,



n) Biiyiiksehir Belediyesi personeline yonelik spor faaliyetleri ve organizasyonlar
diizenlemek,

0) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayih
karari) Spor hizmetleri etkinligini ve verimliligini belirlemeye yonelik arastirmalar yapmak
veya yapilmasini saglamak,

0) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 93 sayih
karari) Spor alaninda uygulanan yenilik, gelisme ve projeleri takip etmek ve degerlendirmek,

p) Gorev alani ile ilgili toplanti, seminer, ¢alistay vb. faaliyetleri yiiriitmek,

I (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 17.03.2025 tarih ve 236 sayih karar)

Engelli bireylerin fiziksel ve ruhsal sagligini desteklemek, sosyal etkilesimlerini artirmak ve
yasam kalitelerini yiikseltmek amaciyla spor hizmetleri saglamak,

s) Daire Baskanlig: tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Spor Tesisleri Sube Miidiirliigii

MADDE 10-(1) Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Genglik ve spor faaliyetleri i¢in gerekli olan spor saha ve tesislerini yapmak veya
yaptirmak,

b) T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi miilkiyetinde olan, Belediye adina tahsisi
gerceklestirilen veya kiralamasi yapilan spor tesisleri ve spor merkezlerinin bakim onarim
islerini yapmak veya yaptirmak, teknik islerini yiiriitmek, malzeme, ekipman ve spor aletlerinin
teminini saglamak, kullanilabilir halde tutmak, kullanim talimatlarini hazirlamak, koruma ve
giivenlik tedbirlerini almak,

c) Spor merkezleri, spor tesisleri, egitim merkezleri, kamp merkezleri kiralamak, yeni
tesis ve merkezlerin tahsis islemlerini yiiriitmek,

¢) T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi uhdesindeki spor tesisi ve merkezlerinin
amatdr spor kuliiplerine, spor okullarina, derneklere ve tiglincii sahislara tahsisine iligkin is ve
islemlerini planlamak, organize etmek ve yiiriitmek,

d) Genglik ve spor etkinlikleri, tanitim, uygulama calismalar1 ile bakim onarim ve
temizlik isleri, glivenlik i¢in personel veya ihtiya¢ olan diger meslek calisanlarini talep etmek
ve galisma planlarin1 yapmak,

e) Biiyiiksehir Belediyesine ait spor tesislerinin meclis karar1 dogrultusunda tahsis ve
kiralanmasina iliskin islemlerini yapmak,

f) Ilimizde bulunan amatdr spor kuliipleri, egitim kurumlar1 ve dernekleri, miidiirliik
bilinyesindeki spor tesislerinden imkanlar dahilinde yararlandirmak,

g) Daire Baskanligi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler

Daire baskanh@inin biit¢e, performans program ve faaliyet raporu

MADDE 11- (1) Daire bagkanligi; 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve diger ilgili
mevzuat hiikiimleri uyarinca yillik gider biitge tasarilarini, performans programlarini, faaliyet



raporlarini, hazirlayarak yasal siiresi igerisinde Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi'na teslim
etmek zorundadir.

Daire baskanh@nin idari islerinin yiiriitiilmesi

MADDE 12- (1) Daire baskanligini ilgilendiren idari isler, satin alma ve tasinir mal
islemleri daire baskanmna bagli Idari Isler Sefligi tarafindan yiiriitiiliir. Idari Isler Sefliginin
gorev alanlar ile ilgili isler, daire bagkanligi tarafindan hazirlanan yonerge ile belirlenecektir.

Daire bagkanhgmnin tasimir mal islemleri ve ihtiyaglarin temini

MADDE 13- (1)5018 sayili Kamu Mali Yonetimi Kontrol Kanunu’nun 60. maddesi
uyarinca proje alimlari disinda mal ve hizmet alimlar1 ile hurdaya ¢ikan malzemelerin satisi
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginca, yapim ihaleleri ise daire baskanliginca
gerceklestirilir. Ayrica dogrudan temin sinirlart igerisinde kalan tamir, bakim, onarimlar ile
yedek parca alimlar1 daire baskanliginca gerceklestirilir. Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanliginca gergeklestirilecek ihaleler daire bagkanligiyla koordineli olarak gergeklestirilir.
Daire baskanligi, birimine ait mal ve malzemelerin giris-¢ikis ve muhafaza islemlerini yapmak,
hurdaya ¢ikan malzemeleri yok etmek veya satmak, bunlara iliskin kayitlar1 tutmakla gorevli ve
yilikiimliidiir.

Inceleme ve arastirma

MADDE 14- (1) Daire baskani, kendi daire bagkaliginin faaliyet alanlar1 ile sinirh
olmak {izere; yurti¢ci ve yurtdisinda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme-arastirma
yapmak lizere personel gorevlendirebilir. Bu tiir gorevlendirmelerde Bagkanlik Makamindan
onay alinmasi gerekir. Ancak tiim personelin yurtdisi gorevlendirmeleri Insan Kaynaklari ve
Egitim Dairesi Baskanligi'nin koordinesinde gergeklestirilir.

Yazismalar

MADDE 15- (1) Daire baskanligi; Imza Yetkileri Yonergesi cercevesinde Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak
yazigma yapar. Belediyenin diger birimleri ile yazigmasi oldugu takdirde, aralarindaki
yazigmalar1 oncelikle ele almak ve sonuglandirmak zorundadir. Dosyalama islemleri “Standart
Dosya Plan1” hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitiiliir.

Ortak gorevler

MADDE 16- (1) Birden fazla belediye birimini ilgilendiren is veya gorev s6z konusu
oldugunda koordinator daire bagkanlig1 Baskanlik Makami tarafindan belirlenir.

(2) Personel calistirilmasina dayali hizmet alimlar1 kapsaminda is¢i ¢alistiran tiim
harcama birimlerince, is¢ilerin 06zliikk dosyalar1 olusturularak, ihale dokiimani ve ihale
sozlesmesi ile birlikte hizmet cetvelleri muhafaza edilir. Anilan iscilerden is sozlesmeleri
kidem tazminatin1 hak edecek sekilde sona ermis olanlar i¢in; muhafaza edilen 6zliik dosyalari,
ihale dokiiman1 ve ihale sdzlesmesi ile birlikte hizmet cetvelleri i ve islemleri yapilmak {izere
Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanligina génderilir.

Yonergeler
MADDE 17- (1) Yukarida sayilan gorev alanlar ile ilgili isler, tanimlanan sube



midiirligi ve idari isler sefligi bazinda hazirlanacak yonergelere gore yiiriitiilecektir. S6z
konusu yonergeler bu yonetmeligin ylriirliige girmesi ile birlikte 1 ay igerisinde daire
baskanlig1 tarafindan hazirlanir ve Baskanlik Makaminin onayi ile yiiriirliige konur.

Degisiklik

MADDE 18- (1) Bu yonetmelikte yapilacak her tiirlii degisiklik Belediye Meclis karar1

ile yapilir, degisiklik teklifinin Belediye Meclisi'nin onayima sunulmast islemi Insan Kaynaklar
ve Egitim Dairesi Baskanligi'nin koordinesinde gerceklestirilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
Yiiriirliik

MADDE 19- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri, belediye internet sitesinde yayimlanmasi ile
yiirlirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini, Bagkan yriitiir.

Yonetmeligin Kabul Edildigi Meclis Kararimin

Tarihi Sayis1

16.05.2024 233

Yonetmelikte Degisiklik Yapan
Yonetmeligin Kabul Edildigi Meclis Kararimin

17.03.2025 236

15.01.2026 93




