T.C.DENIZLI BUYUKSEHIR BELEDIYESI DESTEK HiZMETLERI DAIRESI

BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI
SIRA HIiZMETIN
NGO | HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER AN Resl
(EN GECQC)
_ 1- Halkla lligkiler Sube Mudirligiu genel evrak kaydindan
1 Is Deneyim Belgesi havalesi tamamlanmig dilekge 10 is qiinii
Verilmesi 2-Is deneyim belgesi bedelinin yatirildigina dair tahsilat 39
makbuzu
1-Firma bilgileri (Vergi numarasi/Vatandaglik Numarasi,
Adres, lletisim Bilgileri)
2-lhale dokuman bedelinin yatirilmasi
ihale Dokiiman Not: Sadece 2886 Devlet ihale Kanunu / istisna
2 kapsaminda yapilan ihalelerde idareler tarafindan 5 dakika

Satisi

dokliiman satisi yapilabilir.

01.06.2019 tarihinden itibaren EKAP uizerinden yapilan
ihalelerde ihale dokiumanlarinin e-imza ile indirilmesi
zorunludur.




ihale Dokiimanlarina
Yonelik Sikayet

1-Halkla lligkiler Sube Madurldgu genel evrak kaydindan
havalesi tamamlanmis I|halelere Yonelik Basvurular
Hakkinda Yonetmelik EK-1’'de yer alan Sikayet Basvuru

Basvurusu Dilekgesi Ornegi 3 is guni
2- Faaliyet Konusu Ise lligkin Belgeler
3- Varsa Sikayet Konusu lle ilgili Diger Bilgi ve Belgeler
ihale Kararina 1- Halk!a lliskiler Sube Mudarlugu gene__l e\(rak kaydindan
Yénelik Sikayet havalesi tgmamlapmlg Ihalel_(_are. Yonelik  Basvurular 10 giin
Basvurusu Hakkinda Yonetmelik/lhalelere Yonelik Bagvurular Hakkinda
Teblig'de yer alan Dilek¢e Ornegi ve EKleri
1- Halkla lliskiler Sube Mudurligu genel evrak kaydindan
Gegici Teminatlarin | havalesi tamamlanmig dilekgeye istinaden gegici teminatin 2 is qiinii
ladesi iadesi icin Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi'na teminatin 39
iade edilmesi gerektigine iliskin yazi yaziimasi
Halkla iligkiler Sube Mudurliigi genel evrak kaydindan
: , . | havalesi tamamlanmis dilekce
gweallgee'll'eert(rlllfigjerfslindakl Sadece 2886 Devlet Ihale Kanunu / istisna kapsaminda 2 ig gunu
yapilan ihalelerde idareler tarafindan ihale teklif zarfindaki
belgelerin iadesi yapilabilir.
Resmi Kurumlara 1- Yazi Isleri Sube Mudurlugu genel evrak kaydindan 15 i giinii

Arac Satisi

havalesi tamamlanmis dilekge

Hakedis Odeme

1- Halkla lliskiler Sube Midurligi genel evrak kaydindan
havalesi tamamlanmis dilekge

2-Fatura

3-Vergi ve S.G.K. borcunun olmadigina dair yazi

Protokole gore
yapilir.




Not:Ayrica Personel Hizmet Alimi
odemelerde;

1-is¢i Bordrosu (Yiikleniciye firmaya ait kaseli ve yetkili
tarafindan imzal)

2-Bir onceki ayin SGK prim tahakkuk bildirgesi ve
odendigine dair makbuz

3-Mevcut ayin SGK Bildirgesi

islerine ait

1- Halkla lligkiler Sube Mudirligiu genel evrak kaydindan
havalesi tamamlanmis dilekge

2- Menkul Kiymet Alindisi

3- Vergi ve S.G.K. borcunun olmadigina dair yazi

9 | Kesin Teminat ladesi 15 giin
Not:Personel Hizmet Almi iglerine ait kesin teminat
iadelerinde SGK iligiksiz belgesi Sosyal Giivenlik
Kurumu'ndan gelmeden iade yapilmaz.
CIMER, icigleri
10 | Bakanhgi, Valilik Belge istenmez, bagvuru esas alinir. 15 is gunu
Makami’ndan Gelen
Basvurular
4982 Sayih Bilgi
11 | Edinme Hakki Kanunda belirtilen sartlar esas alinir. 15 is guni

Kanunu Kapsaminda
Gelen Basvurular




12 | Talep, Sikayet ve 3071 sayih Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun'da 30 Gin
Oneri Dilekceleri belirtilen sartlar esas alinir.
Halkla iligkiler Sube Onem durumuna

13 Muaduarlagu’ne Belge istenmez, basvuru esas alinir. gore
Sahsen, Telefon ve 3 gun, 15 gun, 30
ya - Posta lle Gelen gun
Basvurular
Acik Kapi e

14 Basvurulari Belge istenmez, basvuru esas alinir. Sl gunu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen slUrede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
maracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel

Fax
E-Posta

: Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi ikinci Muracaat Yeri : Genel Sekreterlik

: Halis KABAS isim : Ozgir BASKURT

: Daire Bagkani Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi

: Denizli Buyuksehir Belediyesi Adres : Denizli Buyuksehir Belediyesi
: 0258- 280 22 50 Tel : 0258- 280 20 58

: 0258- 280 29 81 Fax : 0258- 280 29 80

: hkabas@denizli.bel.tr E-Posta : obaskurt@denizli.bel.tr
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