ETUT VE PROJELER DAIRESI BASKANLIGI
ETUT PROJE SUBE MUDURLUGU )
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONERGE

BiRiNCi B(")LI"JM
AMAC, KAPSAM, HUKUKI DAYANAK, iILKELER ve TANIMLAR
Amag

Madde 1- Bu yonergenin amaci; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Etiit ve Projeler
Dairesi Bagkanligi Etiit Proje Sube Midiirliigii’niin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve
calismalarimi diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge; Etiit Proje Sube Midiirliigii biinyesinde faaliyet gosteren
birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi
ve ylriitiilmesine iligskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

Madde 3- Bu Yonerge; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Etiit ve Projeler Dairesi
Bagkanliginin Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarima Dair Yonetmeligi’nin 16. maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- Bu Yonergede ad1 gegen;

a) Belediye : Biiyiiksehir Belediyesini,
b) Baskanlik : Biiytiiksehir Belediye Baskanligini,
c) Baskan : Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,
d) Meclis : Biiyiiksehir Belediye Meclisini,
e) Enciimen : Biiytiksehir Belediye Enciimenini,
f) Daire Baskanligi : Etiit ve Projeler Dairesi Bagkanligini,
g) Mudiirlik . Etiit Proje Sube Miidiirliiglinii
ifade eder.
IKINCI BOLUM

SUBE MUDURLUGUNUN KURULUSU VE GOREVLERI

Kurulusu

Madde 5- Miidiirliigiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi igin 2
birimden olusturulur. Midiirligiin teskilat semasi asagida gosterilmistir:

ETUT PROJE SUBE MUDURLUGU
|

Etiit Proje Birimi HaritaBirimi




Sube Miidiirliigiiniin gorevleri
Madde 6- Sube Miidiirligiiniin gérevleri asagida sayilmistir:

a) Yiritiilecek calismalarda, stratejik plana bagli olarak oncelikli gerceklestirilecek
faaliyetleri gelistirmek ya da gelistirilmesini saglamak,

b) Belediyenin diger daire baskanliklar1 tarafindan yine stratejik plana gore oncelikli
olarak gergeklestirilmesi planlanan yatirim projelerini hazirlamak veya hazirlanmasina
yonelik isleri yaptirmak,

) Proje yarigmalan1 diizenlemek, diger daire baskanliklar tarafindan diizenlenecek
yarigmalara destek vermek,

d) Daire Baskanligi biinyesinde gergeklestirilecek faaliyetlerin uygulama adimlarini
belirlemek, fizibilitelerinin gergeklestirilmesini saglamak ve projelestirmek,

e) Olusturulan projelerin ilgili mevzuata gore, yasal ve mali yonden yapilabilirligini
denetlemek, yasal siirecini baglatmak ve takip edilmesini saglamak,
f) Hazirlanan projeleri ilgili birim ya da daire baskanligina uygulanmasi i¢in teslim

etmek, uygulama asamasini takip etmek, ihtiyag oldugu takdirde uygulama asamasinda teknik
destek vermek,

g) Yiritilecek faaliyetler sirasinda Daire Baskanliklar1 ile iyi ve etkin bir isbirligi
icinde caligmalarin1 yiiriitmek, gerektiginde proje konusuna gore ilgili birimlerden
gorevlendirilecek personeli caligmalara dahil etmek,

h) Daire Baskanliginin faaliyetlerini konu ile ilgili gegerli olan mevzuattaki
degisikliklere gore diizenlemek ve gelistirmek.

Sube Miidiirii

Madde 7- Denizli Biiyiikksehir Belediyesi Etiit ve Projeler Dairesi Baskanliginin
Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi’'nde ve bu yonergede belirtilen
gorevlerin yerine getirilmesinden ve koordinasyonundan oncelikle Belediye Baskanina veya
bagl oldugu Genel Sekreter / Genel Sekreter Yardimcisina ve Daire Bagkanina karst birinci
derecede sorumludur.

Birimlerin gorevleri

Madde 8-Madde 5°te Sube Miidiirligii Teskilat Semasi’nda gosterilen birimlerin
gorevleri:

Etiit Proje Birimi

a) Yiritilen tim faaliyetler ile ilgili bilgi ve verileri toplamak, diizenli bir sekilde kayit
altina almak ve analiz etmek,

b) Miidiirlik tarafindan hazirlanan projelerin konu ile ilgili mevzuattaki degisikliklere gore
gelistirilmesini saglamak,

€) Yapilacak projeler i¢in zemin etiit ¢alismalarini yapmak ve/veya yaptirmak,

d) Projeler i¢in metraj, kesif ve maliyet analizi ¢alismalari, {i¢ boyutlu gorsel sunum,
animasyon calismalari, yapmak ve/veya yaptirmak,

e) Yatinm projelerinin statik, mekanik ve elektrik projelerinin hazirlanmasini saglamak,
ithtiya¢ duyulan diger projelerin de hazirliklarin1 koordine etmek,



f)
9)

h)

)
K)

1)

Projelerin ihale dosyasini hazirlamak,

Birime verilen dilekgeleri, resmi yazilari, mahkeme yazilarini takip etmek, geregince
cevaplamak,

Kurum ve kuruluslarla ilgili islerde, is takibini yapmak ve gerektiginde diger kurum ve
kuruluslarla baglant1 kurmak,

Hizmet alimi yapilacak projelerin ihtiyag programlarimi ve teknik sartnamelerini
hazirlamak,

Hizmet alimi ile elde edilen yatirim projelerinin mimari, statik, mekanik ve elektrik
projelerinin kontroliinii yapmak,

Hizmet alimi ile elde edilen yatirrm projelerinin metraj, kesif, birim fiyat maliyet analizi
ve teknik sartnamelerinin kontrollerini yapmak,

Midiirliigiin hazirladig: projelerin yaklagik maliyet ¢alismasini yapmak,

m) Projeler kapsaminda 6ngoriilen malzemelerin teknik sartnamelerini hazirlamak,

n)

0)

Yapim isleri ihale dosyalarinin proje, teknik sartname ve birim fiyat tariflerini
hazirlayarak ilgili Daire Bagkanligina havale etmek,

Hizmet satin alinarak yapilan projelerin kontrollik gorevinin baslangicindan itibaren
sOzlesme siirecinin bitimine kadar, yazisma ve takibini yaparak muayene kabuliinii
gerceklestirmek.

Harita Birimi

a) Daire Baskanlig: tarafindan hazirlanacak projelere altlik olusturmak iizere proje alani ve
yakin ¢evresinin plankotesini yapmak,

b) Proje alaninin imar durumu bilgilerini, miilkiyet, kadastro ¢ap ve uydu goriintiisiinii
temin etmek,

c) Plan ve projenin imar durumuna ve miilkiyet bilgilerine gore uygunlugunu kontrol etmek,

d) Imar plani tadilat1 tekliflerini Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligina bildirmek ve

takibini yapmak.
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Servis Olusturulmasi

Madde 9- Birimlerin igerisinde servis olusturulmasi, Kalite Yonetim ve Ar-ge Sube

Miidiirligi’niin koordinesinde Daire Baskani’nin onayi ile gergeklestirilir.

Degisiklik
Madde 10- Bu yonergede yapilacak her tiirli degisiklikler Baskan onay1 ile yapilir,

degisiklik teklifinin Baskan onayma sunulmasi islemi Kalite Yonetim ve Ar-Ge Sube
Miidiirligii’niin koordinesinde gergeklestirilir.



Yirirlik

Madde 11-Bu yonerge hiikiimleri Biiyiiksehir Belediye Baskani onayiyla yiiriirlige
girer.

Yiiriitme

Madde 12- Bu yonerge hiikkiimlerini Biiyiiksehir Belediye Baskani yiiriitiir.

(Bu yonerge, Baskanhgin 23/06/2014 tarih ve 12 sayiui Onay’1 ile 23/06/2014 tarihinde
yiirtirliige konulmustur.)



