DESTEK HiZMETLERi DAIRESi BASKANLIGI
. IHALE SUBE MUDURLUGU o
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONERGE

BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, HUKUKI DAYANAK, iLKELER ve TANIMLAR

Amacg

Madde 1- Bu ydnergenin amaci; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Destek Hizmetleri
Dairesi Baskanligi lhale Sube Midirliigi’niin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve
calismalarimi diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge; Ihale Sube Miidiirliigii biinyesinde faaliyet gdsteren
birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin
diizenlenmesi ve yiiriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

Madde 3- Bu Yonerge; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanliginin Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi’nin 16. maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- Bu Yonergede adi gegen;

a) Belediye : Bliyiiksehir Belediyesini,
b) Baskanlik : Biiytiiksehir Belediye Bagkanligini,
c) Baskan : Biiyiiksehir Belediye Baskanini,
d) Meclis : Biiyiiksehir Belediye Meclisini,
e) Enciimen : Biiytiksehir Belediye Enciimenini,
f) Daire Bagkanligi : Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligini,
g) Miidiirliik : Thale Sube Miidiirliigiinii

ifade eder.

IKINCI BOLUM

SUBE MUDURLUGUNUN KURULUSU VE GOREVLERI

Kurulusu

Madde 5- Miidiirliigiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi igin 2
seflikten olusturulur. Midiirliigiin teskilat semas1 asagida gosterilmistir:

THALE SUBE MUDURLUGU

Thale Sefligi Dogrudan Temin Sefligi




f)
9)

h)

Sube Miidiirliigiin gorevleri
Madde 6- Sube Miidiirliigiiniin goérevleri asagida sayilmistir:

Belediye hizmetlerinde ihtiya¢ duyulan her tiirli mal ve hizmet taleplerini
(projelendirme ile ilgili hizmet alimi ihaleleri disinda) degerlendirip, ihtiyaglarin
uygun sartlarda ve zamaninda Kamu Ihale Mevzuati hiikiimlerine gére temin
edilmesini saglamak,

Harcama birimleri tarafindan gonderilen taleplerin teknik sartnamelerinin ilgili
mevzuat hiikiimlerine gore incelenmesini saglamak,

Yapilan piyasa aragtirmasi sonucunda ortaya ¢ikan yaklasik maliyete gore dogrudan
temin veya ihale yoluyla alim islemlerinin gergeklestirilmesini saglamak, ihalesi
gergeklestirilen alimlarin mevzuat hiikiimlerine gore sozlesmesinin yapilmasini
saglamak,

Yiikleniciler ile idare arasinda yapilan mal ve hizmet alimlarma ait sézlesmeleri
Sosyal Giivenlik Kurumuna bildirmek,

On mali kontrol islemlerinin yapilmas: igin ihale dosyasmin ilgili birime
gonderilmesini saglamak,

Belediye biinyesinde gerceklestirilen dogrudan temin ve ihalelerin istatistiki
bilgilerinin olusturulmasi i¢in gerekli ¢alismanin yapilmasini saglamak,

Hurdaya ayrilan veya ekonomik émriinii tamamlayan arag, gere¢ ve malzemelerin
ilgili mevzuat hitkiimlerine gore satiglarin yapilmasini saglamak,

Devlet Malzeme Ofisinden yapilacak olan alimlarin harcama birimleri ile
koordineli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Sube Miidiirii
Madde 7- Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginin

Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi’nde ve bu yonergede belirtilen
gorevlerin yerine getirilmesinden ve koordinasyonundan oncelikle Belediye Baskanina
veya bagh oldugu Genel Sekreter / Genel Sekreter Yardimcisina ve Daire Baskanina karsi
birinci derecede sorumludur.

Sefliklerin gorevleri
Madde 8- Madde 5’te Sube Midiirliigii Teskilat Semasi’nda gosterilen sefliklerin

gorevleri:

Ihale Sefligi

a) Ihale talebi dncesinde harcama birimlerine mevzuata iliskin destek vermek,

b) Gelen taleplerin teknik sartnamelerini incelemek,

C) Piyasa aragtirmasini yapmak,

d) Yaklasik maliyet ve onay evraklarini hazirlamak,

e) Elektronik Kamu Alimlari1 Platformundan ilgili ihaleye ait kayit numarasi almak,

f) Ihale dokiimanlarinin ilgili Harcama Birimlerinin sorumlulari ile beraber hazirlanmasini
saglamak,



g) Thale dokiimanlarinin ilgili Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanmasini saglamak,
h) Thalenin tiiriine gore ihale ilanlarini veya davetlerini hazirlamak,

i) Hazirlanan ilanlarin Kamu ihale Biilteninde, yerel gazetelerde ve Belediyenin web
sayfasinda yayinlanmasini saglamak,

j) Ihale ilaninin yayilanmasindan sonra ihale komisyonu olusturmak,
k) Ihale dosyalarini ihale komisyonuna yasal siire iginde teslim etmek,
) Ihale dosyalarinin satis islemlerini gergeklestirmek,

m)ihale 6ncesi ve sonrasinda ihale belgelerinin “asli idarece goriilmiistiir” tasdikini
yapmak,

n) ihale zarflarinin ilgili personel tarafindan teslim alinmasini saglamak,
0) ihale saatinde ihale teklif zarflarini ihale komisyonuna teslim etmek,
p) ihale esnasinda kullanilacak ihale tutanaklarini hazirlamak,

r) Thale komisyonun karar1 dogrultusunda asir1 diisiik sorgulamasi ile ilgili islemleri
yapmak,

s) fhale dosyalarmnin incelenmesinden sonra karara baglanmis dosyalar1 verilen karar
dogrultusunda mevzuata uygun bir sekilde gerekli tutanaklarini hazirlamak,

t) Ihale Komisyon Kararlarinin yasal siiresinde ihale Yetkilisinin onayina sunmak,
u) ihale siireci ile ilgili tiim yazigmalar1 ve bildirimleri yapmak,
V) Mevzuat hiikiimlerine gore s6zlesmenin yapilmasini saglamak,

y) Ilgili mevzuat hiikiimlerine gore sozlesme imzalamayan isteklilerin gecici
teminatlariin gelir kaydedilmesi ile ilgili islemleri yapmak,

z) Gereken durumlarda ilgili mevzuat hiikkiimleri dogrultusunda yasaklama islemlerini
yapmak,

aa) Sozlesmesi imzalanan ihale dosyalarini ilgili harcama birimine gondermek,
bb) ihale sonug ilanlarini yayinlanmasi i¢in Kamu Thale Kurumuna bildirmek,

cc) Ilgili mevzuat hiikiimlerine gore ihaleye katilan isteklilerin gegici teminat iadesi
islemlerini yapmak,

dd) Ihaleye yonelik yapilan itirazlari ilgili harcama birimi ile koordineli sekilde
cevaplandirmak,

ee) Kamu ihale Kurumunun istemesi durumunda ihale islem dosyasinin bir suretini
gondermek.

Dogrudan Temin Sefligi

a) Satin alma islemlerinin 4734 sayilhi Kamu Ihale Kanunu’nun 22°nci maddesi
hiikiimlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak,

b) Taleple ilgili piyasa arastirmasi yapmak, yaklagik maliyet cetvelini olusturmak,

€) Onay siiregleri tamamlanan taleplerin satin alinmasi i¢in en avantajli teklifi veren
istekliye siparis mektubu gondermek,

d) Idarenin gerekli gdrmesi halinde alimlara ait sézlesme yapmak,



e) Devlet Malzeme Ofisinden yapilacak olan alimlarin Harcama Birimleri ile koordineli
bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

f) Hurdaya ayrilan veya ekonomik Omriinii tamamlayan arag, gere¢ ve malzemelerin
ilgili mevzuat hiikkiimlerine gore satiglarinin yapilmasini saglamak,

g) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu’nun 3. maddesine gore istisna kapsaminda yapilacak
alim islemlerini gergeklestirmek.

UCUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

Servis Olusturulmasi

Madde 9- Sefliklerin igerisinde servis olusturulmasi, Kalite Yonetim ve Ar-ge
Sube Miidiirliigli’niin koordinesinde Daire Bagkani’nin onayi ile gerceklestirilir.

Degisiklik
Madde 10- Bu yonergede yapilacak her tiirlii degisiklikler Baskan onayi ile yapilir,

degisiklik teklifinin Bagkan onayma sunulmasi islemi Kalite Yonetim ve Ar-Ge Sube
Miidiirliigii’niin koordinesinde gerceklestirilir.

Yiirurlik

Madde 11- Bu yonerge hiikiimleri Biiyliksehir Belediye Baskani onayiyla
yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 12- Bu yonerge hiikiimlerini Biiyiiksehir Belediye Bagkani yiiriitiir.

(Bu yénerge, Baskanlhigin 23/06/2014 tarih ve 12 sayili Onay’1 ile 23/06/2014 tarihinde
yiirtirliige konulmustur.)



