DENIZLi BUYUKSEHIR BELEDIYESI
PARK VE BAHCELER DAIRESTI BASKANLIGI’NIN
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Park ve
Bahgeler Dairesi Baskanligi’nin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve c¢alismalarini
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik; Park ve Bahgeler Dairesi Baskanligi biinyesinde
faaliyet gosteren birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve
islemlerin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesine iligskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik; 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu, 5393
sayili Belediye Kanunu, Belediye ve Bagli Kuruluslar: ile Mahalli Idare Birlikleri Norm
Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yé&netmelik, Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Teskilat
Yonetmeligi ile yiirtirliikteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte ad1 gecen;

a) Belediye : Bliyiiksehir Belediyesini,

b) Bagkanlik : Bliyliksehir Belediye Baskanligini,

c) Bagkan : Bliyliksehir Belediye Bagkanini,

¢) Meclis : Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

d) Enciimen : Biiyliksehir Belediye Enclimenini,

e) Genel Sekreter : Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

f) Genel Sekreter Yardimcsi : Ilgili Genel Sekreter Yardimcisini,

g) Daire Bagkani : Park ve Bahgeler Dairesi Bagkanini,

g) Daire Bagkanlig : Park ve Bahgeler Dairesi Baskanligini,

h) Sube Miidiirliigi : Daire Bagkanligina dogrudan bagli sube miidiirliiklerini,
ifade eder.



IKINCI BOLUM
Daire Baskanhi@ginin Kurulusu ve Gorevleri

Teskilat yapisi

MADDE 5- (1) (Degisik fikra: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 17/5/2016 tarihli
ve 710 sayih Karar) (Degisik fikra: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13/6/2016 tarihli ve
777 sayih Karari) Daire baskanliginin goérevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi
i¢in Planlama ve Proje Sube Miidiirliigii, Yesil Alanlar Sube Miidiirliigii, Yapim Isleri Sube
Midiirliigli, Mezarliklar Sube Miidiirliigii ve bu midiirlikklere bagli seflik/birimlerden
olusturulur. Seflik/birimlerin sayilarinin belirlenmesi ve isimlendirilmesinde baskanlik onay1
alinir. Ayrica daire bagkanma bagh Idari Isler Sefligi olusturulur. Sube miidiirliiklerinin ve
Idari Isler Sefligi’nin teskilat yapisi, gorev ve gahsma ile ilgili ayrintili olarak yonerge
diizenlenir, Bagkanlik onayi ile yiiriirliige konulur. ¢

Daire baskanhginin gorevleri
MADDE 6- (1) Daire bagkanliginin gorevleri asagida sayilmistir:

a) Belediye sorumluluk ve yetki alaninda bulunan park, bahge, ¢ocuk bahgesi,
mezarlik, park sahalari, yaya bolgeleri ve yesil alan olarak tesis edilen alanlarin peyzaj
diizenlenmesini, uygulamasini ve bakimlarini1 yapmak,

b) Yeni yesil alan uygulamalarint gerceklestirmek ve kisi basina diisen yesil alan
miktarini artirmak,

c) Kent estetigi i¢in gerekli olan malzemeler (mobilya, siis havuzu, oyun gruplari,
heykel, v.b) ile yesil alanlarin yapiminda ve bakiminda ihtiya¢ duyulan bitkisel malzemeleri
temin etmek,

¢) Yetkili merci tarafindan 6liim kagidi verilen cenazelerin defin islemlerini yapmak,
Belediyece gosterilen mezarliklardan baska yerlere defin yapilmasina izin vermemek, ticretli
ve lcretsiz cenazeleri nakletmek, fenni cenaze yikama yerleri tesis ve idare etmek, yeni
mezarlik alanlarini tespit ve ilan etmek, ruhsat almak ve mezarliklarin muhafazasi icin gerekli
tedbirlerin alinmasini saglamak,

d) Yurittigi isler ile ilgili diizenli olarak veri toplamak, degerlendirmek, rapor
hazirlamak ve bu dogrultuda uygulanan sistemleri gelistirmek,

e) Faaliyet alami ile ilgili halkin talep ve sikayetlerini degerlendirmek ve bu
dogrultuda kararlar almak ve uygulanmasini saglamak,

f) Daire bagkanliginin sorumlulugu altindaki isler ile ilgili ihaleler i¢in gerekli
caligmalar yliriitmek, teknik sartnamelerin hazirlanmasini saglamak,

g) Olusturulan projeler ve teknik detay ve c¢izimler dogrultusunda kamu ihale
mevzuatina  gore islemleri yiiriitmek,

g) Ihale ile yaptirilan islerin kontrol ve denetiminin yapilmasini saglamak ve aylik hak
edislerini onaylamak,

h) Daire baskanlig1 tarafindan gergeklestirilen tiim isler ile ilgili gerekli denetimleri
yapmak veya yaptirmak,

1) Baskanlikc¢a verilecek diger gorevleri yerine getirmek.



Daire baskani

MADDE 7- (1) Bu yonetmelikte belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinden ve
koordinasyonundan 6ncelikle Belediye Baskanina veya bagl oldugu Genel Sekreter / Genel
Sekreter Yardimcisina karsi birinci derecede sorumludur.

Planlama ve Proje Sube Miidiirligii

MADDE 8- (Bashg ile birlikte yeniden diizenlenen madde: Biiyiiksehir Belediye
Meclisinin 12/10/2015 tarihli ve 1100 sayih Karari) (Bashgi ile birlikte yeniden
diizenlenen madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13/6/2016 tarihli ve 777 sayih
Karar)

(1) Sube miidiirliigiiniin gérevleri asagida sayilmistir:

Biiyiiksehir Belediyesi gorev alani igerisinde kalan;

a) Yesil alanlara ait proje haritasini ¢ikarmak, ihtiyag¢ analizini gergeklestirmek ve bu
dogrultuda stratejiler, alternatif ¢oziimler ve projeler gelistirmek,

b) Belediye alan sinirlari i¢i ile Belediyeye tahsisli degisiklik nitelikteki 6zel taniml
(karayollar1, koruma alanlari, orman i¢i alanlar, rekreasyon alanlar1 vb.) kullanimlara ayrilan
alanlarda ekolojik, dogal ve kiiltiirel verilere dayali olarak fiziksel plan ve tasarim projeleri
yapmak/yaptirmak,

c) Yesil alan diizenleme taleplerini yerinde tetkik ederek degerlendirmeye almak, imar
planinda ayrilmis yesil alanlarin miilkiyet arastirmalarini ve tespitini yapmak,

¢) Hazirlanan peyzaj projelerini uygulayict birimlere iletmek ve c¢aligmalari takip
etmek, danismanlik hizmeti vermek,

d) Plan ve proje g¢alismalar1 kapsaminda, her tiirlii mal veya hizmetlerin alimi
dogrultusunda sartnameleri hazirlamak,

e) Ilgili mevzuata gére yapilan mal alimi islerine ait kontrolliik ve inceleme
hizmetlerini yiiriitmek,

f) Ihale siireci tamamlanan yeni yesil alan projelerinin, proje ve sartnamelerine uygun
olarak, sozlesme ve eklerindeki hiikiimler ¢cer¢evesinde, kabuliinii yapmalk,

g) Daire bagkanliginin tiim faaliyetleri ile ilgili stratejik plan programlari, gergeklesme
oranlari ile proje plan ve hedeflerini hazirlamak.

Yesil Alanlar Sube Miidiirliigii

MADDE 8/A- (Ek madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 12/10/2015 tarihli ve
1100 sayih Karari) (Yeniden diizenleme: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 17/5/2016
tarihli ve 710 sayih Karar1) (Yeniden diizenleme: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
13/6/2016 tarihli ve 777 sayih Karari)

(1) Sube miidiirliigliniin gorevleri asagida sayilmistir:

Biiytiksehir Belediyesi gorev alani igerisinde kalan;

a) Yesil alanlarin, kaldirimlarin, mezarliklarin, mesirelik alanlarin  peyzaj
diizenlenmesini ve bitkisel uygulamasini1 yapmak/yaptirmak,

b) Belediye alan sinirlari i¢i ile Belediyeye tahsisli degisiklik nitelikteki 6zel taniml
(karayollar1, koruma alanlari, orman i¢i alanlar, rekreasyon alanlar1 vb.) kullanimlara ayrilan
alanlarda y1l boyunca bakim, temizlik, ilaglama, giibreleme, budama, sulama, ¢im kesim ve
peyzaj tanzimi uygulamalarinin saglikli sekilde yiirtitiilmesini saglamak,



c) Halkin spor etkinliklerine destek olmak amaciyla agik spor alani, basketbol ve
voleybol sahalari, tenis kortlari, yiiriiyiis parkurlar1 vb. alanlarinin bakimlarini diizenli olarak
takip etmek,

¢) Yeni olusturulan veya peyzaj tasarimi degistirilen parklarda bitki dikim, ¢igek dikim
uygulamalari, ¢im saha tanzim uygulamalar1 yapmak/yaptirmak,

d) Yesil alanlarda, refiijlerde, mesirelik alanlarda, kaldirimlarda kullanilmasi saptanan
kent mobilyalari, oyun gruplari, aydinlatma elemanlari, tesisat malzemeleri, siis havuzlari,
heykel vb. malzemeleri bakimlarin1 yapmak ve arizalarini gidermek.

e) llgili mevzuata gére yapilan mal alimi islerine ait kontrolliik ve inceleme
hizmetlerini ytiriitmek,

Yapim isleri Sube Miidiirliigii

MADDE 8/B- (Ek madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 17/5/2016 tarihli ve
710 sayih Karari) (Bashg ile birlikte yeniden diizenlenen madde: Biiyiiksehir Belediye
Meclisinin 13/6/2016 tarihli ve 777 sayih Karari)

(1) Sube miidiirligliniin gorevleri asagida sayilmistir:

Biiytiksehir Belediyesi gorev alani igerisinde kalan;

a) Yeni olusturulacak yesil alanlarin insaat, elektrik, tesisat, peyzaj projelerini
uygulamak/uygulatmak

b) Ihalesi tamamlanip s6zlesmesi yapilan yapim islerinin yer teslimini yapmak,

c¢) Projenin araziye aplikasyonunun yapilarak, projeye uygunlugunu kontrol etmek,

¢) Projenin uygulanmasi sirasinda kullanilacak malzemeleri teknik sartnameye uygun
olarak gerekli test veya tespitlerini yapmak/yaptirmak,

d) Yer teslimi yapilan islerin ilgili mevzuat ile proje ve teknik sartnamelere gore
kontrolltigiinii yapmak,

e) Imalati gerceklesen islerin yerinde &lgiimlerini yapmak, réleve ve atasmanlarini
hazirlamak ve hakedislerini diizenlemek,

f) Yapim islerinin ilgili mevzuata uygun olarak gegici ve kesin kabullerini yapmak,

g) Ihale yolu ile temin edilen, kent mobilyalari, oyun gruplari, vb. malzemelerin teknik
sartname ve projelerine uygun olarak yonetmelik dahilinde muayene ve kabuliinii yapmak ve
teslim almak.

g) Ilgili mevzuata gore yapilan mal alimi islerine ait kontrolliik ve inceleme
hizmetlerini ytiriitmek,

Mezarhklar Sube Miidiirliigii

MADDE 9- (1) Sube miidiirliigiiniin gérevleri asagida sayilmistir:
Biiytiksehir Belediyesi gorev alani igerisinde kalan;

a) Oliim kagid1 verilen cenazelerin defnedilmesine izin vermek,

b) Belediyece gosterilen mezarliklardan bagka yerlere defin yapilmasma izin
vermemek,

c¢) Usullere uygun cenaze yikama yerleri ( gasilhane) tesis ve idare etmek,

¢) Yeni mezarlik alanlar1 tespit ve ilan edip; ruhsat almak ve mezarliklarin muhafazasi
icin gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak,

d) Cenazelerin defnedilebilmesi igin gerekli tedbirleri almak ve takip etmek, cenaze
arabalar1 ve gerekli levazimatin alinmasini temin etmek, bu hususta stratejiler ve projeler
iireterek daire bagkanligina teklifte bulunmak,



e) 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu geregince Belediye mezarliklarina
cenazelerin defin edilmesi, mezar nakli i¢in mezardan ¢ikarilmasi ve diger bir mezar veya
mezarliga tekrar gdmiilmesi islerinin mevzuata uygun bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

f) Oliim kayitlarinin, Mezar Yeri Onarim Belgelerinin ve Mezar Yeri Tahsis Belgeleri
vermek ve argivlenmesini saglamak,

g) Arsivde bulunan eski belgelerin diizenli saklanmasini ve bu belgelerin bilgisayar
ortamina aktarilarak, Mezarlik Bilgi Sisteminin yiiriitiilmesini saglamak,

g) Vatandaglarin mezarliklar rahat ziyaret etmeleri konusundaki tiim organizasyonlari
yapmak.

UCUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler

Daire baskanhginin biit¢e, performans programi ve faaliyet raporu

MADDE 10- (1) Daire Bagkanligi; 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve diger
ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca yillik gider biit¢e tasarilarini, performans programlarini,
faaliyet raporlarini hazirlamak ve siiresi icerisinde Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi’na
teslim etmek zorundadir.

Daire Baskanh@imin idari islerinin yiiriitillmesi

MADDE 11- (1) Daire baskanligini ilgilendiren idari isler, satin alma ve tagmnir mal
islemleri Daire baskanligina bagh Idari Isler Sefligi tarafindan yiiriitiiliir. idari Isler Sefliginin
gorev alanlari ile ilgili isler, daire baskanligi tarafindan hazirlanan yonerge ile belirlenecektir.

Daire baskanhginin tasinir mal islemleri ve ihtiyaclarin temini

MADDE 12- (1) 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi Kontrol Kanunu’nun 60. Maddesi
uyarinca proje alimlart diginda mal ve hizmet alimlar ile hurdaya ¢ikan malzemelerin satisi
Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginca, yapim ihaleleri ise daire baskanliginca
gerceklestirilir. Ayrica dogrudan temin sinirlart igerisinde kalan tamir, bakim, onarimlar ile
yedek parca alimlar1 daire baskanhiginca gercgeklestirilir. Destek Hizmetleri Dairesi
Baskanliginca gergeklestirilecek ihaleler daire baskanligiyla koordineli olarak gerceklestirilir.
Daire baskanligi, birimine ait mal ve malzemelerin giris-¢ikis ve muhafaza islemlerini
yapmak, hurdaya ¢ikan malzemeleri yok etmek veya satmak, bunlara iligkin kayitlar1 tutmakla
gorevli ve ylikiimliidiir.

inceleme ve arastirma

MADDE 13- (1) Daire baskani, daire baskanliginin faaliyet alanlar1 ile sinirli olmak
lizere; yurtici ve yurtdisinda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme-aragtirma yapmak
tizere personel gorevlendirebilir. Bu tiir gorevlendirmelerde Baskanlik Makamindan onay
alinmas1 gerekir. Ancak tiim personelin yurtdisi gérevlendirmeleri insan Kaynaklari ve
Egitim Dairesi Bagkanligi’nin koordinesinde gerceklestirilir.

Yazismalar



MADDE 14- (1) Daire baskanligi; imza Yetkileri Yonergesi cergevesinde Resmi
Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik hiikiimlerine uygun olarak
yazisma yapar. Belediyenin diger birimleri ile yazigsmasi oldugu takdirde, aralarindaki
yazismalart Oncelikle ele almak ve sonuglandirmak zorundadir. Dosyalama islemleri
“Standart Dosya Plan1” hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitiiliir.

Ortak gorevler

MADDE 15- (1) Birden fazla belediye birimini ilgilendiren is veya gorev s6z konusu
oldugunda koordinator daire baskanligi Bagskanlik Makami tarafindan belirlenir.

(2) (Ek fikra: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13/4/2015 tarih ve 372 sayili karari)
Personel calistirilmasina dayali hizmet alimlar1 kapsaminda is¢i calistiran tiim harcama
birimlerince, is¢ilerin 6zliilk dosyalar1 olusturularak, ihale dokiimani ve ihale s6zlesmesi ile
birlikte hizmet cetvelleri muhafaza edilir. Anilan is¢ilerden is sdzlesmeleri kidem tazminatini
hak edecek sekilde sona ermis olanlar i¢in; muhafaza edilen 6zliik dosyalari, ihale dokiimani
ve ihale soézlesmesi ile birlikte hizmet cetvelleri is ve islemleri yapilmak iizere Insan
Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanligina gonderilir.

Yonergeler

MADDE 16- (1) Yukarida sayilan gorev alanlar ile ilgili igler, tanimlanan sube
midiirliigii bazinda hazirlanacak yonergelere gore yiiriitiilecektir. S6z konusu yonergeler bu
yonetmeligin yiiriirliige girmesi ile birlikte 1 ay igerisinde daire bagkanligi tarafindan
hazirlanir ve Bagkanlik Makaminin onayi ile yiiriirliige konur.

Degisiklik
MADDE 17- (1) Bu yonetmelikte yapilacak her tiirlii degisiklik meclis karari ile

yapilir, degisiklik teklifinin Biiyiiksehir Belediye Meclisi’ne sunulmasi islemi Insan
Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Bagkanligi’nin koordinesinde gerceklestirilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirluk

MADDE 18- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri, belediye internet sitesinde yayinlanmasina
miiteakiben, 01/01/2015 tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Biiyiiksehir Belediye Bagkani yiirtitiir.



Yonetmeligin Kabul Edildigi Meclis Kararinin

Tarihi

Sayisi

21/10/2014

623

Yonetmelikte Degisiklik Yapan Yonetmeligin Kabul Edildigi Meclis Kararinin

13/4/2015 372
12/10/2015 1100
17/5/2016 710
13/6/2016 777

(*) (Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 12/10/2015 tarihli ve 1100 sayili karari ile yiiriirliige konulan
"Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Idari Birimlerine Ait Teskilat Yonetmeliklerinde Degisiklik Yapimasina Dair
Yénetmelik" uyarinca; Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 21/10/2014 tarihli ve 623 sayui karart ile yiiriirliige
konulan Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Park ve Bahgeler Dairesi Baskanliginin Tegkilat Yapisi ve Calisma
Esaslarina Dair Yonetmeligin "Teskilat yapist” bashkli 5 inci maddesinin birinci fikrasinda yer alan "Park ve
Bahgeler Sube Miidiirliigii"” ibaresi, "Proje ve Yapim Sube Miidiirliigii, Yesil Alanlar Sube Miidiirliigii" olarak

degistirilmigstir.




