T.C.
DENIiZLi BUYUKSEHIR BELEDIYESI
FEN iSLERI DAIRESi BASKANLIGI’NIN
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci; T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Fen
Isleri Dairesi Bagkanligi’nin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve ¢alismalarimi diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénetmelik; Fen Isleri Dairesi Baskanlig1 biinyesinde faaliyet
gosteren birimlerin kurulusu ile goérev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin
diizenlenmesi ve yliriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik; 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393
sayili Belediye Kanunu, Belediye ve Bagli Kuruluslar: ile Mahalli Idare Birlikleri Norm
Kadro ilke ve Standartlarma Dair Y&netmelik, T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Teskilat
Yonetmeligi ile yiiriirliikteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte adi gegen;

a) Belediye

b) Baskanlik

c) Bagkan

¢) Meclis

d) Enciimen

e) Genel Sekreter
f) Genel Sekreter Yardimcisi
g) Daire Bagkani
g) Daire Baskanlig1
h) Sube Miidiirligii
1) AYKOME

: T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediyesini,

: T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Bagkanligini,

: T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

: T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

: T.C. Denizli Biiyiiksehir Belediye Enclimenini,

: T.C. Denizli Biyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

: Tlgili Genel Sekreter Yardimcisini,

: Biiyiiksehir Fen Isleri Dairesi Baskanin,

: Biiyiiksehir Fen Isleri Dairesi Baskanligini,

: Fen Isleri Dairesi Baskanligina dogrudan bagli alt birimleri,
: Alt Yap1 Koordinasyon Merkezini,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Daire Baskanh@imin Kurulusu ve Gorevleri

Teskilat yapisi

MADDE 5- (1) (Degisik madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 19/06/2023
tarihli ve 402 sayili karari) Daire baskanliginin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde
yiiriitebilmesi igin Idari Isler Sube Miidiirliigii, Yapim Isleri Sube Miidiirliigii, Yol Isleri Sube
Miidiirliigii, Ilgeler Hizmet Birimi Sube Miidiirliigii, Altyapt Koordinasyon Sube Miidiirliigii
ve bu midiirliikklere bagli seflik / birimlerden olusturulur. Seflik / birimlerin sayilarinin
belirlenmesi ve isimlendirilmesinde baskanlik onayr alinir. Sube miidirliiklerinin teskilat
yapisi, gorev ve caligmalar ile ilgili ayrintili olarak yonerge diizenlenir, Bagkanlik onayi ile
yiiriirlige konulur

Daire baskanh@inin gorevleri
MADDE 6- (1) Daire bagkanliginin gorevleri asagida sayilmistir:
a) Yetki ve hizmet alaninda kalan yapi, tesis, onarim, insaat ve hizmetlerin yillik

yatirim, plan ve programlarint yapmak, s6z konusu hizmet ve yatirimlarin ihale edilmesini,
kontrolliik ve hakedis inceleme islerinin yiiriitiilmesini saglamak,

b) Hizmet ve yatirimlar i¢in gerekli olan malzeme, is makinesi, yedek parga vb. diger
ihtiyaglarin teknik sartnamelerini hazirlamak/hazirlatmak ve temin etmek,

) Altyapisi ve 18. madde uygulamasi tamamlanmis yollar1 agmak,

¢) Acilan yollarin teknigine uygun olarak temel ve st kaplamalarin1 yapmak veya
yaptirmak,

d) Altyap1 ve iistyap1 konusunda ilimizde faaliyette bulunan diger kurum ve kuruluslar
ile koordinasyonu saglamak i¢in periyodik toplantilar yaparak altyapr islerinin
koordinasyonunu ve takibini yapmak,

e) Belediye hizmetlerinde kullanilmak iizere teknigine uygun asfalt iiretimini yapmak
veya yaptirmak, bu konuda gerekli alimlar1 yaparak asfalt yol imalatin1 tamamlamak,

f) Belediyenin ihtiyag¢ duydugu cesitli demir islerini yapmak veya yaptirmak,

g) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 18/07/2024 tarih ve 361 sayilh
karan

&) Yol ve kaldirimlarin bakim ve onarimini yapmak veya yaptirmak,

h) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/01/2019 tarih ve 33 sayih

karar) Belediye tarafindan yikimma karar verilen yapilart ve Emlak ve Istimlak Dairesi
Bagkanligi tarafindan kamulastirma islemleri tamamlanan binalar1 yikmak veya yiktirmak,

1) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 18/07/2024 tarih ve 361 sayih
karan

i) Belediyeye ait arag ve is makinelerinin verimli ¢alismalarini saglamak, talep
halinde ve is durumuna gore gérevlendirmelerini yapmak,

j) Is makineleri ile ilgili her tiirlii tamir ve bakim islerini yapmak, akaryakit teminini
saglamak,

k) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 19/06/2023 tarih ve 402 sayilh
karan

I) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 19/06/2023 tarih ve 402 sayilh
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karan

m) (Ek ibare: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15/6/2015 tarih ve 623 sayilh karari)
Biiyiiksehir sinirlart igerisinde ilgelerde sunulan hizmetlere iliskin talep, sikayet, Oneri,
esgiidiim vb. konular ile yatirim ve is programlarini izlemek, aksakliklari ilgili birimlere
iletmek ve ¢ozliime kavusturulmasini takip etmek, gelinen asamalar ile ilgili Baskanligi
bilgilendirmek,

n) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 19.06.2023 tarih ve 402 sayih
karan

0) Baskanlikga verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Daire baskani

MADDE 7- (1) Bu yonetmelikte belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinden ve
koordinasyonundan oncelikle Belediye Bagkanina veya bagli oldugu Genel Sekreter / Genel
Sekreter Yardimcisina kars1 birinci derecede sorumludur.

Idari isler Sube Miidiirliigii
MADDE 8- (1) Sube midiirliigiiniin gorevleri asagida sayilmistir:

a) Daire bagkanligi ile ilgili tim sube midiirliiklerini ilgilendiren konularda yazisma
islemlerini yiirlitmek, arsivlemek, gelen-giden evrak kayitlarini tutmak,

b) Daire bagkanligi personelinin izin ve rapor formlarin1 diizenlemek ve izinlerini
takip etmek,

c) Daire baskanliginin kirtasiye, fotokopi, ozalit, dosyalama vb. taleplerini ve
ithtiyaglarini yerine getirmek,

¢) Yapilacak olan mal, hizmet alim1 ve yapim isi ihaleleri i¢in e8er miidiirliik
tarafindan yapilacak ise 4734 ve 4735 sayili kanunlara gore ihaleyi yapmak ve sézlesmenin
onaylanarak mal, yapim isi ve hizmet alimi teminini saglamak,

d) Ilgili mevzuat hiikiimlerine istinaden tasinirlarla ilgili gerekli tiim c¢alismalar:
yapmak veya yaptirmak,

e) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 16/7/2018 tarih ve 660 sayil
karar

f) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 16/7/2018 tarih ve 660 sayili
kararr)

g) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 19/06/2023 tarihli ve 402 sayih
karari1) Daire Bagkanligi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Yapim Isleri Sube Miidiirliigii

MADDE 9- (1) Sube miudirliigiiniin gorevleri asagida sayilmistir: Biiyiiksehir
Belediyesi gorev alani igerisinde kalan;

a) Midirligiin ¢alismalar1 i¢in gerekli olan tiim malzemelerin alinmasini saglamak,

hizmetlerin aksamadan yliriitiilmesi i¢in gerekli malzeme stogunu yapmak, alinmasi gereken
Onlemleri almak,



b) Ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alimi islerine ait kontrolliik ve
inceleme hizmetlerini yiiriitmek,

c) ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alimu islerine ait hakedisleri ve
ilgili 6deme evraklarii hazirlamak, muayene kabul, gecici kabul ve kesin kabullerini
mevzuatina uygun olarak yapmak,

¢) ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alimi islerine ait “Is Deneyim
Belgesi” ni tanzim etmek ve daire bagkaninin onayina sunmak,

d) Gerek goriilmesi halinde, ilgili mevzuata gore yapilacak olan yapim, mal veya
hizmet alimi islerine ait teknik sartnameleri hazirlamak,

e) Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 18/07/2024 tarih ve 361 sayih
karar1 Hizmet binalariin bakim ve tadilat iglerinin yiiriitilmesini saglamak,

f) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 18/07/2024 tarih ve 361 sayil
karan

g) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 18/07/2024 tarih ve 361 sayili
karan

g) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 18/07/2024 tarih ve 361 sayih
karar

h) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 19/06/2023 tarihli ve 402 sayil
karar1) Daire Baskanligi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Yol Isleri Sube Miidiirliigii

MADDE 10- (1) Sube midirliigiiniin gorevleri asagida sayilmistir: Biiyliksehir
Belediyesi gorev alani igerisinde kalan;

a) Midirligiin ¢alismalar1 i¢in gerekli olan tiim malzemelerin alinmasini saglamak,
hizmetlerin aksamadan ytiriitiilmesi i¢in gerekli malzeme stogunu yapmak, alinmasi1 gereken
Onlemleri almak,

b) Asfalt yol imalati, asfalt tamirat1 ve yama islemlerini yapmak,
c) Karla miicadele ¢aligsmalar1 yapmak,

¢) Calismalar sirasinda ¢ikan moloz, kazinmis asfalt, daha sonra kullanilmak tiizere
sokiilen bordiir, kilit tag gibi malzemelerin nakliyesi, depolanmasi vb. isleri yapmak,

d) Gerekli yerlerde yollar1 siipiirmek, sulama tankeriyle sulamak,
e) Yol ve kaldirim imalatlartyla ilgili hafriyat ve tesviye ¢aligmalar1 yapmak,

f) Mevcut kaldirimlarin, asfalt harici iist kaplamalarin ve kilit tag yollarin tamiratini
yapmak,

g) Bordiir tanzimi, kaldirim dolgusu, kalip-beton isleri, parke, kilit tas, traverten vb.
malzemelerle kaldirim iist kaplamas1 imalat1 ve kilit tas yol tanzimi yapmak,

g) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/1/2019 tarih ve 33 sayih
karar) Belediye tarafindan yikimma karar verilen yapilart ve Emlak ve Istimlak Dairesi
Baskanlig1 tarafindan kamulastirma islemleri tamamlanan binalar1 yitkmak veya yiktirmak,

h) Imar durumuna gére yeni yollar agmak,
1) Is makinelerinin sevk ve idaresini yapmak,
i) Ara¢ ve is makinelerinin kullanacagi akaryakiti ve madeni yagi depolamak,



araclarin bakim, onarim ve yakit ikmalini yapmak,
j) Tamirat, kaynak, boya, korkuluk vb. imalatlar yapmak.

k) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 19/06/2023 tarihli ve 402 sayili
karar) Daire Baskanligi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Altyap1 Koordinasyon Sube Miidiirliigii
MADDE 11- (1) Sube miidiirliigiiniin gorevleri asagida sayilmistir:

a) Belediye Baskani’nin veya gorevlendirecegi kisinin bagkanliginda, AYKOME
toplantilarini diizenlemek, kararlarin alinmasini saglamak ve sekretarya gorevini yiiriitmek,

b) Altyapt yatirimi yapan kamu kurum ve kuruluslar tarafindan Biiyiiksehir
siirlarinda yapilacak alt yapi yatirnmlarina ait taslak programlari birlestirerek kesin program
haline getirmek ve AYKOME’nin onayina sunmak,

c) Ortak programa alinan alt yapi hizmetlerinin amaca uygun bir sekilde
gerceklestirilmesi icin “Alt yap1 yatirim hesabi’ ad1 altinda bir hesap olusturmak,

¢) Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 18/07/2024 tarih ve 361 sayih
karari) Ortak programa alinmayan yatirrmlarin Bakanlik ile Biiyiiksehir, ilge belediyeleri ile diger
kamu kurum ve kuruluslarinca kendi biitcelerinden yapacaklart harcamalarla yerine getirilmesini
saglamak {izere bir program tespit etmek ve bu programin uygulanip uygulanmadigini kontrol etmek,

d) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 18/07/2024 tarih ve 361 sayih
karar

e) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 18/07/2024 tarih ve 361 sayili
karan

f) Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 18/07/2024 tarih ve 361 sayih
karari) Kurumlar tarafindan yapilacak alt yapr ile ilgili kazi tarihleri tespit etmek,

g) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 18/07/2024 tarih ve 361 sayil
karari

g) Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 19/06/2023 tarih ve 402 sayih
karan
h) Gerekli goriilen konularda UKOME ile isbirligi yapmak.

1) EK bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 18/07/2024 tarih ve 361 sayih karari
Biiytiksehir Belediyesi sorumluluguna birakilan yerlerde kurum, kuruluslar ile 6zel ve tiizel
kisilerce yapilacak alt yap1 imalatlarina alt yap1 kazi ruhsati vermek,

i) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 19/06/2023 tarihli ve 402 sayil
karari) Daire Baskanligi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Iige Hizmetleri Sube Miidiirliigii

MADDE 11/a- (Degisik ifade: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 18/07/2024 tarih ve
361 sayih karar) (1) Ilce Hizmetleri Sube Miidiirliigiiniin Biiyiiksehir siirlar1 igerisindeki
gorevleri asagida sayilmistir:

a) Belediye hizmetlerini; Bagkanligin ve daire baskaninin talimatlar1 ve yonlendirmesi
dogrultusunda, mevzuat hiikiimleri ile Belediyenin misyon, vizyon, ama¢ ve politikalarina,
stratejik planina ve yillik programlaria uygun olarak yonetmek. Bu amacla, emri altindaki
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personele gereken talimatlar1 vermek, bunlarin uygulanmasini gézetmek ve saglamak,

b) Ilgelerdeki Biiyiiksehir Belediyesi personelinin ¢alismalarini ve Biiyiiksehir
Belediyesinin hizmetleri ile yatirim ve is programlariin tam ve verimli bir sekilde zamaninda
yerine getirilmesini saglamak, gozetmek ve denetimi altinda bulundurmak,

c) Biiyliksehir Belediyesinin faaliyetleri ¢ergevesinde il¢e belediyeleri ve ilgelerdeki
diger kamu kurum ve kuruluslar ile igbirligi yapmak.

¢) Biiytliksehir Belediyesinin bagli kuruluslar1 ve sirketlerinin, ilgelerdeki esgiidiimiinii
saglamak,

d) Biiyliksehir Belediyesinin ilgelerde sundugu hizmetlere iliskin karsilasilan
aksakliklari ilgili birimlere iletmek ve bunlarin ¢6ziime kavusturulmasini saglamak.,

e) Ilgelerdeki su baskini, kuraklik, yangin ve deprem vb. afetlerde ortaya cikan acil
ihtiyaclart ilgili birimlere bildirmek, ilgili birim amirleri ile esgiidiim halinde gerekli
tedbirlerin alinmasini saglamak,

f) Biiyiiksehir Belediyesinin gorev alanina giren konularda; ilgelerin talep, oneri ve
sikayetlerini almak ve ilgili birimlere iletmek,

g) Ilgelerde sunulan hizmetlere iliskin Baskanlig1 ve daire baskanini bilgilendirmek,
g) Daire Baskanlig1 tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

MADDE 11/b (Miilga Madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 19/06/2023 tarihli
ve 402 sayih karari)

UCUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler

Daire baskanhginin biit¢e, performans program ve faaliyet raporu

MADDE 12- (1) Daire baskanligi; 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu, 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve diger
ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca yillik gider biitge tasarilarini, performans programlarini,
faaliyet raporlarini hazirlamak ve siiresi icerisinde Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi’na
teslim etmek zorundadir.

Daire baskanh@inin tasinir mal islemleri ve ihtiyaclari temini

MADDE 13- (1) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi Kontrol Kanunu’nun 60. maddesi
uyarinca proje alimlar1 disinda mal ve hizmet alimlari ile hurdaya ¢ikan malzemelerin satist
Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginca, yapim ihaleleri ise daire bagkanliginca
gerceklestirilir. Ayrica dogrudan temin sinirlart igerisinde kalan tamir, bakim, onarimlar ile
yedek parca alimlar1 daire baskanhiginca gerceklestirilir. Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanliginca gerceklestirilecek ihaleler daire bagkanligiyla koordineli olarak gerceklestirilir.
Daire bagkanligi, birimine ait mal ve malzemelerin giris-¢ikis ve muhafaza islemlerini
yapmak, hurdaya ¢ikan malzemeleri yok etmek veya satmak, bunlara iligskin kayitlar1 tutmakla
gorevli ve ylikiimliidiir.



Inceleme ve arastirma

MADDE 14- (1) Daire baskani, daire baskanliginin faaliyet alanlar1 ile sinirli olmak
lizere; yurti¢i ve yurtdisinda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme-arastirma yapmak
tizere personel gorevlendirebilir. Bu tiir gorevlendirmelerde Baskanlik Makamindan onay
alinmas1 gerekir. Ancak tiim personelin yurtdisi gérevlendirmeleri Insan Kaynaklari ve Egitim
Dairesi Bagkanligi’nin koordinesinde ger¢eklestirilir.

Yazismalar

MADDE 15- (1) Daire baskanligi; Imza Yetkileri Yonergesi cercevesinde Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak
yazisma yapar. Belediyenin diger birimler ile yazismasi oldugu takdirde, aralarindaki
yazismalar1 Oncelikle ele almak ve sonuglandirmak zorundadir. Dosyalama islemleri
“Standart Dosya Plan1” hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitiiliir.

Ortak gorevler

MADDE 16- (1) Birden fazla belediye birimini ilgilendiren is veya gorev s6z konusu
oldugunda koordinatér daire baskanlig1 Baskanlik Makam tarafindan belirlenir.

(2) (Ek fikra: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13/4/2015 tarih ve 372 sayih karar)
Personel calistirilmasina dayali hizmet alimlar1 kapsaminda isci g¢alistiran tiim harcama
birimlerince, iscilerin 6zliikk dosyalart olusturularak, ihale dokiimani1 ve ihale sdzlesmesi ile
birlikte hizmet cetvelleri muhafaza edilir. Anilan is¢ilerden is sozlesmeleri kidem tazminatini
hak edecek sekilde sona ermis olanlar i¢in; muhafaza edilen 6zliik dosyalari, ihale dokiimani
ve ihale sozlesmesi ile birlikte hizmet cetvelleri is ve islemleri yapilmak iizere insan
Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanligina gonderilir.

Yonergeler

MADDE 17- (1) Yukarida sayilan goérev alanlar1 ile ilgili igler, tanimlanan sube
miidiirliigii bazinda hazirlanacak yonergelere gore yiiriitiilecektir. S6z konusu yonergeler bu
yonetmeligin yiiriirlige girmesi ile birlikte 1 ay icerisinde daire baskanlii tarafindan
hazirlanir ve Bagkanlik Makaminin onayi ile yiiriirliige konur.

Degisiklik
MADDE 18- (1) Bu yonetmelikte yapilacak her tiirli degisiklik meclis karar ile

yapilir, degisiklik teklifinin Biiyiiksehir Belediye Meclisi’ne sunulmasi islemi Insan
Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Bagkanligi’nin koordinesinde gerceklestirilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hikiimler

Yiiriirliikten Kaldirilan Hiikiimler

Madde 19- (1) Daha 6nce Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/05/2014 tarihli ve 251
sayili karar1 ile kabul edilen "T.C.Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi
Baskanliginin Tegkilat Yapisi ve Calisma Esaslarina Dair YoOnetmelik" yiiriirliikten



kaldirilmistir.

Yirirluk

MADDE 20- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri, belediye internet sitesinde yayinlanmasi
ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 21- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Biiyliksehir Belediye Baskan1 yiiriitiir.

Yonetmeligin Kabul Edildigi Meclis Kararimin

Tarihi Sayisi

21/10/2014 623

Yonetmelikte Degisiklik Yapan Yonetmeligin Kabul Edildigi Meclis Kararmin

13/4/2015 372
15/6/2015 623
16/7/2018 660
14/1/2019 33
19/06/2023 402
18/07/2024 361




