DENiZLi BUYUKSEHIR BELEDIYESI
EMLAK VE iSTIMLAK DAIRESi BASKANLIGI’NIN
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRIN CIBOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tamimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amact; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Emlak ve

Istimlak Dairesi Baskanhigi’nin  kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve calismalarin
diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonetmelik; Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanlig1 biinyesinde

faaliyet gosteren birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve
islemlerin diizenlenmesi ve yliriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik; 5216 sayili Biiytiksehir Belediyesi Kanunu, 5393say1li
Belediye Kanunu, Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke
ve Standartlarina Dair Yonetmelik, Denizli Biiyliksehir Belediyesi Teskilat Yonetmeligi ile
yurtrliikteki diger ilgili mevzuat hiikkiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu yonetmelikte ad1 gegen;

a) Belediye :Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Baskanlik :Biiyliksehir Belediye Baskanligini,

c) Baskan :Biiyliksehir Belediye Bagkanini,

¢) Meclis :Biiytiksehir Belediye Meclisini,

d) Enciimen :Biiyliksehir Belediye Enclimenini,

e) Genel Sekreter :Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

f) Genel Sekreter Yardimcist :ilgili Genel Sekreter Yardimcisiny,

g) Daire Baskani : Biiyiiksehir Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkanini,
g) Daire Baskanligi :Biiyiiksehir Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanligini,
h) Sube Miidiirligii :Daire baskanligina bagli sube miidiirliiklerini,

ifade eder.



IKINCIBOLUM
Daire Baskanhginin Kurulusu ve Gorevleri

Teskilat yapisi

MADDE 5- (1) Daire baskanliginin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi
icin, Kamulastirma Sube Miidiirliigli, Taginmaz Mallar Sube Miidiirliigi ve bu miidiirlikklere bagl
seflik / birimlerden olusturulur. Seflik / birimlerin sayilarinin belirlenmesi ve isimlendirilmesinde
baskanlik onay1 almir. Ayrica daire baskanina bagl Idari Isler Sefligi olusturulur. Sube
miidiirliiklerinin ve Idari Isler Sefliginin teskilat yapisi, gorev ve ¢alisma ile ilgili ayrintili olarak
yonerge diizenlenir, Baskanlik onayi ile yiiriirliige konulur.

Daire Baskanhginin gorevleri

MADDES®6-(1)Daire baskanliginin gorevleri asagida sayilmistir:

a) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayil karari)
Tasinmaz satin alma/satma, kamulastirma, tasinmaz kiralama veya kiraya verme, trampa, tahsis,

devir alma/verme, tasinmaz bagis kabul etme, tasinmazlar tizerinde siirli ayni hak tesis etme is ve
islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

b) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karari)
c) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayil karar)

¢) Ilgili mevzuat uyarinca arsa, konut ve isyeri iiretmek,

d) Toplu konut uygulamalar1 yapmak ve/veya yaptirmak,

e) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karari) Cins
Degisikligi islemlerini yapmak ve/veya yaptirmak,

f) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karari)
Tasinmaz envanter kayitlarini tutmak,

g)Baskanlik¢a verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Daire Baskani

MADDE 7- (1) Bu yonetmelikte belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinden ve
koordinasyonundan Oncelikle Belediye Baskanina veya bagli oldugu Genel Sekreter / Genel
Sekreter Yardimcisina kars1 birinci derecede sorumludur.

Kamulastirma Sube Miidiirliigii
MADDE 8- (1) Sube miidiirliigiiniin gérevleri asagida sayilmistir:

a) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayili karari)
Kamulastirma ile ilgili is ve islemleri gergeklestirmek, Kiymet Takdir Komisyonu ve Uzlagma
Komisyonunu kurmak, gerekli raporlama ve dosyalama islemlerini tamamlamak,

b) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karari)
Belediyeye ait tasinmaz mallarin Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii’nden kayitlarini ¢ikarmak,
listesini diizenlemek, zemindeki kullanimlarini tespit etmek, tapu islemlerini gergeklestirmek,

c) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karari)
¢) Kamulastirma ile ilgili 5 yillik imar programlar1 hazirlamak,

d) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih kararr)
e) Meslek odalar1 ve Ticaret/Sanayi Odasi vb. kuruluslardan teknik veri destegi almak,



f) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih kararr)

0) (EK bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karar1) Cins
Degisikligi islemlerini yapmak ve/veya yaptirmak,

&) (EK bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karar1) Daire
Bagkanligi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Tasinmaz Mallar Sube Miidiirliigii

MADDE 9- (1) Sube Miidiirliigiiniin gorevleri asagida sayilmistir:

a) Gayrimenkullerin kira, tahsis, alim, satim, trampa ve devir islemlerini ilgili mevzuatlara
gore yapmak,

b) Vatandaslar tarafindan belediyeye bagislanan tasinmaz mallarin mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda kabul iglemlerini yapmak,

c)Toplu konut uygulamalar1 yapmak ve/veya yaptirmak,

¢) Ilgili mevzuat geregince arsa, konut ve isyeri iiretmek veya iiretimini saglamak, bunlarin
satigin1 gerceklestirmek,

d) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayil karari)
Belediyeye ait tasinmaz mallarin Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii’nden kayitlarin1 ¢ikarmak,
listesini diizenlemek, zemindeki kullanimlarini tespit etmek,

e) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karari)
f) Belediyeye ait tasinmaz mallarin biitiin haklarin1 korumak, gozetmek, daha iyi
degerlendirilmesini saglamak icin projeler iiretmek,

g) ) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karari)
Tasinmaz envanter kayitlarini tutmak,

¢) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karari) Daire
Bagkanlig1 tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

UCUNCUBOLUM
Ortak Hiikiimler

Daire Bagkanhginin biitce, performans program ve faaliyet raporu

MADDE 10- (1) Daire bagkanligi; 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu,
5216 sayili Biiyliksehir Belediye Kanunu,5393 sayili Belediye Kanunu ve diger ilgili mevzuat
hiikiimleri uyarinca yillik gider biit¢e tasarilarini, performans programlarini, faaliyet raporlarini
hazirlamak ve siiresi igerisinde Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi’na teslim etmek zorundadir.

Daire Baskanhgimin idari islerinin yiiriitiilmesi

MADDE 11- (1) Daire bagkanligini ilgilendiren idari isler, satin alma ve taginir mal
islemleri daire baskanligina bagl Idari isler Sefligi tarafindan yiiriitiiliir. Idari Isler Sefliginin
gorev alanlart ile ilgili isler, daire bagkanlig: tarafindan hazirlanan yonerge ile belirlenecektir.

Daire Bagkanhginin tasinmir mal islemleri ve ihtiyaclari temini

MADDE 12- (1) 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi Kontrol Kanunu’nun 60. maddesi
uyarinca proje alimlar1 disinda mal ve hizmet alimlari ile hurdaya ¢ikan malzemelerin satis1 Destek



Hizmetleri Dairesi Bagkanliginca, yapim ihaleleri ise daire baskanliginca gerceklestirilir. Ayrica
dogrudan temin smirlar igerisinde kalan tamir, bakim, onarimlar ile yedek par¢a alimlar1 daire
baskanliginca gergeklestirilir. Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginca gergeklestirilecek ihaleler
daire baskanlhigiyla koordineli olarak gerceklestirilir. Daire baskanligi, birimine ait mal ve
malzemelerin giris-¢ikis ve muhafaza islemlerini yapmak, hurdaya ¢ikan malzemeleri yok etmek
veya satmak, bunlara iligskin kayitlar1 tutmakla gorevli ve ylikiimliidiir.

Inceleme ve arastirma

MADDE 13- (1) Daire baskani, daire bagskanliginin faaliyet alanlar1 ile sinirli olmak {izere;
yurti¢i ve yurtdisinda bulunan resmi ve 06zel kuruluslarda inceleme-aragtirma yapmak {iizere
personel gorevlendirebilir. Bu tiir gorevlendirmelerde Baskanlik Makamindan onay alinmasi
gerekir. Ancak tiim personelin yurtdisi gdrevlendirmeleri insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi
Bagkanlig1’nin koordinesinde gergeklestirilir.

Yazismalar

MADDE 14- (1) Daire baskanligi; Imza Yetkileri Yonergesi c¢ercevesinde Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak
yazisma yapar. Belediyenin diger birimleri ile yazismasi oldugu takdirde, aralarindaki yazigmalari
oncelikle ele almak ve sonuglandirmak zorundadir. Dosyalama islemleri “Standart Dosya Plan1”
hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitiiliir.

Ortak gorevler

MADDE 15- (1) Birden fazla belediye birimini ilgilendiren is veya gorev s6z konusu
oldugunda koordinator daire baskanligi Baskanlik Makami tarafindan belirlenir.

(2) (Ek fikra: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13/04/2015 tarih ve 372 sayih karari)
Personel calistirllmasina dayali hizmet alimlar1 kapsaminda is¢i ¢alistiran tiim harcama
birimlerince, is¢ilerin 6zlikk dosyalari olusturularak, ihale dokiimani ve ihale s6zlesmesi ile birlikte
hizmet cetvelleri muhafaza edilir. Anilan isgilerden is s6zlesmeler i kidem tazminatin1 hak edecek
sekilde sona ermis olanlar igin, muhafaza edilen 6zliik dosyalari, ihale dokiimani ve ihale
sozlesmesi ile birlikte hizmet cetvelleri is ve islemleri yapilmak {izere insan Kaynaklari ve Egitim
Dairesi Bagkanligina gonderilir.

Yonergeler

MADDE 16 - (1)Yukarida sayilan gorev alanlari ile ilgili isler, tanimlanan sube miidiirliigi
ve Idari Isler Sefligi bazinda hazirlanacak yonergelere gore yiiriitiilecektir. S6z konusu ydnergeler
bu yonetmeligin yiirtirlige girmesi ile birlikte 1 ay igerisinde daire baskanligi tarafindan hazirlanir
ve Bagkanlik Makaminin onayi ile yiiriirliige konur.

Degisiklik
MADDE 17- (1) Bu yonetmelikte yapilacak her tiirlii degisiklik meclis karari ile yapilir,

degisiklik teklifinin Biiyiiksehir Belediye Meclisi’ne sunulmasi islemi Insan Kaynaklar1 ve Egitim
Dairesi Baskanligi’nin koordinesinde gerceklestirilir.



DORDUNCUBOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikkten Kaldirilan Hiikiimler

Madde 18- (1) Daha once Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/05/2014 tarihli ve 251 sayili
karar1 ile kabul edilen "Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanliginin
Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmelik" yiiriirliikkten kaldirilmistir.

Yiirirlik

Maddel19- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri, belediye internet sitesinde yayinlanmasina
miiteakiben, 01/01/2015 tarihinde yiirtirlige girer.

Yiiriitme
Madde 20- (1)Bu yonetmelik hiikiimlerini Biiyiiksehir Belediye Baskan1 yiirtitiir.

Yonetmeligin Kabul Edildigi Meclis Kararinin

Tarihi Sayis1

21/10/2014 623

Yonetmelikte Degisiklik Yapan Yonetmeligin Kabul Edildigi Meclis Kararmin

13/04/2015 372

14/01/2019 33

14/02/2022 93




