DENIZLi BUYUKSEHIR BELEDIYESI
BiLGi iISLEM DAIRESi BASKANLIGI’NIN
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tamimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu yénetmeligin amaci; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Bilgi Islem
Dairesi Bagkanligi'nin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve ¢alismalarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik; Bilgi Islem Dairesi Baskanlig1 biinyesinde faaliyet
gosteren birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin
diizenlenmesi ve yliriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik; 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili
Belediye Kanunu, Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve
Standartlarina Dair Yonetmelik, Biiyiiksehir Belediyesi Teskilat Yonetmeligi ile diger ilgili
mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte ad1 gegen;

a) Belediye : Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Baskanlik : Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

c¢) Bagkan : Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

¢) Meclis : Biiytiksehir Belediye Meclisini,

d) Enclimen : Biiyliksehir Belediye Enciimenini,

e) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karar)
Genel Sekreter : Biiyliksehir Belediyesi Genel Sekreteri’ni,

f) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karar)
Genel Sekreter Yardimcist: Ilgili Genel Sekreter Yardimcist’n,

g) Daire Bagkani : Bilgi Islem Dairesi Bagkanin,

g) Daire Bagkanlig1 : Bilgi Islem Dairesi Baskaligin,

h) CBS : Cografi Bilgi Sistemini,

1) YBS : Yonetim Bilgi Sistemini,

1) Sube Midirligii : Daire bagkanligina bagl sube miidiirliiklerini,

J) SCADA : Danigsmal1 Kontrol ve Veri Toplama Sistemi veya Uzaktan
Kontrol ve G6zleme Sistemini,

k) UVDF : Ulusal Veri Degisim Formatini,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Daire Baskanhigimin Kurulusu ve Gorevleri
Teskilat Yapisi

MADDE 5- (1) Daire Baskanligi, gorev ve sorumluluklarin etkin ve verimli bir sekilde
yiiriitiilebilmesi i¢in; Bilgi Sistemleri Sube Miidirligii, Cografi Bilgi Sistemleri Sube Miidiirliigii ve
bu miidiirliiklere bagh seflik / birimlerden olusturulur. Seflik/birim sayilarmin belirlenmesi ve
isimlendirilmesinde baskanlik onayr almir. Ayrica daire baskanina bagl Idari Isler Sefligi
olusturulur. Sube miidiirliikleri ile Idari Isler Sefligi’nin teskilat yapisi, gdrev ve calismalarina
iliskin esas ve usuller, ayrintili olarak Ydnerge ile diizenlenir, diizenlenen yonerge Baskanlik onay1
ile yiirtirliige girer.

Daire Bagkanhginin Gorevleri

MADDE 6- (Degisik madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93
sayill karari) (1) Daire baskanlifinin gérevleri asagida sayilmistir:

a) Belediye birimlerinin bilgisayar sistemlerinin kesintisiz, glivenli ve biitlinlesik calismasi
icin gerekli yazilim, donanim ve sistemlerinin kurulmasi, isletilmesi ve analiz edilmesini saglamak,

b) Belediye sinirlar1 dahilinde, CBS’nin kurulmasi, igletilmesi ve internet ara yiizleri
tizerinden kurum, kurulus veya vatandaslarin kullanimina sunulmasini saglamak,

¢) Adres ve numaralamaya iligkin mevzuat ¢ercevesinde adres yapisini olusturmak veya
olusturulmasini saglamak, mekansal iligkili olarak sayisal ortamda giincelligini saglamak ve
mevzuat ¢ercevesinde ilgili veritabanlarina veri girigini saglamak,

¢) Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi’ni, Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanligi ile es
giidiimlii olarak yiiriitmek,

d) Daire Bagkanlig1 tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.”

Daire Baskani

MADDE 7-(1) Bu yonetmelikte belirtilen goérev ve sorumluluklarin yerine
getirilmesinden ve yerine getirilirken gerekli es glidiimiin saglanmasindan; oncelikle Baskana ve
bagli oldugu Genel Sekreter / Genel Sekreter Yardimcisina karsi birinci derecede sorumludur.

Bilgi Sistemleri Sube Miidiirliigii

MADDE 8- (1) Bilgi Sistemleri Sube Miidiirligii’niin gorevleri sunlardir:

a) Belediye biinyesinde ihtiya¢ duyulan ve bilgi sistemleri araciligi ile saglanabilecek her
konudaki bilginin, dogru, zamaninda, istenilen diizey ve nitelikte elde edilmesi amaciyla ilgili
sistemlerin verimli bir bicimde ¢alismasini saglamak,

b) Belediye birimleri tarafindan kullanilmakta veya kullanilacak olan tiim yazilim ve
donanimlarin verimli bir sekilde ¢alismasini saglamak,

c) CBS caligmalarinin sistem ve yazilim ile ilgili entegrasyon is ve islemlerini yapmak
veya yaptirmak,

¢) Gerek belediye otomasyonundan gerekse CBS yazilimlarindan vatandaglari
ilgilendiren kisimlarmin e-belediye kapsaminda yaymini yapmayi saglayacak program ara
yiizlerini olusturmak ve gerekli glincellemeleri takip etmek,



d) llgili birimlerin YBS ile ilgili rapor taleplerini incelemek, analiz etmek ve rapor
hazirlamak veya hazirlatmak,

e) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih
karar1) Belediyenin kurumsal internet sayfalar ile ilgili gerekli tasarimlarin giincellenmesini
yapmak veya yaptirmak, yeniden yazilacak olan kisimlar ile ilgili analizleri yapmak, internet
sayfasina girilen verilerin dogru girilip girilmediginin kontroliinii yapmak, yanlis girilen
bilgilerin diizeltilmesini saglamak,

f) Belediye intranetini olusturmak ve mevcut sistemi ¢alisir halde tutmak, elektronik
dosya paylasim sistemini yonetmek ve yedeklenmesini saglamak,

g) Belediye birimlerinin donanim ihtiyaglarmin teminini saglamak, mevcut donanimlarin
bakim ve onarimlarini yapmak,

g) Belediye birimlerinin ihtiyag¢ duydugu paket programlarin lisansli olarak temini
saglamak, kurulum ve bakimlarin1 yapmak,

h) Belediye birimlerinin ihtiyag¢ duydugu yazilim taleplerini karsilamak ya da teknik
sartname olusturarak teminini saglamak, egitimlerini vermek,

1) Bakim anlagsmasi yapilmis donanim ve/veya yazilimlarin bakimlarinin takibini ve
kontroliinii yapmak,

1) Kurum ici elektronik posta hizmetini saglamak,

j) Belediye yerel ve genis alan ag sistemini kurmak ve igletmek,

k) Kablosuz ag sistemlerini kurmak ve yonetmek,

I) Bankalarla yapilacak otomatik 6deme anlagmalari ile ilgili teknik gériismeleri yapmak,
gerekli yazilimi ve teknik altyapiy1 hazirlamak, veri aligverisini saglamak, gonderilecek verileri
hazirlamak ve gelen verileri sisteme yiiklemek,

m) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih
karar1) Sistem odasindaki cihazlarin fiziki, donanimsal ve yazilimsal giivenligini mevzuata
uygun olarak saglamak,

n) Mevzuat degisimlerini takip ederek yazilim ve donamimlarin giincel tutulmasini
saglamak,

0) E-belediye uygulamalari ile ilgili vatandaslardan gelen talepleri degerlendirmek,

0) Belediyemiz veri tabaninda adrese dayali tiim kayitlarin adres bilgilerinin “Ulusal
Adres Veri Tabani”na uygun olarak gilincellenmesine yonelik alt yapinin olusturulmasini
saglamak,

p) E-belediye hizmetlerinin vatandasa sunumu igin gerekli donanimlarin alinmasini,
yazilimlarinin yapilmasini veya temin edilmesini, siirekli ¢caligir vaziyette tutulmasini saglamak,

) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karari)
Belediye hizmet binalarinda giivenlik amaciyla kamera sistemleri kurmak veya kurdurmak, bakim

ve onarimlarin1 yapmak veya yaptirmak,

s) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karari)

Kurumsal siber giivenlik ¢alismalarini ilgili kurumlarla koordineli yiirtitmek,

s) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karar) Icisleri

Bakanlig ile es giidiimlii bir sekilde e-Belediye Bilgi Sistemi’ni yiirlitmek,

t) (EK bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayil karari) Daire

Bagkanlig tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.



Cografi Bilgi Sistemleri Sube Miidiirliigii

MADDE 9- (1) Cografi Bilgi Sistemleri Sube Miidiirliigii’niin gorevleri sunlardir:

a) CBS teknolojileri ile her tiirlii cografi referansli bilginin etkin olarak elde edilmesi,
depolanmasi, giincellenmesi, kullanilmasi, analizi ve goriintiilenmesi i¢in bilgisayar donanimu,
yazilimi, personel ve yontemlerin organize olarak bir araya toplanmasini saglamak,

b) Yoneticilerin mevcut durumu en kapsamli sekilde izleyebilmelerine ve saglikli kararlar
vermelerine temel olusturarak zamanin ve alisilmisin ilerisinde bilginin yonetime katilimin
saglamak,

c¢) Belediye siirlarinda bilgisayar ortaminda iiretilmekte olan haritalar1 (halihazir, imar,
kadastro, uydu fotograflari, altyapr haritalar1 v.b.) ilgili metinsel (miilkiyet, adres, arazi
kullanimi, ulagim, niifus v.b.) verilerle iliskilendirerek, verilerin kolay ve dogru kullanimini
saglayarak belediyeler ve diger kamu kurum ve kuruluglarin sorumlulugunda olan kente ait
altyap1 ve tist yap1 yatirimlarinin daha ¢abuk, daha ekonomik ve en dogru sekilde planlanmasina
ve es glidiimiine imkan saglamak,

¢) Belediye siirlarinda UVDF standartlarinda harita bilgilerinin biitlinliiglinti saglamak,

d) Diinya genelinde GIS (Geographic Information System) olarak adlandirilan CBS ile
ilgili gelismeye dayali yerel yonetim stratejisinde kentlerin planlanmasi, planlanmis olanlarin
analiz ve sentez uygulanmasi, sosyal dokunun ve tasmmmazlarin cografi olarak izlenmesi
alanlarinda etkin ¢aligmalar yapmak,

e) CBS biinyesindeki konumsal bilgileri gruplandirmak,

) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayil karar)
CBS teknolojilerini kullanarak g¢evre yonetimi, havza yonetimi, ulasim planlama, uygun yer
secimi, ¢ok kriterli karar verme, kazi-dolgu caligsmalari, akilli harita iiretimi, alan planlamasi,
envanter ¢aligmalari, senaryo ve trend analizleri, Cevresel Etki Degerlendirmesi projeleri, Kirlilik
modellemesi, ii¢ boyutlu arazi modelleme, arag takibi, Yonetim Bilgi Sistemi ve SCADA
entegrasyonu, deprem hasar analizleri, vergi takibi vb. birgok kullanim alaninda yardimei olmak,

g) CBS veri tabani tasarimlarini ve sistem analizlerini yapmak,

g) CBS ve YBS entegrasyonunu saglamak,

h) Mekansal adres ¢alismalarini yiiriitmek veya yapilan ¢alismalari organize etmek,

1) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karari)
CBS uygulamalarini internet iizerinden vatandasin kullanimina sunmak,

i) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayili kararr)
Farkli kurum ve kuruluslarca iiretilen ve farkli kuruluslarin yetki ve sorumlulugu altinda bulunan
verilerin iiretimini, standartlarin olusturulmasini, tiim kuruluslar arasinda paylasimini ve
kullanimin1 saglayacak ilkelerin tespit edilerek gerekli hukuki ve idari diizenlemelerin
yapilmasini saglamak, bilgi paylasim protokolleri yapilmasi i¢in ¢caligmalar yapmalk,

J) (Degisik bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayili karari)
Veri giivenligini saglayarak eldeki verilere erisim haklarinm1 saglayacak hukuki ve idari
diizenlemelerin yapilmasi ve benzeri konularda ¢alismalar yapmak,

k) Birimler aras1 bilgi akisini network aracilifi ile sunmak ve aradaki yazigmalar ve
zaman kaybinin en aza indirilmesini saglamak,

1) Bilgi teknolojilerini yakindan takip ederek bu alandaki gelismelerin sisteme
aktarilmasini saglamak,



m) Midiirliik tarafindan {retilmis CBS formatindaki verilerin kisi ve kurumlara
sunumunu saglamak,

n) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayil karari) Akill
sehir uygulamalarin1 gelistirmek, giincelligini saglamak, akilli sehir uygulamasi gelistiren diger
birim ve kurum/kuruluslar ile es glidiimlii ¢alismak,

0) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/02/2022 tarih ve 93 sayih karari) Daire
Baskanlig1 tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler

Daire Bagkanhiginin biitce, performans program ve faaliyet raporu

Madde 10- (1) Daire Bagkanligi; 5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu,
5216 sayili Biiyliksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve diger ilgili mevzuat
hiikiimleri uyarinca yillik gider biitge tasarilarini, performans programlarini, faaliyet raporlarim
hazirlamak ve stiresi igerisinde Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi’na teslim etmekle gorevli ve
yiiktiimlidiir.

Daire Baskanh@inin idari islerinin yiiriitiillmesi

Maddell- (1) Daire bagkanligini ilgilendiren idari isler, satin alma ve taginir mal iglemleri
daire bagkanhigina bagh Idari Isler Sefligi tarafindan yiiriitiiliir. Idari Isler Sefligi'nin gérev ve
sorumluluklari, yonerge ile belirlenir.

Daire Baskanhginin tasimir mal islemleri ve ihtiyaclarin temini

Madde 12- (1) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi Kontrol Kanunu’nun 60. Maddesi uyarinca
proje alimlart disinda mal ve hizmet alimlari ile hurdaya ¢ikan malzemelerin satisi Destek
Hizmetleri Dairesi Bagkanliginca, yapim ihaleleri ise daire baskanlhiginca gercgeklestirilir. Ayrica
dogrudan temin sinirlari igerisinde kalan tamir, bakim, onarimlar ile yedek parca alimlar1 daire
baskanliginca gerceklestirilir. Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginca gerceklestirilecek ihaleler,
daire bagkanligiyla es giidiimlii olarak gerceklestirilir. Daire baskanligi, birimine ait mal ve
malzemelerin giris-¢ikis ve muhafaza islemlerini yapmak, hurdaya ¢ikan malzemeleri yok etmek
veya satmak, bunlara iligkin kayitlari tutmakla gorevli ve yiikiimliidiir.

Inceleme ve arastirma

Madde 13- (1)Daire baskani, daire baskanliginin faaliyet alanlar1 ile sinirli olmak tizere;
yurt i¢i ve yurt disinda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme-arastirma yapmak iizere
personel gorevlendirebilir. Bu tiir gorevlendirmelerde Baskanlik Makamindan onay alinmasi
gerekir. Ancak tiim personelin yurt dis1 gdrevlendirmeleri, Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi
Baskanligi’nin es giidiimiinde gerceklestirilir.



Yazismalar

Madde 14- (1) Daire baskanlig;; Imza Yetkileri Yonergesi ¢ergevesinde Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak
yazisma yapar. Daire Baskanligi’'nin Belediyenin diger birimleri ile yazigsmasi oldugu takdirde,
aralarindaki yazigmalar1 oncelikle ele almak ve sonu¢landirmak zorundadir. Dosyalama islemleri
“Standart Dosya Plan1” hiikiimleri ¢er¢evesinde yiirttiliir.

Ortak gorevler

Madde 15- (1) Birden fazla belediye birimini ilgilendiren is veya gorev sz konusu
oldugunda koordinatér daire baskanligi, Baskanlik Makami tarafindan belirlenir.

(2) Personel calistirilmasina dayali hizmet alimlar1 kapsaminda isci ¢alistiran tiim harcama
birimlerince, is¢ilerin 6zliik dosyalari1 olusturularak, ihale dokiimani ve ihale s6zlesmesi ile birlikte
hizmet cetvelleri muhafaza edilir. Anilan is¢ilerden is s6zlesmeleri kidem tazminatim1 hak edecek
sekilde sona ermis olanlar i¢in; muhafaza edilen 06zliik dosyalari, ihale dokiimani ve ihale
sozlesmesi ile birlikte hizmet cetvelleri is ve islemleri yapilmak iizere Insan Kaynaklar1 ve Egitim
Dairesi Bagkanligina gonderilir.

Yonergeler

Madde 16- (1) Yukarida sayilan gorev alanlari ile ilgili isler, tanimlanan sube miidiirliigi
bazinda hazirlanacak yonergelere gore yliriitiilecektir. S6z konusu yonergeler, bu yonetmeligin
yurirliige girmesi ile birlikte bir (1) ay icerisinde daire bagkanligi tarafindan hazirlanir ve Bagkanlik
Makaminin onay1 ile yiiriirliige konur.

Degisiklik
Madde 17- (1) Bu yonetmelikte yapilacak her tiirlii degisiklik meclis karari ile yapilir,

degisiklik teklifinin Meclis’e sunulmasi islemi Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanligi’nin
es giidiimiiyle gerceklestirilir.



DORDUNCU BOLUM

Son Hiikiimler

Yirirlik

MADDE 18- (1) Bu yo6netmelik hiikiimleri, belediye internet sitesinde yayimi tarihinde
yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Biiyiiksehir Belediye Bagkani yiiriitiir.

Yonetmeligin Kabul Edildigi Meclis Kararimin

Tarihi Sayis1

14/5/2014 251

Yonetmelikte Degisiklik Yapan Yonetmeligin Kabul Edildigi Meclis Kararinin

13/4/2015 372

14/02/2022 93




